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ScanSnap: installatie en instellingen

Het inscannen van een document kan vergeleken worden met het maken van 
een foto van een document. Een document dat ingescand wordt zonder dat er 
tekstherkenning op toegepast wordt, bevat geen tekst en kan niet gelezen 
worden door voorleessoftware als Sprint. 

Er bestaan verschillende OCR (Optichal Character Recognition) programma’s die 
tekst in een ingescand document kunnen herkennen. 

Na de tekstherkenning kunnen die documenten wel door Sprint PDF gelezen 
worden. De ScanSnap is een zeer krachtige scanner die tot 50 bladzijden recto-
verso in één enkele keer kan inscannen. 

Indien u de meegeleverde software installeert en goed instelt, zal de 
tekstherkenning automatisch uitgevoerd worden nadat het document is 
ingescand. 

 1.1 Installatie van de meegeleverde software

Voordat u de ScanSnap gaat gebruiken, moeten eerst de twee meegeleverde 
CD-ROMS geïnstalleerd worden. Installeer achtereenvolgend de CD-ROM van de 
ScanSnap scanner en de CD-ROM van FineReader. FineReader is de software 
die ervoor zorgt dat de tekst uit het ingescand document gefilterd en herkend 
wordt. 

Tijdens de installatie van de ScanSnap scanner CD wordt er gevraagd of u de 
documenten rechtstaand wilt laten inscannen of omgekeerd wilt insteken. Kies 
één van beide opties. 

Tijdens de installatie van FineReader zal gevraagd worden of u de gewone 
versie van FineReader wilt installeren of de Try and buy versie. Kies voor de 
eerste optie. 

 1.2 Instellingen van de ScanSnap manager

Nadat beide CD-ROMS geïnstalleerd zijn, moet u de instellingen van de 
ScanSnap manager aanpassen. Dit is zeer belangrijk voor de tekstherkenning. 
Indien u de ScanSnap manager niet goed instelt, zal de scanner documenten 

inscannen zonder teksteherkenning en zullen de documenten niet gelezen 
kunnen worden in Sprint.

Om na te gaan of er al dan niet tekst aanwezig is in een document kunt 
u in Sprint PDF de functietoetsen F7 of F8 indrukken. Indien er 
gekleurde lijnen en kaders verschijnen rond alle karakters en zinnen is 
er wel degelijk tekst aanwezig in het document. Indien dit niet zo is, dan 
bevat het document geen tekst en moet het bewerkt worden met 
tekstherkenningssoftware. 

Om de ScanSnap manager te openen:

1.   Na de installatie van de CD-ROMS verschijnt er op het scherm een blauw 
icoon in de systemtray (rechts onderaan, naast de klok). Open het menu 
door het icoon met een rechter muisklik te selecteren. 

       Het menu van de ScanSnap verschijnt op het scherm.
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2.   Vink Use Quick Menu af en selecteer Scan Button Settings...

       Het venster van de ScanSnap manager verschijnt op het scherm. 

 1.2.1 Het tabblad Application

Hier kunt u een programma kiezen waarin het ingescand document onmiddellijk 
geopend zal worden. Het kan handig zijn om de ingescande documenten 
onmiddellijk in Sprint PDF te openen. 

Om ingescande documenten onmiddellijk in Sprint PDF te openen:

 1.   Klik op Add or Remove. 

       Het venster Add or remove application verschijnt op het scherm.

 2.   klik op Add. 

       Het venster Application settings verschijnt op het scherm. 

 3.   Klik op Browse. 
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       Het venster Select Application verschijnt. 

 4.   Dubbelklik op Sprint Nederlands. 

       Het venster Select Application verschijnt. 

 5.   Selecteer Sprint PDF en klik op Openen. 

       Het venster Application settings verschijnt opnieuw.

 6.   Typ de naam in van de toegevoegde applicatie onder Application Name, in 
dit geval Sprint PDF. 
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 7.   Wanneer u nu in het tabblad Application het uitrolvenster onder Application 
opent, kunt u Sprint PDF in de lijst van de mogelijke applicaties selecteren.

Om het juiste profiel te selecteren:

 1.   Klik op het pijltje onder Select a profile om het uitrolvenster te openen. 

       De verschillende profielen verschijnen. 

 2.   Selecteer Searchable PDF(OCR during scan). 

       De instellingen van het tabblad Application zijn nu ingegeven. 
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 1.2.2 Het tabblad Save

Documenten opslaan:

Het is gemakkelijker om de documenten op een duidelijk plaats te bewaren en 
om ze onder een duidelijke naam op te slaan. 

Wanneer u in het tabblad Application voor ScanSnap Oganiser als applicatie 
kiest, zullen de documenten automatisch opgeslagen worden op de volgende 
locatie: C:\Mijn Documenten\My ScanSnap. U kunt de map waarin de 
documenten opgeslagen zullen worden niet wijzigen. 

Indien u een andere applicatie kiest, bijvoorbeeld Sprint PDF, dan zullen de 
ingescande documenten opgeslagen worden op de standaard locatie C:\Mijn 
Documenten\Mijn afbeeldingen. U kunt de doelmap hier wel wijzigen, door 
bijvoorbeeld zelf een map aan te maken voor de ingescande documenten. 

Na het inscannen zal de ScanSnap zelf een naam toekennen aan het ingescande 
document. Het document zal dan onder deze naam opgeslagen worden. De 
namen die de ScanSnap geeft komt meestal overeen met de datum en het 
tijdstip van het inscannen. 

Om de documenten te hernoemen na het inscannen:

 1.   Vink Rename file after scanning aan in het tabblad Save. 

 2.   Na het inscannen zal er gevraagd worden om een nieuwe naam in te typen. 
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 1.2.3 Het tabblad Scanning

 1.   Selecteer in het uitrolvenster onder Image quality de kwaliteit van beeld. 
Hoe beter de kwaliteit, hoe trager het scannen. 

De kwaliteit van het beeld is eigenlijk vooral afhankelijk van het docu-
ment. Voor een zeer eenvoudig document kunt u bijvoorbeeld voor 
Normal opteren. Voor een ingewikkeld document met een complex 
lettertype kunt u voor Excellent opteren. 

 2.   Selecteer onder Color mode de kleurmode. U kunt kiezen voor zwart-wit 
(B&W), kleur (Color) of voor automatische kleurdetectie (=Auto Color 
Detection). 

 3.   Selecteer onder Scanning Side Duplex Scan (Double-sided) indien u een 
recto-verso scan wilt of Simplex Scan (Single-sided) indien u enkel een 
eenzijdige scan wilt. 

 4.   Vink Continue scanning after current scan is finished indien u in meerdere 
keren een document moet inscannen. Wanneer u bijvoorbeeld een boek 
van 70 bladzijden wilt inscannen, dan moet u dit in twee keer inscannen, 
aangezien de ScanSnap maar 50 bladzijden in een keer kan inscannen. Het 
tweede deel van het boek zal dan toegevoegd worden aan het eerste en 
opgeslagen worden als één bestand.
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 1.2.4 Het tabblad File option

In het tabblad File Option kunt u kiezen voor het al dan niet laten uitvoeren van 
OCR tekstherkenning op de ingescande documenten/ 

Om OCR automatisch te laten uitvoeren op ingescande documenten:

 1.   Vink Searchable PDF(OCRs during scan) aan. 

 2.   Er verschijnt melding dat het inscannen wat trager zal verlopen indien er 
OCR toegepast wordt op de documenten. Klik op OK. 

 3.   Selecteer Engels als  taal in het uitrolvenster onder Select text recognition 
language. 

 4.   Selecteer All pages om de tekstherkenning op alle ingescande pagina’s toe 
te passen. Indien u First page selecteert, zal de tesktherkenning enkel op 
de eerste ingescande bladzijde toegepast worden. 
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 1.2.5 Het tabblad Paper size

Hier kunt u het formaat van de in te scannen documenten ingeven. Kies voor 
Automatic detection, dan zal de ScanSnap het formaat zelf aangeven. 

 1.2.6 Het tabblad compression

 Een document comprimeren betekent dat het kleiner gemaakt wordt. Zo kunt u 
bijvoorbeeld grote bestanden die te zwaar zijn om per mail door te sturen, 
comprimeren. 

Een document dat veel foto’s bevat kan al snel 1MB groot zijn. Dan kunt u het 
document comprimeren, wat betekent dat de beelden van een minder goede 
kwaliteit zullen zijn en dat het document kleiner zal zijn. Dit heeft echter geen 
invloed op de kwaliteit van de tekstherkenning. 

Stel op de schuifbalk de compressie van het document in. Kies voor 3. 

Hoe hoger de compressie, hoe kleiner het document, hoe slechter de kwaliteit 
van de beelden. Hoe kleiner de compressie, hoe zwaarder het document, en hoe 
beter de kwaliteit van de beelden. 



ScanSnap S510 9
 1.2.7 Aanpassingen opslaan

 1.   Klik op OK onderaan het venster van de ScanSnap Manager om de 
gewijzigde instellingen op te slaan. 

 2.   Er veschijnt een venster dat vraagt of de wijzigingen aan het profiel 
Searchable PDF (OCR during scan) moeten bewaard worden. Klik JA. 


	ScanSnap: installatie en instellingen
	1.1 Installatie van de meegeleverde software
	1.2 Instellingen van de ScanSnap manager
	1. Na de installatie van de CD-ROMS verschijnt er op het scherm een blauw icoon in de systemtray (rechts onderaan, naast de klok). Open het menu door het icoon met een rechter muisklik te selecteren.
	2. Vink Use Quick Menu af en selecteer Scan Button Settings...
	1.2.1 Het tabblad Application
	1. Klik op Add or Remove.
	2. klik op Add.
	3. Klik op Browse.
	4. Dubbelklik op Sprint Nederlands.
	5. Selecteer Sprint PDF en klik op Openen.
	6. Typ de naam in van de toegevoegde applicatie onder Application Name, in dit geval Sprint PDF.
	7. Wanneer u nu in het tabblad Application het uitrolvenster onder Application opent, kunt u Sprint PDF in de lijst van de mogelijke applicaties selecteren.
	1. Klik op het pijltje onder Select a profile om het uitrolvenster te openen.
	2. Selecteer Searchable PDF(OCR during scan).

	1.2.2 Het tabblad Save
	1. Vink Rename file after scanning aan in het tabblad Save.
	2. Na het inscannen zal er gevraagd worden om een nieuwe naam in te typen.

	1.2.3 Het tabblad Scanning
	1. Selecteer in het uitrolvenster onder Image quality de kwaliteit van beeld. Hoe beter de kwaliteit, hoe trager het scannen.
	2. Selecteer onder Color mode de kleurmode. U kunt kiezen voor zwart-wit (B&W), kleur (Color) of voor automatische kleurdetectie (=Auto Color Detection).
	3. Selecteer onder Scanning Side Duplex Scan (Double-sided) indien u een recto-verso scan wilt of Simplex Scan (Single-sided) indien u enkel een eenzijdige scan wilt.
	4. Vink Continue scanning after current scan is finished indien u in meerdere keren een document moet inscannen. Wanneer u bijvo...

	1.2.4 Het tabblad File option
	1. Vink Searchable PDF(OCRs during scan) aan.
	2. Er verschijnt melding dat het inscannen wat trager zal verlopen indien er OCR toegepast wordt op de documenten. Klik op OK.
	3. Selecteer Engels als taal in het uitrolvenster onder Select text recognition language.
	4. Selecteer All pages om de tekstherkenning op alle ingescande pagina’s toe te passen. Indien u First page selecteert, zal de tesktherkenning enkel op de eerste ingescande bladzijde toegepast worden.

	1.2.5 Het tabblad Paper size
	1.2.6 Het tabblad compression
	1.2.7 Aanpassingen opslaan
	1. Klik op OK onderaan het venster van de ScanSnap Manager om de gewijzigde instellingen op te slaan.
	2. Er veschijnt een venster dat vraagt of de wijzigingen aan het profiel Searchable PDF (OCR during scan) moeten bewaard worden. Klik JA.





<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000500044004600206587686353ef901a8fc7684c976262535370673a548c002000700072006f006f00660065007200208fdb884c9ad88d2891cf62535370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef653ef5728684c9762537088686a5f548c002000700072006f006f00660065007200204e0a73725f979ad854c18cea7684521753706548679c300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /ITA <>
    /JPN <>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020b370c2a4d06cd0d10020d504b9b0d1300020bc0f0020ad50c815ae30c5d0c11c0020ace0d488c9c8b85c0020c778c1c4d560002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken voor kwaliteitsafdrukken op desktopprinters en proofers. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /PTB <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents for quality printing on desktop printers and proofers.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


