Sprint Plus




Ce document est une traduction de la version anglaise du manuel. Le manuel original a été rédigé en néerlandais.
Version: 2016 04 27



Sprint

Table des matieres

Introduction 13

T CoNtratde iCeNCe. ... vii it iiiiiieteeeeeeeeeeeeocesocesocesacesscesacesscesssesssessccsscessccsscesacess 14

2 L'objectif principal de Sprint........ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieierietesenesessrcssscscnssssscssscnnssssccsss 14

3 Groupe-Cible......uiieiiiiiiiiiiiiiiiiitiiitttttttttttttttssssssssssssscccssssstsssssssssssssssssssssssss 14

Démarrage de Sprint 15

1

Installationde Sprint.........ccovtiiiieieireeeeeeeeessssssssssssssssssssssssssssssssssssscsssscssssssssscs 16

1.1
1.2
13
1.4
1.5
1.6
1.7
1.8
1.9
1.10
1.1

10T 1| o T g T e L= o T 16
Installation de Sprint (INStallation Par dEfaU) . ... ... u.i ittt ettt et e et e et e e et e e e e e et e e e e aeaas 16
Installation de Sprint (installation personnalisée).... 17
e €AV T ol [ Fo T Tt Tt oIy o 1o 18
Activation de 1a [icence SPrint SUF INTEINET . . .. ..ttt et ettt ettt e e et e e e et e e et e et e e e e e eeieenns 18
Demande du code d'activation Sprint par téléphone et activationde lalicence ...... ... ..ottt e 18
Demande du code d'activation Sprint par e-mail et activation de la licenCe. . ... oot e e 19
Activation de la licence Sprint a lI'aide du code d'activation .. ..... .ttt et e et e e e e 19
Vérification du nUMEro de version et de SEre de SPrINt. . . ...ttt ettt e ettt ettt e e e 19
Suppression de la licence Sprint 20

Suppression de la ICENCE SPriNt SUF INTEINET . .. ..o\ttt ettt e et e e e e e e ettt e e e e e ee e e e 20




Sprint

o un A~ W N

1.12 Demande du code de suppression Sprint par téléphone et suppression de la liCENCE. .. .. ov it e 20
113 Demande du code de suppression SPrint Par @-Mail. . .. ... .ottt e e e 21
1.14  Suppression de la licence Sprint a I'aide du code d'activation . .. ... ...ttt e et ettt e 21
1.15 Transfert de la licence SPrint SUr UN @ULIE OFQINATEUL . .. ..ottt ettt ettt ettt e et e et e e e e e et et e e ee e e anennennes 22

Démarrage de SPrint......c.coeeeeeieeeiisesesssssssscecsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 22
Lafenetre SPrint......covieueeeiiieseeenenerosssessnssssosssssssasssssssssssnsssssssssssassssssscnnassees 24
ONnglet SPRINT dans Word . ..coovieeirerrroesrosssssssssssssssssssssssssssssscssssssssssssssssssssssssscee 26
Réduction et agrandissementduruban ........ciiiiiiiiiiiiiiietitittitrssssssssesccsssssssssssssccsssasss 27

Utilisation d'un document dans SPrint .......ccciiiiiiiieeeeeeeeerosessesssssssscssssssssssssssssssssssses 27

6.1 [@ L0107 (0T = VT T4 e 1 =T 27
6.2 ENregistrement d'UN fiChier. . . ..ottt e ettt e e e e e e e e e e 27
6.3 Ouverture d'un fiChier FECEMIMENT OUVEIT . . ...ttt ettt ettt ettt e e et e e e et e ettt et e e et e et e e e e ie e e e nenas 27

Miseajourde SPrint .. ...c.oiiueiiiiieeiiieeeieneeesaeeeseseessnssesnsccssnssssnssssnsssssnssssnsscsnsssss 28

7.1 L= 5 oL T [Ty o} 41 ) 28
7.2 VErification des MISES @ JOUT SPIINT. . ...ttt ettt ettt ettt e e et et e e et e e e e et et e e e et et e e e e e eeees 28
73 MiSE @ JOUr @ULOMAtIQUE 08 SPIINT . .. ettt ettt ettt ettt et e e e et et et e et e e e e e e e e et e e et e e neaas 28
7.4 MiSE @ JOUIr MANUEIIE A8 SPIINT. . .o\ttt ettt et ettt e ettt ettt e e et e e et e e e e e e e et e e e e e e e ee e n e nenas 29
7.5 1Y ToYe 1o 1uToTa e L=l YN al=T o el IsY o [ | 29




Sprint

8 Utilisationdelafonction d'aide ......coviitiiiiiieeinneeeeeeeeeeeeocceeesoccsecsascssccssssssccssscccceane 29

9 Fermeturede SPrint.....iiiiieeieeeeeeeeereerorssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssscee 29

Travail avec Sprint 31
1 TravailavecSprint (général) .........oiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieieeeeeteeeseseeessssscsssesssssascscennnss 32
1.1 Personnalisation de 'affichage . ... .oo oo e ettt e e e e e 32
LI R oo Ya W A e g1 [=d =TV L= (=2 4 =2
1.1.2  Utilisation du ruban a la place de 1 StruCtUIre de MENU .. ..........ouuu ettt ettt ettt e et et et e et e e et eeennas
1.1.3  Utilisation de I'ancienne structure de menu a la place du ruban
1.1.4  Réduction et agrandisSemMeNnt AU TUDGN . ............. ... it ettt et et ettt ettt et e e e e e eeees
1.1.5  Affichage de la barre d'outils des grands BOULONS ... ...........ouiueeuu ettt e et ettt ettt taaeeeeeeeaeaaaes
1.1.6  Ajout d'un bouton dans la barre d'outils Grands BOULONS. .............ouuuu e ettt ettt et e e e eeeans
1.1.7  Suppression d'un bouton de la barre d'outils GraNds BOULONS .............euuue ettt ettt et e ettt e et e e iaeeaennas
1.1.8  Affichage des SIgNets AANS UNTEXEE .. ... . ... e e e e e e et e ettt ettt ettt ettt e e e e e e e e et e e e et ettt ettt eaeaeeeeeaaaaaaaes
1.1.9  Affichage de labarre d'6tat ........ ..ot
[ Y el e [ [V (=2 (L= =T e 1 A
1.1.11  Ajout d'une commande a la barre d'outils a accés rapide....................
1.1.12  Affichage de la barre d'outils a acces rapide au-dessus du ruban
1.1.13  Affichage de la barre d'outils a acces rapide SoUS e rUBGN . .......... ..o et eeees
1.2 NaVIgation dans UN QOCUMENT . ...ttt ettt ettt e et e ettt e et e et e et e e e e e et e e e et e te et e e e e e e e n e eananes
1.2.1  Navigation dans Un dOCUMENTEEXTE . . ... ..ttt ettt ettt ettt ettt et e e et e et ettt ettt ettt e e e e e e e eeeaes 35
1.2.2  Navigation dans Un doCUMENTEPDF ........... ..ttt ettt et e e ettt e ettt et e e ettt e ettt e ettt e et en e e e e e ennas 35
13 Parameétres de lalecture @ VOIX haULe .. ....o. .o e e e 36
1.3.1  Modification de 1 1angue de IECLUIE .......... ... ..ttt ettt e e e et et ettt ettt ettt et eeeeeeeeaaas 36
1.3.2  Parameétres de A ViteSSe A IBCTUIE . . ......... ... et ettt ettt et ettt ettt ettt ettt ettt 36
1.3.3  Parametres dUtyPe A IECLUIE .......... ... ettt ettt ettt e e ettt et ettt ettt ettt et 36
1.3.4  Configuration de I'UNItE A IECLUIE . ........ ...\ttt ettt ettt ettt e e e e e e e e e et et ettt ettt ae e e e eaeaeaaaas 37




LeCture d'UN tEXTE @ VOIX MaULE . ...ttt et ettt e ettt e ettt e et e et e e e e et e e ey 37
1.4.1  Ouverture d'un fichier GI'aide de SPIint............. ... ettt e et ettt ettt ettt 37
1.4.2  Conversion d'un fichier Word en fiChier RTF OU TXT . ... ...t ae ettt ettt ettt ettt e e e e e e e e et e e e et et ettt ieaaaeeaens 38
L B 1= o o Ye (=23 (=3 =T ({2 38
144  Lectured'un doCUMENT AVOIXNAULE ............ue ettt ittt ettt e ettt e et e e e et e e ettt e e e e et e e e iee e eeeaas 38
B UNE A UM B XEE .« ittt ittt ettt ettt ettt e e 39
1.5.1 (O 013 X =Tl 1 0 -2 39
1.5.2  VErification de I'orthOgrapRe. . ....... ... o ettt ettt et et e ettt e ettt et e e e e e ettt e e et 40
1.5.3  VErification des NOMOPRONES . ... ...ttt ettt ettt ettt ettt e et e ettt ettt e ettt ettt 40
1.5.4  Utilisation de 1a fonction de prédiction @ MOLS. . ........ .. e ettt et et ettt ettt ettt e e e eeeees 40
o T 1= 41
1.6.1 (O 03 K= T =23 41
1.6.2  MarqQuAge de teXte (SPIINT). ... ... ettt ettt ettt e e et e ettt e ettt e e ettt e e e e e e e e e e e e 41
1.6.3  Marquage de texte (WOI) ........... ettt et e et e e et e ettt e e et e e e et e e e et e e e e e e e e 41
1.6.4 LT e [ (=D G (=0 Y2 T N 42
1.6.5  Marquage de texte (WOI) ........ ettt ettt et ettt et ettt e et e ettt e e e ettt e e e et e et e e e et e e e e 42
1.6.6  Enregistrement du texte en tant QUE fICRIEr QUAIO ... ..........eeeeeee e ittt ettt et ettt ettt ettt ettt eeaaae e eeeeeens 42
B 1T 00T g Yl [ < P 43
1.7.1 (0T o)1= [ =3¢ - 43
L% B 0 - ) o ol =] T o e [ (=2 ({2 43
1.7.3  SElection de I'eNSemMBbIE AU LEXTE. . ....... ..ottt et ettt et ettt ettt e e e et e ettt e e e et e et et e e e et 43
1.7.4  Annulation d'une MOodifiCation de teXE ......... ...ttt ettt ettt et et ettt ettt ettt e ettt ettt e aeeaeeas 43
1.7.5  Restauration d'une ModifiCation d@ TEXTE ..............uueee ettt ettt ettt e e e et e e et e et et e et e e et e e iaeeaeaas 44
L T -l 11 (T (=0 (=3 4 (=
LY A -1 ) o [al = T=T g L L= =3 (-
L T e T e T L= [V =3 (-3
1.7.9  FOrmatage des paragraphes. ............ ettt et ettt ettt ettt e ettt e e e e e

Impression d'un document
1.8.1  Modification des paramétres de la page
1.8.2  Affichage d'Une PréviSUGlISQtION ............ ...ttt ettt ettt ettt ettt e e et e e ettt ettt ettt ettt aeaeeeeeeeas
1.8.3  IMPression d'Un dOCUMENT. ..........ooo ittt ettt ettt ettt et e ettt et ettt ettt ettt ettt e e e e e e eeees
Un document PDF OU UN dOCUMENTEEXEE 7 .. ettt ettt ettt e et e e e ettt et e et et et e e e e ettt a ettt e e e e e e eaneens 46




Sprint

2 Travailavecdesdocuments PDF ........ciiiiiiiiiiterereneeoseeosssosssossssssssscssssssscssscssscssccsse 47

2.1
2.2

23
2.4
25
2.6

2.7

Comment préparer un document pour la lecture @ VOIX haULe . ... ..ottt et e et 47
Conversion d'un document @n UN doCUMENT PDF ... ...ttt et ettt et ettt et et e e 48
2.2.1  Enregistrement d'un document Word sous forme de doCUmMENt PDF ........ ... .. eu ettt ettt et ettt iee e aneeaes 48
Vérification de la lisibilité d'un fichier PDF. . ... ...ttt et e et e e et e et e 49
Y- Yo 1o T3 e oYl 4 T=T ) P 49

Création d'un doCUMENT IISIDIE . . . ...ttt et ettt et et ettt e e et e et e et e e e e e 49

Préparation du document PDF pouUr [a leCTUIE. . .. ...ttt et e et e e e e e e e e e e e e 49
2.6.1  Préparation manuelle du document PDF DOUI G IBCEUIE. . .......... .. uieeeee ittt et et et ettt 49
2.6.2 Ignorance de texte SUr UN@ PAgGe (PDF) ......... ...ttt ettt ettt e et et ettt e ettt 50
2.6.3  Définition de I'ordre de IeCtUIe (PDF) ............oo et ettt ettt et ettt 50
2.6.4  Modification de l'ordre de [ecture défini (PDF) ... .. ... ...t e e e et e e e et e e e e e e e et 50
2.6.5  AJoutdUN CRAMP AIMAGE. . ... ettt e e e ettt ettt et e 51
2.6.6  Modification de I'ordre des CNAMPS IMAGE . ........ ..ttt e e ettt e ettt et et e e et ee e et ie et e iae e e aneeeas 51
2.6.7  Ajoutdunchampdetexte QlterNaLif.......... ... o oottt e e 51
2.6.8  Lecture avoix haute du texte dans UNe QUEIE IANGUE . ...............ioiieeeee ettt e ettt ettt 52
2.6.9  Suppression d'un champ Ignorer, d'un champ Ordre, d'un champ Image, d'un champ Texte alternatif et d'un champ Langue .............. 52
2.6.10  Application d'un champ G différentes DAGES. . ..........o ettt ettt e e e ettt ettt 52
2.6.11  Modification du texte dans UN CRGIMPD. ...ttt ettt ettt e e et e e et e et ettt e e et e e et ee e et ee e et iee e e aneeees 53
2.6.12  SEIECtiON e tOUS 18S CRAMPS. ... v ettt et ettt e ettt e e e et e ettt e e e et e e et e e et e e e e et e e e ie e et iee e e aneeaes 53
2.6.13  ROtation d'UN@PAGE (PDF) . ..... ...ttt ettt et et e e et ettt et e ettt e ettt et ettt e et et ettt 53
2.6.14  Préparation automatique du docUmeENt PDF GIIre ... .......ooeeuue ettt et ettt e e ettt et e e ettt e et ie e et iae e e aneeaes 54
2.6.15  Masquage des champs de préparation de IG1ECELUIE . ........ ... .. uee ettt ettt ettt e ettt e et e et ia e et iee e e eaaaeeaas 54
2.6.16  Affichage des champs de préparation de lQ1ECLUIE ............... .. i uuuee ettt e ettt ettt 55
Utilisation du module de scan et ROC dans SPrint (OPTION). . .« .. e ettt et et e e e e e e e e e e e e e e ee e e 55
2.7.1 Scan d'un document a l'aide de SPrint (BN OPLION) . ........oou ettt ettt 55
2.7.2  Conversion d'un document scanné en un document liSible . ..............oooooiieieimm ittt e ettt 55
2.7.3  Utilisation des fonctions avancées pour convertir un document scanné en un document lisible ..................c.ccoviiiiiiiiniiinnnnnn. 56

2.7.4  Modification d'une analyse de dOCUMENT ........... ... e ettt ettt et et et et e e ettt e e e ettt 57




Sprint

2.8

29

Modification d'Un dOCUMENT PDF . . . ...ttt ettt et e ettt e e e e e e et e et e 58
2.8.1 F Y (o0 L= =2 (L= (o 3 = R 58
282 DESSINAEIOIMES (PDF). ...ttt ettt ettt e et ettt e e e e 59
2.8.3  Suppression d'Une fOrme deSSINEE (PDF)......... ... .. ettt ettt ettt ettt ettt ettt e et ettt ettt ettt aaen e aeeaaaas 59
2.84 Effacement d'Une forme dessSiNEe (PDF) .......... ..ottt e e et e e e e et e e e e e e e e e e e 59
Parametres du doCUMENT PDF . .. ...ttt et ettt ettt e ettt e et et e e e e e e e e e 60
2.9.1  Configuration de la sécurité dans Un dOCUMENT PDF. ............ouuueee ettt et et ettt e ettt et 60
2.9.2  Modification de lalangue du dOCUMENT. .. ... ... ... ittt ettt ettt e e e et e ettt e e e e et eaeaaeeaaaaaas 60
2.9.3  Désactivation des actions de préparation du dOCUMENT ............o.u ettt ettt et e et e ettt e e e e e eeeaas 61
2.9.4  Modification des nUmMEros de page d'un dOCUMENT .......... ... uueee ettt et e et ettt ettt ettt e e e eeees 61

Travail dans Word avecSprint .......ovvveittterninreiieeeesssessssssscsscssssssssssssssssssssscscssccssss 61

3.1
32
33
34

Utilisation de I'onglet SPrint dans WOrd. . ... ..ottt e et e et e e e e e e e e e e e et e e e et 61
Identification de votre VErsion OffiCe .. .......oooui i et 62
Affichage de I'onglet SPrint dans Word 2073 . .. .ottt ettt ettt e et e e e e et ettt e e et e e e e et 62
Enregistrement de ONglet SPriNt. . ... ettt e et e ettt e e e e e e e 63

Utilisationdelaclé SPrinto . ....cciiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeerossssssssssssscsssssssssssssssssssssssssssss 64

4.1
4.2
43
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8
4.9

QU'ESE-CE QUE LA ClE SPIINTO 7 . .ottt ettt ettt ettt e e e et e et e e e ettt e e e e e e e e e e 64

[T T4 - To Tl Y o T o T 64

{83411 oY g e L= = el 130 o 4 T3 o 64

Démarrage de Sprint a Partir de 1a Cl& SPIiNtO . ..o ettt e et e e et e et e e e e e e 64
Démarrage de Sprinter a partir de 1a Clé SPrintO . . .. ..o ..ttt ettt e e e e 65
Utilisation de I'onglet SPrint dans WOKd. . . .. ...ttt et e et e e et e e e e e e e e e ettt e e 65
Retrait en toute SECUrité de 1a ClE SPIINTO . ... .ottt et ettt et et e e e e e e e e e e e 65
Fermeture de Sprinto et €Jection de 1a Clé SPIiNtO . ... ..ottt e ettt e et e 65
(= €0 o (T [T o T3 o 65

Travail avec SPFINter ... viiiiiiiiiiiiiiiiiteeeesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse OO

5.1

[ U T o T o [0 T o ) (= i 66




5.2
53
54
55
5.6
5.7
5.8
5.9
5.10
5.1
5.12

Démarrage de Sprinter @ Partir de SPIiNt. . .. ...ttt ettt et e e e e e e 66
D10 Vo T= e LI o 4 1o =T 66
EY=] =Tt 4o e L= £ < PP 66
Lecture a voix haute du texte a I'aide de SPriNTEr . . ... ..ttt e et et et e e et 66
Déplacement du bouUtoN de [ECTUNE SPIINTET .. ...ttt ettt ettt et et e e e ettt e e e e et e e e e et e e e e e e een e eenanns 67
Modification de la langue de 1eCTUIE (SPIINTET) . ...ttt ettt et e et e e e e e e e e ettt e et e et e et e e en e anenes 67

Parameétres de 1a Vitesse de [ECTUIE (SPIINTET). . ..ottt ettt ettt e et et e et e e e e et e e et e ettt et e e aa ey 67

Ajustement de la taille du bouton de leCtUre SPIINTET ... ...ttt e et ettt e e et et e e e e e e eaans 67
Visualisation du texte PronoNCE (SPIINTEY) .. ...ttt ettt e e et et e ettt ettt e et et et e e et e e e s 67
CoNSUILatioN A& VOIIE VEISION SPIINTET . ...ttt ettt ettt et ettt ettt e et et e et e e et e e et et e et e e e e e e e en e 68
L= €0 T U Lo LIy o 4T =Y 68

Travail avec SKiPPY. . ..o ottt tiiiiieeeeeteeesesenessseessssesssssosssssesssssssssssssssssssssennsssss 08

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5
6.6

6.7
6.8
6.9
6.10

[0 T =T Ll [ =) (o) o) Y P 68
Prédictions de mots CONVENTIONNEIIES (LISTE A) . ..ottt ettt e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 69
Prédictions de mots alternatives et corrections (LISte B) ........co.iiuiiiiii e e 70
Démarrage de SKIpPY @ Partir de SPriNt . . ..ottt et e e e 70
LDy o <o LI 4o 71
SElection d'UNE PrediCtioN DB MOt . ...\ttt ettt ettt et e e et e e e e e e e e e e e e ettt e et e et e e e 71
6.6.1  Sélection d'une prédiction de mots a1'Aide de 1[G SOUNIS ................uu ettt et et 71
6.6.2  Sélection d'une prédiction de mots a l'aide des toUChes de fONCLION. ... ... .ouee ettt e et e ie e e inns 71
6.6.3  Sélection d'une prédiction de mots a l'aide du clavier NUMEIIQUE ...............ouu ettt ines 71
Utilisation de Skippy comme correcteur orthographiqUe . . .. ... .ottt et e e e e et e e eaeens 72
Création de COMPOSES €1 A AEIIVATIONS . ...ttt ettt ettt e e ettt et e e et e e et e e et e et e e e e e et e e e e eaennes 72
Utilisation de I'ajout rapide pour ajouter un mot a la liste de prédiction de mots ........couiiriiiiii i e 73
LT = (U e <Y T 0T 73




Sprint

D Parametres Sprint 75

1 Parameétresdelasynthésevocale .........ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeiiieieeetecesesensscseccscnnsssccccess 76

1.1
1.2

13
1.4
1.5
1.6

Parametres de a SYNtheSE VOCAlE. . .. ...ttt e et et e e e e e e e 76
Modification de la PronONCIatioN e MOTS. . ...ttt ettt ettt et ettt et et et e e e e e e e et e e e e e e e 76
1.2.1  Ajoutde la prononciation d'un mot a la liste de pronONCIALION. ..............ouu ettt eeeees 76
1.2.2  Modification de la prononciation d'un mot dans la liste de pronoNCIALION .................eieeeeeeee e et iaaaaaeeaaans 77
1.2.3  Suppression de la prononciation d'un mot de la liste de PronONCIALION. . ........... .ttt eeeees 77
Parametres d'affichage de €8 QUE VOUS lISEZ. . .. ..ottt ettt et e e e e e e et et e e eens 78
Configuration de pauses supplémentaires pendant [a lECtUIe. . . ... ...ttt et e e ettt 78
Parameétres de la VOiIX Pendant 1@ SQISIE . ... ...ttt e e e e e e e 79
Lecture a voix haute des suggestions d'orthographe . .. ...t e e e et 79

2 Parametres derePEre ... .cvuuiuueeerrteeeteeesssesesssenasssssssssesssssssssssssssssssssssssnssssssssccesss 80

2.1
2.2

AJoUt de rePeres SUPPIEMENTAITES . . . . ...ttt ettt ettt et et e e et e et et ettt et et et e e et e e e e e e e 80

Parametres du POINTEUN A 1a SOUNIS ... ...ttt ettt et et e et et e e e et e e e e e e e e et e e e tie e e e e e eae e 80

3 Parameétresdes homophones..........ciiiiiiirerreeeeissessssssssssscsssscsssssssssssssssscsssscccscccss 80

3.1
3.2
33
34
35
3.6
3.7
3.8
3.9
3.10
3.1

QU'EST-CE QUE dES NOMOPIONES 2. . .ttt ettt et ettt et e et e et e et e e e et et e ettt e e e e e e 80
Utilisation d'Une liste d' NOmMOPNONES . . ...ttt ettt ettt ettt ettt et e e e e e e e e e e e e, 81
Ajout d'une nouvelle liste A hOMOPNONES. . . .. ...t ettt e et e e e e e e e et e et 81
Modification de la langue de la liste d'homMOPNONES. . . ... .. e e e e e e e e 81
Modification de la langue de I'explication des hOMOPhONES . . ... ottt e e e e et et aeeens 81
Copie d'une liste A NOMOPRONES .. ...ttt e ettt e et e e et e et e e e e e 82

Suppression d'une liste A NOMOPRONES . . ... ..o e e e e e e e e 82
L2 To TV e M g To Y03 Yo o] oY o =T3Pt 82
SUPPrEssion d'UN MOMOPNONE .. ...ttt et e e ettt e et e e e e e e e e e e 83
Liaison d'UN NOMOPNONE. . ..ottt et e et e et e e e e e e e e 83
Suppression d'un lien d'hOMOPRONES. . .. ...t e e e e e e e e e e 84




Sprint

Paramétresduboutondelangue ..........cciiiiiiiiiiiiiiittiiteccttttttttsssssssssssccccscssscsssssssssss 84

4.1 Parametres du boUtON e JangQUE . . ... .ot e et et e e e e e e e 84

Parameétres d'option géNErauX........cveuveeerrreeeeeeocssossssssssssscsssssssassssssssssssssesssscsssoss 83

5.1 Enregistrement de fiChiers AULOSAVE. . . .. ... ittt et et e e e e e e e et e et e 85
52 Parameétres du correcteur orthographiqUe . . ... ... ettt e e e e e e e e et e e e 85
53 Parameétres de langue du Programme SPIINT. .. ...ttt ettt et e et ettt e e e e e e e e 85
54 Affichage du texte dans I8 TUDAN .. ... .. ittt et et et ettt ettt e ettt e e et e et et e e e e et 86

Activation ou désactivationde partiesde Sprint ........ccciiiiiiiiiiiiiiiiiitiitttttttestsstssstcctsscssess 86

6.1 Désactivation des dictionnaires, de la prédiction de mots et du correcteur orthographique. ...........cuiiiiiin it 86
6.2 Activation des dictionnaires, des prédictions de mots et du correcteur orthographique .............ooouiiiiiiiiiin it 86
6.3 Protection par mot de passe de I'activation et la désactivation des composants SPrint. .. .......uouiu ittt ie e 87
6.4 Modification du mot de passe pour activer et désactiver Ies COmMPOSANTS SPIINT .. ...ttt ettt e e et i e e eieeaneeneens 87

6.5 Suppression du mot de passe pour activer et désactiver les COMmPOSaNtS SPIINT ... .. ettt et ie e e aenns 87

6.6 Réinitialisation du mot de passe pour activer et désactiver les COMPOSANTS SPIINT . ... u ettt e e e e eananes 87

Parametres SPrinter. ... ..ovvteeeeeeeeeonoeeeeeeseesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 88

7.1 Configuration d'une pause supplémentaire pendant la lecture (SPriNter). ... ....ou. ittt et et 88
7.2 Parameétres de la voix pendant @ Saisie (SPIINTEr). . ..ottt et e e e e e e et 88
73 Configuration de la visualisation du teXte PronONCE (SPIINTEN) . ...ttt ettt ettt ettt e et e et e et e e e e eeenennes 88
74 Parameétres de langue dU Programme SPIINTET . ...ttt ettt ettt ettt e et e et et e e et e e e e e e e e 89

Parametres SKiPPY ««ccovteertrrseeonooesnoseeeesseessssssssssssssssssssssssssssssssssssccssssssssssssssss 90
8.1 Consultation de VOIre VEISION SKIPPY . ... v ettt ettt et e e ettt e e e ettt e e e e et e et e e e et et et e e 920




Sprint

8.2

8.3

Parametres d afficnage SKIPPY . .« .. ettt ettt e et e e e e e e e 90
82.1  Masquage de la Barre de titre SKIDDY . . ...ttt e ettt ettt e et 90
8.2.2  Affichage delabarre de titre SKIDPY . . ....... ..o et ettt e 90
823  Masquagedelabarre de MenUSKIDDY . .........cooouuuuuumuui e 90
824  Affichage delabarre de MENUSKIDDY . .........oooo oottt et ettt ettt et e ettt et e ettt et 90
8.2.5  Lafenétre Skippy toujours au-dessus de tOULes 18S FENGLIES ................uuuuuii ettt 90
8.2.6  Parametres delangue du programme SKIDDY ...........ouuuuuuuuuuiiii
Parametres de la liste de prédiction de MOTS SKIPPY . . . . e vttt ettt ettt e e e e e e e e et e e e
8.3.1  Listes de prédiction demots. ..........ooveeuuineeeiiiineeeiineeeiinnns

83.2  Ajoutd'une nouvelle liste de prédiction de mots

83.3  Copieduneliste de prédiCtion de MOLS...........ouuee ettt et ettt et e e e et e e e e e e ettt e et e e e et e e et iae e eaaaneas
8.3.4  Suppression d'une liste de prédiCtion de MOLS ..........oo.un et ettt et e ettt e e ettt ettt e et e e et
835  Ajoutdunmotdlaliste de prédiCtion de MOTS. ..........ouuuuuuuu e ettt ettt ettt ettt e e
83.6  Suppression d'un motde laliste de prédiCtion de MOLS. ............. ettt ettt e et ettt e et e et e e et 92
8.3.7  Modification de la fréquence d'un mot dans la liste de prédiction de mots .93
8.3.8  Créationd'unmotassOCi€ ............uuuuiieeeeeeeeeeiannnnnninnnnnnn. ..93
8.3.9  Modification de la fréquence d'un mot associé ......................... .94
8.3.10  Ajout d'une abréviation a la liste de prédictiondemots................. .94
8.3.11  Modification d'une abréviation dans la liste de prédiction de mots .95
8.3.12  Suppression d'une abréviation de la liste de prédiCtion de MOLS. . ........... et ettt ettt ettt et e e ie e aaaees 95
8.3.13  AJoULAUNAEDUL AEPRAIASE . ...t ettt ettt et e ettt e et et et e e ettt e e e et e e et e e e 95
8.3.14  Modification d'Un débUt AE PRIASE. . .........cooueei it ettt ettt et e ettt e et ettt ettt 96
8.3.15  SUppPression d'Un dEbBUL AE PAIASE. .......... ettt ettt et et e e e et e e ettt e e et e e et e e e e e e et et e e et 96
8.3.16  Import de nouvelles listes de mots dans des fichiers texte ..96
8.3.17  Import d'une liste de prédiction de MOts SKIDPY T....... ettt ettt ettt ettt ettt e e e e et 97




8.4 Parameétres de prédiction de MOtS SKIPPY . .« .. vn ettt ettt ettt et e e e e e e e 97
8.4.1  Configuration du nombre maximum de répétitions pour 1a prédiction de MOLS .............uuuuuuuiiiee ettt 98
8.4.2  Parametres de longueur minimale pour [ prédiction de MOLS. ............ ettt ettt et et e et a e et iee e ineeaas 98
8.4.3  Parametres de sensibilité a la casse dans Ia prédiction de MOLS ............ ettt ettt e et eeas 98
8.4.4  Parameétres de capitalisation automatique dans [a prédiction de MOLS ............ooueeieetutui it 98
8.4.5  Ajoutd'unespace apres |a prédiction de MOt SEIECIONNGE. .............uuuee ittt ettt et ettt ia et e e aneeaes 99
8.4.6  Lecture des PrédiCtions GQVEC CUISEUI ... ...ttt ettt e ettt et et e e ettt e e et e e e ettt e e ettt e e e et ie e e e iee e e eaaneeeas 99
8.4.7  SUIVIAU CUISEUI daNS IO TEXTE . ...ttt ettt et et e et ettt ettt et e ettt e et ettt e e ettt ettt 99
8.4.8  Remplacement automatique des GDIEVIALIONS ... .........eeeuue ettt ettt e ettt ettt e e et e e et ee e et ia e e e iee e e aaneeaas 99
8.4.9  Configuration de la sélection des prédictions de mots d l'aide du clavier NUMENQUE. ................uiiuiiieeeeeeeeeeeieeieeiiiannns 99
8.4.10  Configuration de la sélection des prédictions de mots d l'aide du clavier NUMENIQUE. . ...............coouiiiiieeiiieiiiiiiiiiinan. 100
8.4.11  Affichage des numéros de prédiction dans A lISte ...............uuu ettt ettt ettt e ettt e enns 100
8.4.12  Application d'une NUMErotation CONSECULIVE ... ........u e ettt ettt ettt e e ettt e ettt e e et e et ee et e e eaneees 100
B B B oo =0 o k3 KX T e =1 100
8.4.14  Auto-apprentissage avec les parameétres de prédiction de MOLS ...........ueeuuuieeee ettt ettt et e iee et ianaees 100

8.5 Parametres de diSPOStioN SKIPPY. . . ... uuntt ettt et e ettt e e e 101
8.5.1  Configuration de la position des listes de prédiction de MOLS . ... ..........eeeeiiee ettt ettt eeanns 101
8.5.2  Alignement du texte dans la liste de prédiCtion de MOLS ............ouuuuure ettt e et et e e ettt e e ianees 102
8.5.3  Configuration du nombre de prédictions de mots dans IA LISTE A .. ........ooeeeiieemtttt ettt 102
8.5.4  Modification de la couleur et de la police de la prédiction de mots dans [ALIStE A ..........ouuuuuuuiiiieeee et enns 102
8.5.5  Configuration de la couleur de fond des prédictions de mots dans Ia LIStE A............oueuuuuuuueeetee ettt ettt eeans 102
8.5.6  Configuration du nombre de prédictions de mots dans Ia LISte B. ............oouueeeuuuuee ettt 103
8.5.7  Modification de la couleur et de la police de la prédiction de mots dans [aLiSte B ..............uuuuuiiieieeeeeeeeeeeeeeennnns 103
8.5.8  Configuration de la couleur de fond des prédictions de mots dans Ia LiSt@ B.............ouuuuuuuuuuiiiiai ettt et eeeeeeeennns 103

E Annexes 105

T Caracteres PhonGtiqUES .. ..ovvvvireerrrerreessesssssssssceessssssssssssssssssssssssssssssssssssssscssses 106
1.1 21T ] =T 1 106

L B 7 Vet 13 ([ e 106
1.1.2 e Tels X (@ T T T ) R 107




Sprint

2
3
4

Raccourcis clavier SPrint. ......cceeeeeiiiiieiieeeessoeeesoesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 108
Raccourcis clavier SKipPpY ....cooteiiiiiiiiieteiiiiieieeeeeeesesessetecsssesssssseccssssssssscccssnnsssass 109

Astuces pour les parents et soignants d'enfants dyslexiques..........ccciiiiiiiiiieiiiiiiiiiieeenseeeeeess 110

4.1 2o 111
4.1.1  Amélioration des COMPELENCES A IBCLUIE ......... ...ttt ettt et ettt ettt et et e ettt ettt ettt ettt ee e
4.1.2  AUGMENTALION A A VITESSE . . . ..ottt et e ettt ettt et e ettt e e et ettt ettt e et ettt et ettt e e e et
4.1.3  AMElIoration de I'orthOGrapPRe....... ... ..t ettt et et ettt e et e e e et e e ettt e e e
4.2 [0 0T 0 =T 0 T1=Y g =T PP

4.2.1  Astuces pour les adolescents et les parents
4.2.2  Astuces pourles parents et 18S SOIGNANTS . ........ ... ettt ettt ettt ettt ettt e ettt ettt ettt ettt

Astuces pour les étudiantsetadultes...........coiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiisecctttttssssssssccsscsccccscecsss 111

5.1 =T e (U= P 111
5.2 =T 111
53 =TT [T 112

Index 113




Sprint

A Introduction




Sprint

1 Contrat de licence

Contrat de licence

Veuillez lire attentivement le présent contrat de licence avant d'installer Sprint.
Si vous n'étes pas d'accord avec ce Contrat de licence, vous pouvez renvoyer le
progiciel Sprint complet a Jabbla. Jabbla vous octroie le droit d'utiliser cet
exemplaire de Sprint sur un seul ordinateur. Vous étes autorisé a utiliser une
copie de ce logiciel, a des fins de sauvegarde. Le logiciel Sprint est la propriété
de Jabbla et est couvert par la législation sur les droits d'auteur et les lois inter-
nationales sur le copyright.

Les licences scolaires appartiennent ¢ 'ECOLE et ne peuvent PAS étre
revendues !

Copyright

© Copyright Jabbla

Tous droits réservés. Aucune partie de cette publication ne peut étre
reproduite, transmise, transcrite, stockée dans un systéme de récupération
automatique ou traduite dans une langue ou un langage informatique, sous
quelque forme ou par quelque moyen que ce soit, électroniquement, mécani-
quement, optiquement, chimiquement, manuellement ou de toute autre
maniére, sans l'accord écrit préalable de Jabbla.

Le logiciel Sprint et Sprint Plus est la propriété de Jabbla et est protégé par les
lois sur les droits d'auteur et les accords internationaux sur le copyright. Sprint
a été développé en collaboration avec I'organisation a but non lucratif Die-'s-
Lekti-kus et s'appuie sur I'expertise de I'organisation a but non lucratif *Eureka*
Onderwijs.

Malgré tout le soin accordé a la rédaction du texte, les rédacteurs et |'éditeur
ne peuvent étre tenus responsables des dommages éventuels résultant des
erreurs pouvant étre contenues dans le texte.

2 L'objectif principal de Sprint

Sprint peut lire des textes et des documents a voix haute. Vous pouvez écouter
le texte en intégralité ou demander a Sprint de lire un mot ou une phrase du
texte. Vous pouvez également écouter les mots au fur et a mesure que vous les
saisissez. Cela vous permettra de déceler plus rapidement les éventuelles
erreurs. Les mots peuvent étre prononcés a voix haute par syllabes ou phonéti-
quement ("lire chaque son"). Tous les homophones présents dans un texte
peuvent étre recherchés, comme par exemple "pose" et "pause”. Un dessin, une
explication bréve ou un exemple de phrase peut vous aider a choisir rapide-
ment le bon mot.

Sprint posséde son propre processeur de mots, mais vous pouvez également
utiliser Sprint dans Microsoft Word. Un onglet supplémentaire dans Word per-
met a Sprint de vous aider pour la lecture, I'écriture et I'orthographe. Vous pou-
vez activer Sprinter pour lire des textes Internet ou des e-mails a voix haute. En
outre, Sprint offre un programme PDF utile qui vous permet de lire des cours
(scolaires) et documents électroniques et vous offre la possibilité de compléter
des fiches d'exercice.

Sprint propose une voix néerlandaise et francaise pour lire les textes a voix
haute, mais également une voix anglais et allemande, ainsi qu'un programme
de prédiction de mots Skippy.

3 Groupe-cible

Sprint aide les enfants, adolescents et adultes ayant des problemes de lecture,
d'écriture et d'orthographe comme la dyslexie. Sprint peut servir d'outil pour
les jeunes enfants afin de les aider a rectifier et compenser leurs problémes.
Sprint est également utilisé dans la préparation de textes et lecons ainsi que
dans l'apprentissage de langues étrangeres, comme le francais ou I'anglais.
Sprint peut étre un outil pratique pour les étudiants de I'enseignement secon-
daire ou supérieur. Les adultes peuvent également tirer des bénéfices de ce
programme.

A Introduction
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1 Installation de Sprint

1.1 Installation de Sprint

Pour garantir une utilisation efficace de Sprint, votre appareil doit répondre a
un certain nombre d'exigences minimales de configuration systéme.

La configuration systéme requise pour Sprint est la suivante :

B Windows XP Service Pack 3 ou supérieur
B 1 GodeRAM ou plus
H 512 Mo d'espace disque libre

B |ecteur DVD

L'onglet Sprint fonctionne uniquement dans les versions 32 bits de Microsoft
Word, a partir de Word 2007.

Vous pouvez choisir :

B Linstallation par défaut (recommandé). Tout est installé dans
I'emplacement par défaut.

B Une installation personnalisée. Vous pouvez choisir 'emplacement
auquel vous installez les fichiers.

Sil'ordinateur ou I'appareil ne posséde pas de lecteur DVD, copiez le
contenu du DVD sur une clé USB. Supprimez le fichier democd.ini et
lancez le fichier d'installation depuis la clé USB.
=

Sivous travaillez avec un dongle, vous pouvez installer Sprint sur plusi-
eurs appareils et insérer le dongle dans le porte USB de I'appareil sur
lequel vous souhaitez utiliser Sprint.

VOIR AUSSI :
"Installation de Sprint (installation par défaut)" a la page 16
"Installation de Sprint (installation personnalisée)" a la page 17

1.2 Installation de Sprint (installation par défaut)

1 Insérezle DVD de Sprint dans le lecteur DVD de votre ordinateur.

Sil'installation ne démarre pas automatiquement, vous pouvez
exécuter le fichier setup.exe a partir du DVD.

2 Laboite de dialogue Contrdle de compte d’utilisateur peut apparaitre
(en fonction du niveau de sécurité de l'ordinateur). Cliquez sur Oui.

3 Sélectionnez Installation par défaut.

Il s'agit de la méthode recommandée pour installer le programme.

4 Cliquez sur Suivant >.

5 Sélectionnez Je comprends et j'accepte les termes du contrat de
licence.

Cliquez sur Suivant >.
7 Sélectionnez la sécurité que Sprint utilisera.

Option Explication

Démo Une version de démonstration vous
permet d'essayer gratuitement Sprint
pendant 60 jours.

Pour activer Sprint, vous devez saisir le
code d'enregistrement.

Activation par code

HASP Sprint est protégé par une clé USB (HASP).

Sprint est protégé par une clé USB sur le
serveur du réseau (NetHASP).

NetHASP (version réseau)

Clé USB Sprinto Vous utilisez Sprinto, la version mobile de
Sprint. En insérant la clé Sprinto, vous
pouvez utiliser Sprint sur plusieurs ordina-

teurs.

8 Sélectionnez la langue que vous souhaitez utiliser pour Sprint.

B Démarrage de Sprint
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9 Cliquez sur Suivant >.
10 Cliquez sur Installer.

L'installation démarre et peut durer un certain temps.
11 Cliquez sur Terminer.

VOIR AUSSI :
"Installation de Sprint (installation personnalisée)" a la page 17

1.3 Installation de Sprint (installation personnalisée)

1 Insérezle DVD de Sprint dans le lecteur DVD de votre ordinateur.

Sil'installation ne démarre pas automatiquement, vous pouvez
exécuter le fichier setup.exe a partir du DVD.

2 Laboite de dialogue Contréle de compte d'utilisateur peut apparaitre
(en fonction du niveau de sécurité de l'ordinateur). Cliquez sur Oui.

3 Sélectionnez Installation personnalisée.
Cliquez sur Suivant >.

5 Sélectionnez Je comprends et j'accepte les termes du contrat de
licence.

Cliquez sur Suivant >.
7 Sélectionnez la sécurité que Sprint utilisera.

Option Explication

Démo Une version de démonstration vous
permet d'essayer gratuitement Sprint
pendant 60 jours.

Activation par code Pour activer Sprint, vous devez saisir le

code d'enregistrement.

Option Explication

HASP Sprint est protégé par une clé USB (HASP).

NetHASP (version réseau) Sprint est protégé par une clé USB sur le

serveur du réseau (NetHASP).

Clé USB Sprinto Vous utilisez Sprinto, la version mobile de
Sprint. En insérant la clé Sprinto, vous
pouvez utiliser Sprint sur plusieurs ordina-

teurs.

8 Cliquez sur Suivant >.

9 Choisissez si vous souhaitez installer I'onglet Sprint dans Word.
10 Cliquez sur Suivant >.

11 Choisissez la langue que vous souhaitez utiliser pour Sprint.
12 Cliquez sur Suivant >.

13 Cliquez sur Parcourir pour sélectionner le dossier dans lequel vous
souhaitez installer Sprint.

14 Cliquez sur Suivant >.

15 Cliquez sur Parcourir pour sélectionner le dossier dans lequel vous
souhaitez placer le raccourci vers Sprint.

16 Sélectionnez les taches supplémentaires a exécuter pendant l'installation :
« Installez dictionaires, les dictionnaires achetés sont installés avec
Sprint.
« Installez prédicteur de mots, la prédiction de mots Skippy est
installée avec Sprint.

« Créer uneicone sur le Bureau, cette option est sélectionnée par
défaut pour afficher une icone Sprint sur le bureau et vous
permettre de lancer rapidement le programme.

17 Cliquez sur Suivant >.
18 Cliquez sur Installer.
L'installation démarre et peut durer un certain temps.

B Démarrage de Sprint
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19 Cliquez sur Terminer.

20 Sivotre version demande un dongle HASP, insérez-le dans le port USB de
votre ordinateur.

VOIR AUSSI :
"Installation de Sprint (installation par défaut)" a la page 16

1.4 Activation de la licence Sprint

Sivous n'utilisez PAS de dongle HASP, vous devrez activer la licence Sprint dans
les cas suivants :

B Sivous avez acheté Sprint et installé et programme.

B Sila version de démonstration de Sprint a expiré et que vous avez
acheté une licence Sprint.

B Silalicence Sprint a été modifiée. Par exemple, si vous avez acheté
des composants Sprint supplémentaires.

La licence Sprint peut étre activée comme suit :

B Automatiquement, via Internet.

B En demandant un code d'activation par e-mail ou par téléphone et
en saisissant le code d'activation.

VOIR AUSSI :
"Activation de la licence Sprint sur Internet" a la page 18
"Demande du code d'activation Sprint par téléphone et activation de la
licence" ala page 18
"Demande du code d'activation Sprint par e-mail et activation de la
licence" ala page 19
"Activation de la licence Sprint a I'aide du code d'activation" a la page
19
"Vérification du numéro de version et de série de Sprint" a la page 19
"Transfert de la licence Sprint sur un autre ordinateur" a la page 22

1.5 Activation de la licence Sprint sur Internet

1 Démarrez Sprint.
2 Cliquez sur Enregistrer.
3 Saisissez le numéro de série.

Le numéro de série est indiqué sur la carte d'enregistrement.

4 Cliquez sur Suivant >.

5 Sélectionnez I'option Je souhaite activer automatiquement le logiciel
via Internet (conseillé)

6 Cliquez sur Suivant >.

Sprint est activé sur l'ordinateur.
7 Cliguez sur Terminer.

1.6 Demande du code d'activation Sprint par
téléphone et activation de la licence

Il est recommandé d'activer automatiquement la licence de Sprint sur Internet.
Si cela n'est pas possible, vous pouvez opter pour la procédure suivante.

1 Démarrez Sprint.
2 Cliquez sur Enregistrer.
3 Saisissez le numéro de série.

Le numéro de série est indiqué sur la carte d'enregistrement.

4 Cliquez sur Suivant >.

5 Sélectionnez l'option Je souhaite demander mon code d'activation par
téléphone ou je dispose déja d'un code d'activation.

6 Cliquez sur Suivant >.

7 Appelez votre revendeur ou Jabbla et indiquez le numéro de série et le
code ordinateur qui apparaissent dans la boite de dialogue Gestion de
licence - Activation.

Démarrage de Sprint
Installation de Sprint
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8 Dans le champ Code d'activation, saisissez le code regu.
9 Cliquez sur Suivant >.
10 Cliquez sur Terminer.

1.7 Demande du code d'activation Sprint par e-mail
et activation de la licence

Il est recommandé d'activer automatiquement la licence de Sprint sur Internet.
Si cela n'est pas possible, vous pouvez opter pour la procédure suivante.

1 Démarrez Sprint.
2 Cliquez sur Enregistrer.
3 Saisissez le numéro de série.

Le numéro de série est indiqué sur la carte d'enregistrement.

Cliquez sur Suivant >.

5 Sélectionnez l'option Je souhaite demander mon code d'activation par
e-mail.
Cliquez sur Suivant >.

7 Envoyez un e-mail a unlock@jabbla.com en indiquant le numéro de série
et le code ordinateur qui apparaissent dans la boite de dialogue Gestion
de licence - Fin.

8 Cliquez sur Terminer.

9 Aprés avoir recu I'e-mail contenant le code d'activation, suivez la procé-
dureindiquée. "Activation de la licence Sprint a I'aide du code d'activation”
alapage 19

1.8 Activation de la licence Sprint a I'aide du code
d'activation

Il est recommandé d'activer automatiquement la licence de Sprint sur Internet.
Si cela n'est pas possible, vous pouvez opter pour la procédure suivante.

1 Démarrez Sprint.
2 Cligquez sur Enregistrer.
3 Saisissez le numéro de série.

Le numéro de série est indiqué sur la carte d'enregistrement.

4 Cliquez sur Suivant >.

Sélectionnez I'option Je souhaite demander mon code d'activation par
téléphone ou je dispose déja d'un code d'activation.

Cliquez sur Suivant >.
Dans le champ Code d'activation, saisissez le code recu.
Cliquez sur Suivant >.

O ® N O

Cliquez sur Terminer.

1.9 Vérification du numéro de version et de série de
Sprint

Lorsque vous contactez le service d'assistance, vous devrez systématiquement
indiquer le numéro de version et/ou de série du Sprint installé sur votre
appareil.

1 Sélectionnez Fichier > Info.

B Démarrage de Sprint
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Sprint Plus

Spiint V20,0673 Mises & jour
o c) Copyright 20062015

Numéro de série: SPR2745
e ks

Mise & jou licence
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Nederlands: onder ”“”.'.")”."Jf"i' Jan;sn .

La boite de dialogue Sprint Plus indique le numéro de version (1) de Sprint
et le numéro de série (2) de Sprint.

1.10 Suppression de la licence Sprint
Vous devrez supprimer la licence Sprint dans les cas suivants :

B Sivous souhaitez utiliser la licence Sprint sur un autre ordinateur.

B Silalicence Sprint a été modifiée. La licence doit d'abord étre
supprimée puis réactivée. Par exemple, si vous avez acheté des
composants Sprint supplémentaires.

La licence Sprint peut étre supprimée comme suit :

B Automatiquement, via Internet.

B En demandant un code de suppression par e-mail ou par téléphone
et en saisissant ce code.

VOIR AUSSI ©
"Suppression de la licence Sprint sur Internet” a la page 20
"Demande du code de suppression Sprint par téléphone et suppres-
sion de la licence" a la page 20
"Demande du code de suppression Sprint par e-mail" a la page 21
"Suppression de la licence Sprint a I'aide du code d'activation" a la page

"Vérification du numéro de version et de série de Sprint" a la page 19
"Transfert de la licence Sprint sur un autre ordinateur" a la page 22

1.11 Suppression de la licence Sprint sur Internet

1 Sélectionnez Fichier > Info.

2 Cliquez sur Mise a jour licence.
3 Saisissez le numéro de série.

Le numéro de série est indiqué sur la carte d'enregistrement.

4  Cliquez sur Suivant >.

5 Sélectionner Je souhaite supprimer automatiquement la licence via
Internet (conseillé)

6 Cliquez sur Suivant >.
7 Cliguez sur Terminer.

La licence est supprimée de I'ordinateur et peut étre utilisée sur un autre
ordinateur, ou vous pouvez installer la licence mise a jour sur l'ordinateur
actuel.

1.12 Demande du code de suppression Sprint par
téléphone et suppression de la licence

Il est recommandé de supprimer automatiquement la licence de Sprint sur
Internet. Si cela n'est pas possible, vous pouvez opter pour la procédure sui-
vante.

1 Démarrez Sprint.

Démarrage de Sprint
Installation de Sprint
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Sélectionnez Fichier > Info.
Cliquez sur Mise a jour licence.
Saisissez le numéro de série.

Le numéro de série est indiqué sur la carte d'enregistrement.

5 Cliquez sur Suivant >.
Sélectionnez I'option Je souhaite demander mon code par téléphone
ou je dispose déja d'un code.

7 Cliquez sur Suivant >.

Appelez votre revendeur ou Jabbla et indiquez le numéro de série et le
code ordinateur qui apparaissent dans la boite de dialogue Gestion de
licence - Supprimer la licence.

9 Dans le champ Code de suppression, saisissez le code recgu.
10 Cliquez sur Suivant >.
11 Cliquez sur Terminer.

1.13 Demande du code de suppression Sprint par e-
mail

Il est recommandé de supprimer automatiquement la licence de Sprint sur
Internet. Si cela n'est pas possible, vous pouvez opter pour la procédure sui-
vante.

1 Démarrez Sprint.

2 Sélectionnez Fichier > Info.

3 Cliquez sur Mise a jour licence.
4 Saisissez le numéro de série.

Le numéro de série est indiqué sur la carte d'enregistrement.

w

Cliquez sur Suivant >.
Sélectionnez I'option Je souhaite demander mon code par e-mail
7 Cliquez sur Suivant >.

8 Envoyez un e-mail a unlock@jabbla.com en indiquant le numéro de série
et le code ordinateur qui apparaissent dans la boite de dialogue Gestion
de licence - Fin.

9 Cliquez sur Terminer.

10 Pour saisir le code de suppression regu, voir "Suppression de la licence
Sprint a l'aide du code d'activation” a la page 21.

1.14 Suppression de la licence Sprint a I'aide du code
d'activation

Il est recommandé de supprimer automatiquement la licence de Sprint sur
Internet. Si cela n'est pas possible, vous pouvez opter pour la procédure sui-
vante.

1 Démarrez Sprint.

2 Sélectionnez Fichier > Info.

3 Cliguez sur Mise a jour licence.
4  Saisissez le numéro de série.

Le numéro de série est indiqué sur la carte d'enregistrement.

Cliquez sur Suivant >.

S wn

Sélectionnez I'option Je souhaite demander mon code par téléphone
ou je dispose déja d'un code.

7 Cliguez sur Suivant >.

8 Dans le champ Code de suppression, saisissez le code regu.

9 Cliquez sur Suivant >.

10 Cliquez sur Terminer.

11 Cliquez sur Terminer.

La licence est supprimée de I'ordinateur et peut étre utilisée sur un autre
ordinateur, ou vous pouvez installer la licence mise a jour sur I'ordinateur
actuel.

@
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1.15 Transfert de la licence Sprint sur un autre
ordinateur

Vous pouvez transférer Sprint d'un ordinateur a un autre. Cela peut s'avérer
utile si vous achetez un nouvel ordinateur par exemple.

1 Supprimez la licence Sprint sur I'ordinateur d'origine.
2 Activezlalicence Sprint sur l'autre ordinateur.

VOIR AUSSI :

"Suppression de la licence Sprint" a la page 20
"Activation de la licence Sprint" a la page 18

2 Démarrage de Sprint

1 Effectuez |'une des actions suivantes :
« Double-cliquez sur I'icone Sprint Plus L présente sur le bureau.

«  Windows 10 : Allez a Accueil, saisissez Sprint et cliquez sur Sprint
Plus.

- Windows 8 : Allez a Ecran d'accueil, saisissez Sprint et cliquez sur le
titre Sprint Plus.

« Versions Windows antérieures : Allez a Tous les programmes >
Sprint Plus 2 > Sprint Plus.

Sivous utilisez une version de démonstration, cliquez sur Démarrer démo.
Si vous souhaitez activer Sprint, voir "Activation de la licence Sprint sur
Internet" a la page 18.

VOIR AUSSI :
"Fermeture de Sprint" a la page 29

B Démarrage de Sprint
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3 La fenétre Sprint

La fenétre Sprint se compose d'un certain nombre de zones. Selon l'affichage,

certaines ou toutes ces zones sont visibles.
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N° Zone Explication

1 Signets Les signets peuvent uniquement étre affichés dans le mode PDF.

2 Barre d'état La barre d'état affiche les éléments suivants :
. L'¢tatde Sprint (par exemple Prét)
« Laligne ou page active
«  Le mode actif (Texte ou PDF)
«  Le pourcentage et le curseur de zoom

3 Barre d'outils Grandes icones La barre d'outils Grandes icdnes s'affiche en bas de I'écran et reste visible méme si vous sélectionnez un onglet différent ou masquez le
ruban. Vous pouvez choisir les boutons que vous souhaitez faire apparaitre sur la barre d'outils.

B Démarrage de Sprint
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N° Zone

4

Volet de travail

Explication

Dans le volet de travail, vous pouvez :
« lire a voix haute
- écrire

«  préparer des textes a étudier

5 Groupe Les commandes sont regroupées de facon logique.

6 Ruban Le ruban offre un apercu rapide de tous les onglets et les commandes regroupées dans chaque onglet.

7 Barre de titre Le nom du programme et le nom du document sont affichés dans la barre de titre.

8 Onglets Chaque onglet contient des groupes de commandes d'un type spécifique. Par défaut, les onglets Fichier, Accueil, Ecrire et Paramétres
sont affichés. L'onglet Outils PDF apparait uniquement lorsqu'un document PDF est ouvert.

9 Barre d'outils a acces rapide La Barre d'outils a acces rapide vous permet d'accéder aux commandes qui ont été ajoutées. Vous pouvez choisir les tdches que vous

souhaitez ajouter dans la Barre d'outils a accés rapide.
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4 Onglet SPRINT dans Word

Aprés avoir installé Sprint, vous pouvez utiliser I'onglet supplémentaire
SPRINT PLUS (1) dans Word.
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5 Réduction et agrandissement du
ruban

Vous pouvez réduire le ruban pour créer davantage d'espace de travail sur
votre écran. Si vous souhaitez afficher le contenu des onglets, vous pouvez
agrandir le ruban.

1 Effectuez I'une des actions suivantes :

« Faites un clic droit dans le groupe d'un onglet et sélectionnez
Réduire le ruban dans le menu des raccourcis.

o Cliquez sur dans le coin supérieur droit de la fenétre, a coté de
I'Aide, pour agrandir le ruban.

e Cliquez sur dans le coin supérieur droit de la fenétre, a coté de
I'Aide, pour réduire le ruban.

o Double-cliquez sur un onglet dans le ruban.

«  Appuyez sur Ctrl + F1.

VOIR AUSSI :
"Utilisation du ruban a la place de la structure de menu" a la page 32

6 Utilisation d'un document dans
Sprint
6.1 Ouverture d'un fichier

Sprint peut ouvrir uniqguement des fichiers .txt, .rtf, .podf ou Sprint sécurisés. Si
vous souhaitez lire d'autres types de fichiers a voix haute, vous pouvez utiliser :

B Sprinter: lit le texte de n'importe quelle application. Voir "Travail
avec Sprinter" a la page 66

B Word : un onglet supplémentaire comportant des fonctions Sprint
vous permet de lire, écrire et étudier des textes.

Sprint est fourni avec un certain nombre de textes pour lecteurs débutants. Les
fichiers se trouvent dans le répertoire d'installation de Sprint (C:\Programmes
(x86)\Sprint 2) ou sur la clé Sprinto.

1 Sélectionnez Fichier > Ouvrir.
2 Effectuezl'une des actions suivantes :
« Sélectionnez le document et cliquez sur Ouvrir.

« Double-cliquez sur le document.

VOIR AUSSI :
"Ouverture d'un fichier récemment ouvert" a la page 27

6.2 Enregistrement d'un fichier

1 Effectuez |'une des actions suivantes :
« Sélectionnez Fichier > Enregistrer

«  Appuyez sur Ctrl +S.

6.3 Ouverture d'un fichier recemment ouvert

1 Sélectionnez Fichier.

Le menu Fichier propose une liste des derniers fichiers récemment
ouverts.

2 Cliquez sur le fichier de la liste que vous souhaitez ouvrir.

VOIR AUSSI :
"Ouverture d'un fichier" a la page 27

B Démarrage de Sprint
5 Réduction et agrandissement du ruban




Sprint

7 Mise a jour de Sprint

7.1 Mise a jour de Sprint

Il est recommandé de toujours maintenir Sprint a jour. Les documents exis-
tants sont toujours enregistrés lors d'une mise a jour. Vous pouvez vérifier si
Sprint est a jour.

Si une mise a jour est disponible, elle peut s'exécuter de deux maniéres
différentes :

B Automatiquement, si votre appareil est doté d'une connexion
Internet. Cette méthode est la méthode recommandée.

B Manuellement, si votre appareil n'est pas doté d'une connexion
Internet.

VOIR AUSSI :
"Vérification des mises a jour Sprint" a la page 28
"Mise a jour automatique de Sprint" a la page 28
"Mise a jour manuelle de Sprint" a la page 29

7.2 Vérification des mises a jour Sprint

1 Sélectionnez Fichier > Info.

2 Cliguez sur Mises a jour.

3 Enfonction du message qui apparait, exécutez I'une des actions

suivantes:

Aucune mise a jour disponible. Vous
disposez de la version la plus récente.

Cliquez sur OK pour continuer a travailler
avec Sprint.

La boite de dialogue Update s'affiche
avec une explication de la mise a jour.

Si vous disposez d'une connexion
Internet, cliquez sur OK. Voir "Mise a jour
automatique de Sprint" a la page 28. Si
vous ne disposez pas d'une connexion
Internet, cliquez sur Annuler. Voir "Mise a
jour manuelle de Sprint" a la page 29.

7.3 Mise a jour automatique de Sprint

Il est recommandé de toujours maintenir Sprint a jour. Les documents exis-
tants sont toujours enregistrés lors d'une mise a jour. Vous pouvez configurer
Sprint pour qu'il vérifie automatiquement la disponibilité d'une nouvelle mise

ajour et l'installe.
1 Sélectionnez Fichier > Info.
2 Cliquez sur Mises a jour.

3 Enfonction du message qui apparait, exécutez I'une des actions

suivantes:

Aucune mise a jour disponible. Vous
disposez de la version la plus récente.

Cliquez sur OK pour continuer a travailler
avec Sprint.

La boite de dialogue Update s'affiche
avec une explication de la mise a jour.

Cliquez sur OK et continuez a |'étape
suivante.

B Démarrage de Sprint
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4 Fermez tous les programmes Sprint :

e Sprinter
«  Skippy
« Sprinto

« Microsoft Word

5 Cliquez sur OK.
Fermez Sprint.

Lamise a jour est installée. A I'issue de I'installation, la boite de dialogue Fin
apparait.

7 Cliquez sur OK.
Redémarrez Sprint.

VOIR AUSSI :
"Mise a jour manuelle de Sprint" a la page 29

7.4 Mise a jour manuelle de Sprint

Si I'appareil ne dispose pas d'une connexion Internet, vous devez utiliser un
ordinateur doté d'un acces a Internet pour télécharger la mise a jour et la trans-
férer sur l'appareil.

1 Surl'ordinateur disposant d'une connexion Internet, rendez-vous sur le
site Web Sprint (www.sprintplus.be).

2 Téléchargez la mise a jour la plus récente.
3 Copiez le fichier sur une clé USB.

Insérez la clé USB dans I'appareil ne disposant pas d'une connexion Inter-
net.

5 Lancezla mise a jour depuis la clé USB.
Suivez les étapes décrites dans :
« "Installation de Sprint (installation par défaut)" a la page 16

« "Installation de Sprint (installation personnalisée)" a la page 17

7.5 Modification de la licence Sprint

La licence Sprint peut étre modifiée aprés I'achat d'éléments Sprint supplé-
mentaires. Exemple : dictionnaires, module de scan et ROC, langues, etc.

1 Pour supprimer la licence, voir "Suppression de la licence Sprint" a la page
20.

2 Pour réactiver la licence, voir "Activation de la licence Sprint" a la page 18.

8  Utilisation de la fonction d'aide
Utilisez cette fonction pour résoudre des questions ou des problémes.

1 Cliquezsur Aide e dans le coin supérieur droit de la fenétre Sprint.
2 Choisissez I'un des onglets suivants :

Onglet Explication

Sommaire Choisissez cet onglet pour rechercher la table des matiéres
structurée et les informations requises.

Index Choisissez cet onglet pour trouver les informations requises
dans l'index.

Rechercher Choisissez cet onglet pour trouver les informations requises en
saisissant un mot de passe.

9 Fermeture de Sprint

1 Allez a Fichier > Fermer.

Si des modifications ont été apportées au document, un message vous
invite a les enregistrer.

VOIR AUSSI :
"Démarrage de Sprint" a la page 22

@
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1 Travail avec Sprint (général)

1.1 Personnalisation de I'affichage
1.1.1 Zoom avant/arriére sur le texte

Vous pouvez augmenter ou diminuer la taille du texte en faisant un zoom
avant ou arriére. Il est possible d'afficher la page entiére a I'écran, ou d'afficher
la pleine largeur de la page a I'écran. Dans les documents PDF, vous pouvez
également faire un zoom avant ou arriére sur une sélection de votre choix.

1 Sélectionnez I'onglet Paramétres.

2 Dans le groupe Zoom, cliquez sur I'un des boutons suivants pour augmen-
ter ou diminuer la taille du texte :

Bouton Explication

N Affiche la page entiére a I'écran.
Afficher la page entiére . pag

Afficher la page dans sa largeur
Zoom in

Zoom out ol

2oom Q

Affiche la pleine largeur de la page a
I'écran.

Zoom avant sur le texte. La taille du texte
est affichée en plus grand.

Zoom arriére sur le texte. La taille du texte
est affichée en plus petit.

Fait un zoom avant sur le champ sélecti-
onné. Cliquez sur le bouton et tracez une
ligne autour du texte que vous souhaitez
sélectionner. Vous ne pouvez utiliser cette
méthode que dans un fichier PDF.

Barre d'état ou defaire glisser le curseur pour faire un zoom avant ou

O Il est également possible de cliquer sur - ou + en bas a droite dans
arriére.

1.1.2 Utilisation du ruban a la place de la structure de menu

Si Sprint est affiché dans la structure de menu précédente, vous pouvez aisé-
ment revenir au nouvel affichage avec le ruban.

1 Sélectionnez Parameétres > Ruban.

VOIR AUSSI :
"Utilisation de I'ancienne structure de menu a la place du ruban" a la
page 32
"Réduction et agrandissement du ruban" a la page 27

1.1.3 Utilisation de I'ancienne structure de menu a la place du
ruban

Si le ruban est affiché dans Sprint, vous pouvez revenir a |'affichage précédent
avec la structure de menu et les barres d'outils.

1 Sélectionnez I'onglet Paramétres.
2 Dans le groupe Affichage, désélectionnez I'option Ruban.

VOIR AUSSI :
"Utilisation du ruban a la place de la structure de menu" a la page 32

1.1.4 Réduction et agrandissement du ruban

Vous pouvez réduire le ruban pour créer davantage d'espace de travail sur
votre écran. Si vous souhaitez afficher le contenu des onglets, vous pouvez
agrandir le ruban.

C Travail avec Sprint
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1 Effectuezl'une des actions suivantes :

« Faites un clic droit dans le groupe d'un onglet et sélectionnez
Réduire le ruban dans le menu des raccourcis.

o Cliquez sur dans le coin supérieur droit de la fenétre, a coté de
I'Aide, pour agrandir le ruban.

o Cliquez sur dans le coin supérieur droit de la fenétre, a coté de
I'Aide, pour réduire le ruban.

« Double-cliquez sur un onglet dans le ruban.

«  Appuyez sur Ctrl + F1.

VOIR AUSSI :
"Utilisation du ruban a la place de la structure de menu" a la page 32

1.1.5 Affichage de la barre d'outils des grands boutons

Pour faciliter I'utilisation de Sprint, comme sur les appareils tactiles par exem-
ple, vous pouvez afficher les grands boutons au bas de la barre d'outils.

1 Sélectionnez I'onglet Paramétres.
2 Dans le groupe Affichage, sélectionnez I'option Grandes icones.
La barre d'outils des grands boutons s'affiche au bas de la barre d'outils.
VOIR AUSSI :
"Ajout d'un bouton dans la barre d'outils Grands boutons" a la page 33

"Suppression d'un bouton de la barre d'outils Grands boutons" a la
page 33

1.1.6 Ajout d'un bouton dans la barre d'outils Grands boutons

1 Affichez la barre d'outils Grandes icones. Voir "Affichage de la barre
d'outils des grands boutons" a la page 33.

2 Faites un clic droit sur un espace vide dans la barre d'outils.
La boite de dialogue Personnalisation de la barre d’outils s'affiche.

3 Dans laliste Boutons disponibles, sélectionnez un bouton ou un sépara-
teur.

4  Sélectionnez le bouton ou séparateur que vous souhaitez placer devant le
bouton dans la liste Boutons de la barre d’outils.

5 Cliquez sur Ajouter.

Utilisez les boutons Haut et Bas pour modifier l'ordre.

6 Répétez a partir de I'étape 3 pour ajouter d'autres boutons ou séparateurs.

Cliquez sur Réinitialiser pour afficher la configuration par défaut de la barre
d'outils.

7 Cliquez sur Fermer.

VOIR AUSSI :
"Affichage de la barre d'outils des grands boutons" a la page 33
"Suppression d'un bouton de la barre d'outils Grands boutons" a la
page 33

1.1.7 Suppression d'un bouton de la barre d'outils Grands boutons

1 Affichez la barre d'outils Grandes icones. Voir "Affichage de la barre
d'outils des grands boutons" a la page 33.

2 Faites un clic droit sur un espace vide dans la barre d'outils.
La boite de dialogue Personnalisation de la barre d’outils s'affiche.

3 Dans laliste Boutons de la barre d’outils, sélectionnez le bouton ou le
séparateur que vous souhaitez supprimer.
Cliquez sur Supprimer.

5 Répétez a partir de I'étape 3 pour supprimer d'autres boutons ou sépara-
teurs.

Cliquez sur Réinitialiser pour afficher la configuration par défaut de la barre
d'outils.

6 Cliquez sur Fermer.

VOIR AUSSI :
"Affichage de la barre d'outils des grands boutons" a la page 33
"Ajout d'un bouton dans la barre d'outils Grands boutons" a la page 33
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1.1.8 Affichage des signets dans un texte

Les signets que vous avez utilisés dans un document PDF peuvent étre affi-
chés. Les signets reprennent généralement la structure du document.

1 Sélectionnez I'onglet Parameétres.
2 Dans le groupe Affichage, sélectionnez I'option Signets.
La liste des signets apparait sur la gauche.

1.1.9 Affichage de la barre d'état

1 Sélectionnez I'onglet Paramétres.
2 Dans le groupe Affichage, sélectionnez I'option Barre d'état.
La barre d'état s'affiche au bas de I'écran.

b 4 é)l.m ..1 100% @ GS @
N° Explication

1 Affiche I'état de Sprint.

Prét 1

2 Naviguer rapidement vers la ligne (Texte) ou page suivante (PDF). Cliquez sur
les fleches 4 , b ou saisissez la valeur et appuyez sur Entrée. Utilisez les

fleches Hq D! pour accéder au début ou a la fin du document.

3
Indique si le fichier ouvert est un fichier texte ou un document PDF
4 Zoom avant/arriere rapide. Cliquez sur - ou + ou faites glisser le curseur pour

faire un zoom avant ou arriére.

1.1.10 Affichage du texte reconnu

Vous pouvez afficher le texte reconnu dans un document. Par exemple, vous
pouvez afficher le texte reconnu a partir d'un document scanné rendu lisible.
Le document est rendu lisible en utilisant le logiciel de reconnaissance de

caracteres (logiciel ROC). Le texte reconnu (ou sous-jacent) est le texte ayant
été reconnu par le logiciel de reconnaissance de caractéres (logiciel ROC).

1 Sélectionnez I'onglet Outils PDF.

2 Dans le groupe Préparer document, sélectionnez I'option Contenu du
document.

La fenétre Contenu du document s'affiche au bas du document ouvert
avec le texte tel qu'il sera lu a voix haute.

1.1.11 Ajout d'une commande a la barre d'outils a accés rapide

Vous pouvez exécuter rapidement des commandes en les ajoutant a la barre
d'outils Acces rapide.

1 Sélectionnez un onglet.

2 Faites un clic droit sur le bouton que vous souhaitez ajouter a la barre
d'outils Accés rapide et sélectionnez Ajouter a la barre d'outils Accés
rapide dans le menu des raccourcis.

Les commandes Ouvrir et Enregistrer peuvent également étre ajou-
tées a la barre d'outils Accés rapide en cliquant sur Personnaliser la

barre d'outils Accés rapide = et surlacommande. Les commandes
sélectionnées ont déja été ajoutées.

VOIR AUSSI :
"Affichage de la barre d'outils a accés rapide sous le ruban" a la page 35
"Affichage de la barre d'outils a accés rapide au-dessus du ruban" a la
page 34

1.1.12 Affichage de la barre d'outils a accés rapide au-dessus du
ruban

1 Cliquez sur Personnaliser la barre d'outils Accés rapide ~ .

2 Sélectionnez Afficher au-dessus du ruban.

VOIR AUSSI :
"Affichage de la barre d'outils a accés rapide sous le ruban" a la page 35

C Travail avec Sprint
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1.1.13 Affichage de la barre d'outils a accés rapide sous le ruban

1 Cliquez sur Personnaliser la barre d'outils Accés rapide ~ .
2 Sélectionnez Afficher au-dessous du ruban.
VOIR AUSSI :

"Affichage de la barre d'outils a acces rapide au-dessus du ruban" a la
page 34

1.2 Navigation dans un document

1.2.1 Navigation dans un document texte

Vous pouvez utiliser les boutons de navigation pour déplacer rapidement le
curseur dans un document texte. Les boutons décrits ci-dessous s'appliquent

uniguement a un document texte (qui peut étre identifié par dans la
barre d'état).

1 Sélectionnez I'onglet Paramétres.

2 Dans le groupe Navigation, cliquez sur I'un des boutons suivants pour
naviguer dans le texte :

Bouton Explication

Déplace le curseur au début du texte.
Début
Fait monter le curseur d'une page ou d'un
& écran.
Page précédente

Page suivante 9: |

Fait descendre le curseur d'une page ou
d'un écran.

Déplace le curseur a la fin du texte.

Déplace le curseur vers le numéro de ligne
*l indiqué. Vous pouvez également appuyer
Lnx sur Ctrl + G.
9 Sinon, utilisez le bouton de navigation au bas de la barre d'état.
%)
=
VOIR AUSSI :

"Navigation dans un document PDF" a la page 35

1.2.2 Navigation dans un document PDF

Vous pouvez utiliser les boutons de navigation pour déplacer rapidement le
curseur dans un document PDF. Les boutons décrits ci-dessous s'appliquent

uniquement a un document PDF (qui peut étre identifié par dans la
barre d'état).

1 Sélectionnez I'onglet Paramétres.

C Travail avec Sprint
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2 Dans le groupe Navigation, cliquez sur I'un des boutons suivants pour
naviguer dans le document PDF :

Bouton Explication

Aller a la premiere page.
Premiére page

Page précédente | e:

Page suivante

Aller a la page précédente.

Aller a la page suivante.

| I—

|_h Aller a la derniere page.
=]

| —

Derniére page

xdex*la

VOIR AUSSI :
"Navigation dans un document texte" a la page 35

Aller au numéro de page indiqué. Vous
pouvez également appuyer sur Ctrl + G.

1.3 Parameétres de la lecture a voix haute

1.3.1 Modification de la langue de lecture
1 Exécutez 'une des actions suivantes :

« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT.

2 Dans le groupe d'options Synthése vocale de la liste déroulante m choi-
sissez la langue que vous souhaitez utiliser pour lire le texte a voix haute.

VOIR AUSSI :
"Paramétres de la vitesse de lecture” a la page 36
"Paramétres du type de lecture" a la page 36
"Configuration de |'unité de lecture" a la page 37

1.3.2 Parametres de la vitesse de lecture
1 Exécutez l'une des actions suivantes :

« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil.

» Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT.

2 Dans le groupe Synthése vocale de la liste déroulante Vitesse de la lec-
ture ), sélectionnez la vitesse de lecture du texte.

Vous pouvez choisir une valeur comprise entre 10 (trés rapide) et 1 (trés lent).
La vitesse par défaut est 5 (normal).

VOIR AUSSI :
"Modification de la langue de lecture" a la page 36
"Paramétres du type de lecture" a la page 36
"Configuration de l'unité de lecture" a la page 37

1.3.3 Parameétres du type de lecture

Vous indiquez votre type de lecture personnel. Vous pouvez choisir entre la
lecture a voix haute, phonétiquement, par syllabes ou syntheése.

1 Exécutezl'une des actions suivantes :
« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT.

C Travail avec Sprint
1 Travail avec Sprint (général)



Sprint

2 Dans laliste déroulante Mode de lecture du texte D du groupe Syn-
thése vocale, sélectionnez I'une des options suivantes :

Valeur Explication

Lire Le texte est lu a voix haute normalement.

Le texte est lu a voix haute par sons
(phonétiquement).

Phonétique

Syllabes Le texte est lu a voix haute syllabe par
syllabe.

Synthése Le texte est lu a voix haute par sons
(phonétiquement) puis le mot est lu a voix
haute normalement.

VOIR AUSSI

"Modification de la langue de lecture" a la page 36
"Paramétres de la vitesse de lecture" a la page 36
"Configuration de l'unité de lecture" a la page 37

1.3.4 Configuration de I'unité de lecture

Vous pouvez indiquer votre unité de lecture favorite. Les boutons Lire I'élé-
ment précédent @ Lire I'élément en cours @ Lire I'élément suivant @
et Clique et lis @ s'appuient sur I'unité de lecture indiquée et arborent la

méme couleur. Exemple : dans l'unité de lecture Phrase@ indiquée, le bou-
ton est entouré de rouge. En appuyant sur le bouton Lire I'élément précé-
dent@, la "phrase” précédente est lue a voix haute.
1 Exécutez I'une des actions suivantes :

« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil.

« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT.

2 Dans laliste déroulante Unités O du groupe Parametres de lecture,
sélectionnez I'unité de lecture a voix haute et les actions des boutons de

lecture :
Unité de lecture Explication

Mot (bleu)

Ligne (jaune).

Phrase (rouge)

Paragraphe (vert). Non disponible dans
un document PDF Sprint.

Page (violet). Non disponible dans un
document texte Sprint.

OOODO

VOIR AUSSI :
"Modification de la langue de lecture" a la page 36
"Paramétres de la vitesse de lecture" a la page 36
"Paramétres du type de lecture" a la page 36

1.4 Lecture d'un texte a voix haute

1.41 Ouverture d'un fichier a I'aide de Sprint
Les types de fichier suivants peut étre ouverts et prononcés a voix haute dans
Sprint :

B Fichiers .txt : Il s'agit de fichiers de texte brut, sans formatage, qui
sont pris en charge par de nombreux programmes.

C Travail avec Sprint
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B Fichiers .rtf : I s'agit de fichiers de texte au formatage simple qui
peuvent également contenir des images.

B Fichiers pdf : Il s'agit de document formatés, tels que des manuels,
des cours (scolaires), des livres ou d'autres documents, qui sont
enregistrés au format pdf (Printable Document Format).

Pour faire lire vos documents Word a voix haute, vous pouvez :

B utiliser le complément Sprint dans Word.

B convertir le document Word en fichier .rtf ou en fichier .txt et I'ouvrir
dans Sprint, voir "Conversion d'un fichier Word en fichier RTF ou
TXT" ala page 38.

B enregistrer le document Word sous forme de document .pdf, voir
"Enregistrement d'un document Word sous forme de document
PDF" a la page 48.

1.4.2 Conversion d'un fichier Word en fichier RTF ou TXT
La conversion d'un fichier Word en fichier RTF ou txt peut étre utile si vous :

B n'étes pas familiarisé avec Word

B ne disposez pas de Word

souhaitez créer un fichier audio a partir du fichier Word

B souhaitez utiliser la barre d'outils Grandes icones dans Sprint. Par
exemple si vous possédez un appareil tactile.

1 Ouvrez le document Word dans le programme Word.
2 Effectuez l'une des actions suivantes :

o Copiez le texte de Word et collez-le dans Sprint. Enregistrez le docu-
ment.

« Enregistrez le document au format Texte mis en forme (RTF) ou
Texte brut (.txt).

1.4.3 Méthodes de lecture

Il existe 5 méthodes pour faire lire le texte a voix haute.

1 Ennavigant dans le texte, a l'aide des boutons Lire I'élément précédent

@, Lire I'élément en cours @ et Lire I'élément suivant @ Préconfig-
urez |'option de lecture a voix haute. Voir "Parametres de la lecture a voix
haute" a la page 36.

2 Encliquant sur ce que vous souhaitez entendre, a |'aide du bouton Clique

etlis @ Préconfigurez I'option de lecture a voix haute. Voir "Parametres
de la lecture a voix haute" a la page 36.

3 Enutilisant le bouton Lire le texte entier dans la barre d'outils Gran-
des icones pour faire lire le document a voix haute.

4  En utilisant le bouton Lire a partir du curseur pour faire lire une par-
tie du document a voix haute.

5 Enutilisant Sprinter. L'idéal pour faire lire des textes a voix haute sans avoir
recours a Sprint. Par exemple, une page Web. Voir "Travail avec Sprinter" a
la page 66.

1.4.4 Lecture d'un document a voix haute

Vous pouvez faire lire un document a voix haute dans Sprint et dans Word.
Dans Sprint, les gros boutons au bas de I'écran s'averent trés pratiques.

1 Configurez la fonction de lecture. Voir "Paramétres de la lecture a voix
haute" a la page 36.
2 Exécutez |'une des actions suivantes :
« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT.
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3 Utilisez les boutons de lecture dans le groupe Lire. Dans Sprint, vous pou-

vez également utiliser les boutons de lecture de la barre Grandes icones

au bas de I'écran :

@
o
[
-
(<]
=S

Explication

Lire I'élément précédent
Lire a voix haute I'unité de lecture précé-
dente.

Lire I'élément en cours
Lire a voix haute I'unité de lecture actu-
elle.

Lire I'élément suivant
Lire a voix haute 'unité de lecture
suivante.

©P0®

Clique et lis

Lire a voix haute I'unité sur laquelle vous
avez cliqué (mot, ligne, phrase ou para-
graphe), sans lire a voix haute le reste. Une
fois que vous avez sélectionné le bouton,
il reste actif. Cliquez a nouveau sur Clique
et lis pour désactiver la fonction de
lecture a voix haute.

Lire a partir du curseur
Lire a voix haute I'unité de lecture a partir
de la position du curseur.

Bouton Explication

&2

Lire le texte entier

Lire a voix haute I'ensemble du document.
Le bouton de lecture a voix haute est
disponible uniquement dans la barre
d'outils Grandes icones.

Interrompre la lecture

Fait une pause dans I'action de lecture a
voix haute. Cliquez une nouvelle fois sur
Interrompre la lecture pour poursuivre
la lecture.

Arréter la lecture
Arréte la fonction de lecture a voix haute.

1.5

1

<o ¥ )

La couleur des boutons de lecture Lire I'é/ément précédent@, Lire

I'élément en cours @, Lire I'élément suivant @ etClique et lis @
change pour correspondre al'unité prononcée indiquée. Mot = bleu,

ligne = jaune, phrase = rouge, paragraphe = vert, page = violet.

.5.1  Outils d'écriture

Ecriture d'un texte

Cing outils sont disponibles pour I'écriture :

1

Activez I'écho auditif. Le texte que vous avez saisi est prononcé a voix
haute. Cela vous assure un contréle direct apres chaque mot ou para-
graphe. Voir "Paramétres de la voix pendant la saisie" a la page 79

Utilisez le correcteur orthographique dans. Voir "Vérification de I'orthog-

raphe" a la page 40.

Vérifiez I'utilisation d'homophones dans le texte. Voir "Vérification des

homophones" a la page 40

C Travail avec Sprint
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4 Utilisez la prédiction de mots Skippy. Les mots longs et difficiles sont
prédits et peuvent étre sélectionnés afin de ne pas avoir a les saisir en
entier. Voir "Travail avec Skippy" a la page 68.

5 Faites lire le texte complet a voix haute. Voir "Lecture d'un document a
voix haute" a la page 38.

1.5.2 Vérification de I'orthographe

Vous pouvez tres aisément vérifier I'orthographe d'un document texte dans
Sprint. Le correcteur orthographique ne peut étre utilisé dans un document
PDF. Mais il est possible de I'utiliser dans les cadres de modification d'un docu-
ment PDF. Dans Word, vous pouvez utiliser le correcteur orthographique Word
par défaut.

S . : . FR
1 Sélectionnez Accueil > groupe Ecrire > Orthographe /.

Si un mot est mal orthographié, la fenétre Vérificateur orthographique
apparait. Le mot qui est probablement mal écrit apparait en rouge, dans le
cadre affiché en haut. Vous pouvez réécouter la phrase comportant l'erreur

en cliquant sur @ Cliquez sur le mot pour lire les suggestions a voix
haute.

2 Double-cliquez sur le mot juste dans la liste de suggestions ou cliquez sur
|| & coté du mot.
La faute d'orthographe est remplacée par la suggestion sélectionnée. La
faute d'orthographe suivante s'affiche. Utilisez les fleches Qet P pour
afficher la faute d'orthographe précédente ou suivante.

3 Le correcteur orthographique a terminé lorsque le message Aucune

erreur orthographique trouvée. apparait ou si vous cliquez sur Q.

Sinon, vous pouvez faire un clic droit sur une faute d'orthographe et

sélectionner la suggestion juste dans le menu des raccourcis. Si le

- correcteur orthographique est installé, la faute d'orthographe
apparaitra soulignée en rouge. Voir "Paramétres du correcteur
orthographique" a la page 85.

VOIR AUSSI ©
"Vérification des homophones" a la page 40
"Utilisation de la fonction de prédiction de mots" a la page 40

1.5.3 Vérification des homophones

Vous pouvez souligner les homophones dans votre texte. Vous pouvez afficher
la signification d'un homophone par le biais d'images, d'explications et
d'exemples de phrases.

1 Exécutez |'une des actions suivantes :
» Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT.

2 Sélectionnez groupe Ecrire > Homophones/ .

Sprint affiche les homophones présents dans le texte en bleu et les
souligne en bleu. Dans Word, les homophones sont entourés d'une double
bordure rouge.

3 Cliquez sur un homophone.
La boite de dialogue Paramétres Homophones apparait avec des images,
une explication et des exemples de phrases avec des homophones. Cliquez
sur '@ pour entendre I'homophone.

4 Exécutez I'une des actions suivantes pour sélectionner I'homophone
correct :

« Cliquez sur a coté de I'hnomophone correct.

» Cliquez sur I'image de I'homophone correct.

VOIR AUSSI :
"Utilisation de la fonction de prédiction de mots" a la page 40

1.5.4 Utilisation de la fonction de prédiction de mots

Pendant la saisie de textes, vous pouvez utiliser la prédiction de mots Skippy.
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1 Exécutez |'une des actions suivantes :
« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT.

2 Sélectionnez groupe Ecrire > Skippy == .

VOIR AUSSI :
"Vérification des homophones" a la page 40

1.6 Etudes

1.6.1 Outils d'études

Les outils suivants sont disponibles pour les études :

B Utilisez Surligner pour pointer des titres et/ou des mots difficiles.

B Utilisez Résumer sur base des surlignages pour créer un résumé
de I'ensemble du texte surligné.

B Utilisez Dictionnaire pour obtenir une explication ou une traduc-
tion des mots.

B Utilisez Enregistrement MP3 pour enregistrer des fragments de
texte et vous permettre de les écouter de facon répétée.

1.6.2 Marquage de texte (Sprint)

Vous pouvez utiliser Sprint pour accentuer des titres, des phrases clés et des
mots-clés dans un texte. Apres les avoir marqués, vous pouvez créer un résumé
du texte marqué.

|l et choisissez le rep-

1 Sélectionnez Accueil > groupe Etudier > Couleur ]
ére que vous souhaitez utiliser.

Le bouton Surligner , adopte la couleur sélectionné et le curseur
change pour devenir le repere sélectionné.

2 Utilisez le curseur (repére) pour sélectionner le texte que vous souhaitez
marquer.
3 Effectuezl'une des actions suivantes :

avez terminé d'utiliser le repére. . .
Cliquez sur Surligner @ ou appuyez sur

Echap.

souhaitez utiliser un repére (une couleur)
différent(e).

Dans la liste déroulante Couleurl
choisissez votre repere favori.

souhaitez effacer un marquage.
quag Cliquez surb\& dans le groupe Effacer et

cliquez et faites glisser le marquage que
vous souhaitez effacer.

4  Enregistrez le document pour conserver les marquages dans le document.

VOIR AUSSI :
"Résumé de texte (Sprint)" a la page 42

1.6.3 Marquage de texte (Word)

Dans Word, vous pouvez utiliser Sprint pour accentuer des titres, des phrases
clés et des mots-clés dans le texte. Aprés les avoir marqués, vous pouvez créer
un résumé du texte marqué.

1 Dans Word, sélectionnez I'onglet SPRINT PLUS.
2 Dans le groupe Etudier, choisissez le repére que vous souhaitez utiliser.
3 Utilisez le curseur pour sélectionner le texte que vous souhaitez marquer.
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4  Effectuez I'une des actions suivantes :

avez terminé d'utiliser le repére. Cliquez sur le repére actif.

Dans le groupe Etudier, choisissez le
repeére que vous souhaitez utiliser.

souhaitez utiliser un repére (une couleur)
différent(e).

souhaitez effacer un marquage. ) 0
Cliquez sur Effacer £/ dans le groupe

Etudier et cliquez et faites glisser le
repeére que vous souhaitez effacer.

5 Enregistrez le document pour conserver les marquages dans le document.

1.6.4 Résumé de texte (Sprint)

Vous pouvez utiliser les marquages que vous avez créés pour résumer le texte.
Le résumé peut ensuite étre enregistré sous la forme d'un document RTF.

1 Marquez le texte. Voir "Marquage de texte (Sprint)" a la page 41.

2 Cliquez sur Résumer sur base des surlignages Y

3 Choisissez I'emplacement auquel vous souhaitez enregistrer le fichier con-
tenant le résumé.

4 Dans Nom de fichier, indiquez le nom du fichier et cliquez sur Enregis-
trer.
L'ensemble des mots et phrases marqués apparaitra dans un nouveau
document pouvant étre ouvert dans Sprint.

VOIR AUSSI :
"Marquage de texte (Sprint)" a la page 41

1.6.5 Marquage de texte (Word)

Vous pouvez utiliser les marquages que vous avez créés pour résumer le texte.
Le résumé peut ensuite étre enregistré dans un nouveau document.

1 Marquez le texte. Voir "Marquage de texte (Word)" a la page 41.

2 Cliquez sur Résumer sur base des surlignages Y

L'ensemble des mots et phrases mis en avant dans un nouveau document
pouvant étre ouvert dans Word.

3 Enregistrez le document.

1.6.6 Enregistrement du texte en tant que fichier audio

Dans Sprint, vous pouvez enregistrer un texte ou une partie d'un texte dans un
fichier MP3. Vous pouvez lire le fichier audio sur n'importe quel ordinateur ou
vous pouvez I'écouter dans un lecteur MP3.
Pour enregistrer un document Word en tant que fichier MP3, vous devez
d'abord enregistrer le document au format RTF. Voir "Conversion d'un fichier
Word en fichier RTF ou TXT" a la page 38.
1 Ouvrez le document dans Sprint.
2 Sivous ne voulez pas enregistrer le document entier, procédez comme
suit:
« Sélectionnez le texte que vous souhaitez enregistrer dans un fichier
audio.
« Cliquez dans la page que vous souhaitez enregistrer dans un fichier
audio.

3 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Extra ."i"- > Enregistrement MP3
L
ao-
Cliquez sur B

5 Sélectionnez I'emplacement auquel vous souhaitez enregistrer le fichier
audio.

6 Dans Nom du fichier:, indiquez le nom du fichier et cliquez sur Enregis-
trer.
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7 Choisissez ce que vous voulez enregistrer :

« Enregistrer uniquement la sélection, le texte sélectionné précé-
demment sera enregistré.

- Enregistrer la page actuelle, le texte sur la page actuelle est enre-
gistré (s'applique uniquement aux documents PDF).

« Enregistrer le texte en entier, I'ensemble du texte du document
entier est enregistré.

8 Cliquez sur Enregistrer.

Le fichier audio est enregistré. Selon la quantité de texte, cela peut prendre
quelques minutes.

1.7 Traitement de texte

1.7.1 Copie de texte
1 Sélectionnez le texte.
2 Effectuez l'une des actions suivantes :
« Sélectionnez Ecrire > groupe Presse-papiers > Copier |
«  Appuyez sur Ctrl + C.
3 Cliguez a I'endroit auquel vous souhaitez coller le texte et procédez
comme suit : "
« Sélectionnez Ecrire > groupe Presse-papiers > Coller | E).
« Appuyez sur Ctrl + V.

VOIR AUSSI :
"Déplacement de texte" a la page 43

1.7.2 Déplacement de texte

1 Sélectionnez le texte.

2 Effectuez l'une des actions suivantes :
« Sélectionnez Ecrire > groupe Presse-papiers > Couper x

« Appuyez sur Ctrl + X.

3 Cliguez a I'endroit auquel vous souhaitez coller le texte et procédez
comme suit :

a

« Sélectionnez Ecrire > groupe Presse-papiers > Coller ' 2.

»  Appuyezsur Ctrl + V.

Vous pouvez également déplacer le texte en sélectionnant le texte et
en faisant glisser la sélection vers I'endroit souhaité.

VOIR AUSSI :
"Copie de texte" a la page 43

1.7.3 Sélection de I'ensemble du texte
1 Cliquez dans le texte et exécutez I'une des actions suivantes :
« Sélectionnez Ecrire > groupe Presse-papiers > Tout
e (]|
sélectionner .

o Appuyezsur Ctrl + A.

1.7.4 Annulation d'une modification de texte

Vous pouvez annuler jusqu'a 100 modifications de texte.

1 Effectuez l'une des actions suivantes :
« Sélectionnez Ecrire > groupe Presse-papiers > Annuler ().
«  Appuyez sur Ctrl + Z.

VOIR AUSSI :
"Restauration d'une modification de texte" a la page 44
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1.7.5 Restauration d'une modification de texte
1 Effectuez l'une des actions suivantes :

« Sélectionnez Ecrire > groupe Presse-papiers > Répéter ().

«  Appuyez sur Ctrl +Y.

VOIR AUSSI :
"Annulation d'une modification de texte" a la page 43

1.7.6 Recherche de texte
1 Effectuezl'une des actions suivantes :
+ Sélectionnez Ecrire > groupe Chercher > Chercher ﬁl

«  Appuyez sur Ctrl + F.

2 Saisissez le texte que vous souhaitez trouver dans le champ Rechercher.

3 Sibesoin, sélectionnez I'une des options suivantes :
« Mot entier uniquement

« Respecter la casse

4  Parcourez tous les résultats en cliquant sur Suivant. Modifiez le sens de
recherche en sélectionnant Haut ou Bas.

VOIR AUSSI :
"Remplacement de texte" a la page 44

1.7.7 Remplacement de texte

Il n'est possible de remplacer du texte que dans un fichier texte.
1 Effectuez |'une des actions suivantes :
« Sélectionnez Ecrire > groupe Chercher > Remplacer ﬁ)’i\c-

«  Appuyez sur Ctrl + H.

2 Saisissez le texte que vous souhaitez trouver dans le champ Rechercher.

3 Saisissez le texte avec lequel vous souhaitez le remplacer dans le champ
Remplacer par.

4  Sibesoin, sélectionnez |'une des options suivantes :
« Mot entier uniquement

+ Respecter la casse

5 Effectuezl'une des actions suivantes :

Cliquez sur Explication

Suivant Trouver le mot suivant.

Remplacer Remplacer le mot par le nouveau texte.

Remplacer tout Remplacer tous les mots trouvés par le

nouveau texte.

6 Parcourez tous les résultats en cliquant sur Suivant.

VOIR AUSSI :
"Recherche de texte" a la page 44
1.7.8 Formatage du texte

1 Sélectionnez le texte.
2 Sélectionnez I'onglet Ecrire.
3 Dans le groupe Police de caractéres, spécifiez ce qui suit :

Elément de formatage Explication

Arial . Sélectionner la police. Voici les polices
- installées sur votre ordinateur.

12 - Sélectionner la taille de la police.

B Mettre le texte en gras.

I Mettre le texte en italique.
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Elément de formatage Explication

Aligner & gauche :E Le texte est aligné sur la marge de gauche.

Centrer E_ Le texte est centré.

Le texte est aligné sur la marge de droite.

Aligner a droite E:

Elément de formatage Explication
u Souligner le texte.
abe Barrer le texte ou rayer le texte en dessi-
nant une ligne par-dessus.
A Appliquer la couleur de texte indiquée.
— Pour modifier la couleur du texte, cliquez
sur la fleche en regard du bouton et sélec-
tionnez la couleur du texte.
A Augmenter la taille de la police.
IS Diminuer la taille de la police.
VOIR AUSSI

"Formatage des paragraphes" a la page 45
1.7.9 Formatage des paragraphes

Vous pouvez créer une liste dans le paragraphe d'un texte. L'alinéa du para-
graphe peut étre augmenté ou diminué et le paragraphe peut étre aligné (a
gauche, a droite ou centré).

1 Cliqueza l'intérieur du paragraphe ou sélectionnez plusieurs paragraphes.

2 Sélectionnez I'onglet Ecrire.
3 Dans le groupe Format, sélectionnez ce qui suit :

Elément de formatage Explication
b Le symbole d'un point est ajouté devant le
Puce ;— paragraphe.

&=

. i La distance est réduite entre le para-
Diminuer le retrait _:

graphe et la marge de gauche.

La distance est augmentée entre le para-

. 5t
Augmenter le retrait _= graphe et la marge de gauche.

VOIR AUSSI :
"Formatage du texte" a la page 44

1.8 Impression d'un document

Par défaut, I'ensemble du document est imprimé. Dans les documents sécu-
risés, selon le niveau de protection, les éléments suivants sont imprimés :

B seules les réponses ayant été complétées

B |e texte du document PDF est grisé, tandis que les réponses ou le
texte ajoutés sont imprimés normalement.

1.8.1 Modification des parameétres de la page

Avant d'imprimer un document, vous pouvez modifier les paramétres de la
page. Vous pouvez par exemple choisir entre une orientation portrait ou pay-
sage.

1 Sélectionnez Fichier > Parameétres de la page.

2 Dans la liste déroulante Taille, sélectionnez la taille de papier souhaitée.
3 Dans le groupe d'options Orientation, sélectionnez I'une des options

suivantes:
« Portrait
- Paysage

4 Indiquez les marges du document dans le groupe d'options Marges.

C Travail avec Sprint
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5 Cliquez sur OK.

6 Sélectionnez Fichier > Apercu d'impression pour consulter les parame-
tres de la page.

VOIR AUSSI :
"Affichage d'une prévisualisation" a la page 46
"Impression d'un document" a la page 46

1.8.2 Affichage d'une prévisualisation

1 Sélectionnez Fichier > Apercu d'impression.

2 Cliguez sur I'un des boutons suivants :

Bouton Explication

Fermer la prévisualisation et revenir au
Fermer aperqu x document.
Imprimer@ Imprimer le document.
Page précédente ' Afficher la page précédente.
Page suivante ‘ Afficher la page suivante.

Afficher rapidement une page spécifique. Vous pouvez saisir le numéro de
page ou utiliser les fleches dans le champ Afficher page:.

VOIR AUSSI :
"Modification des paramétres de la page" a la page 45
"Impression d'un document” a la page 46

1.8.3 Impression d'un document

1 Sélectionnez Fichier > Imprimer.

2 Sélectionnez I'imprimante dans le groupe d'options Sélectionner I'impri-
mante.

3 Sélectionnez les pages a imprimer dans le groupe d'options Etendue de
pages.

4 Indiquez le nombre de copies dans le groupe d'options Nombre de
copies.

VOIR AUSSI :
"Modification des paramétres de la page" a la page 45
"Affichage d'une prévisualisation" a la page 46

1.9 Un document PDF ou un document texte ?

Vous pouvez aisément vérifier si vous travaillez avec un document texte ou un
document PDF dans Sprint.

Un document texte affichera [liEatl dans la barre d'état.

Dans un document PDF, apparait dans la barre d'état et un onglet

Outils PDF apparait.

Travail avec Sprint
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2 Travail avec des documents PDF

2.1 Comment préparer un document pour la lecture a voix haute

Uniguement
disponible
sur papier?

Disponible
en PDF?

Scanner le document

@ Convertir en PDF

NON PDF oul

lisible?

©

Y ¢

Rendre le document @
lisible

_ _SPRINTPLUS ModuleScan&ROC

I Préparer le document i
11| pourlalecture a voix haute I

e, Faire lire le document ® .
= a voix haute !
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Si vous disposez d'un document, vous pouvez suivre le schéma ci-dessus pour
le convertir en document pouvant étre lu a voix haute.

Elément Processus Référence

A Convertir en PDF "Conversion d'un docu-
ment en un document
PDF" a la page 48
B Scanner le document "Scan d'un document” a la
page 49
C PDF lisible ? "Vérification de la lisibilité
d'un fichier PDF" a la page
49
D Rendre le document lisible | "Création d'un document
lisible" a la page 49
E Préparer le document pour | "Préparation du document
la lecture a voix haute PDF pour la lecture" a la
page 49
F Faire lire le document a "Lecture d'un document a
voix haute voix haute" a la page 38

2.2 Conversion d'un document en un document PDF

Il est recommandé d'enregistrer les documents sous la forme de fichiers PDF.
Cela vous apporte les bénéfices suivants :

B rien ne peut étre modifié dans le document

B |e document conserve sa mise en page, ses polices, etc. a l'impres-
sion
B le document peut aisément étre préparé pour étre lu dans Sprint

Il existe plusieurs méthodes pour convertir un fichier existant en un document
PDF:

B enregistrer le document en PDF ou exporter le document en PDF.
Exemple : vous pouvez enregistrer un document en PDF dans Micro-
soft Word. Voir "Enregistrement d'un document Word sous forme de
document PDF" a la page 48

B utiliser un logiciel PDF gratuit tel que PDF Creator, CutePDF ou
PDF995

B utiliser un programme payant tel que : Adobe Acrobat

Pour convertir des documents non numériques (disponibles uniquement sur
papier) en un document PDF lisible, vous avez besoin des équipements
suivants:

1 unscanner: pour scanner le document

2 unlogiciel de reconnaissance de caractéres (logiciel ROC) pour rendre le
document lisible.

Sprint offre un module de scan et ROC en option. Voir "Utilisation du module
de scan et ROC dans Sprint (option)" a la page 55.

2.21 Enregistrement d'un document Word sous forme de docu-
ment PDF

Le fait de convertir un document Word en document PDF vous permet de
rendre le document Sprint lisible. Lorsque vous rendez le document lisible,
vous indiquez I'ordre dans lequel le texte sera lu a voix haute ainsi que les frag-
ments de texte que vous ne souhaitez pas lire a voix haute, etc.

Vous pouvez utiliser la méme méthode pour les documents PowerPoint.

1 Ouvrez le document dans Word.

Sélectionnez Fichier > Enregistrer sous.

Choisissez I'emplacement auquel vous souhaitez enregistrer le document.
Dans la liste déroulante Enregistrer sous, sélectionnez PDF (*.pdf).

i A W N

Cliquez sur Enregistrer.
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2.3 Vérification de la lisibilité d'un fichier PDF

Un fichier PDF est lisible si le texte qu'il contient est reconnu comme du texte
plutét que comme une image. Vous pouvez vérifier qu'un fichier PDF est lisible.
Vous pouvez vérifier que I'ensemble du texte est reconnu et voir quel texte
sera lu a haute voix.

1 Effectuezl'une des actions suivantes :

o Surl'onglet Outils PDF du groupe Préparer document, sélecti-
onnez l'option Contenu de document et vérifiez dans la fenétre
Contenu du document que le texte du document a été correcte-
ment reconnu.

« Appuyez sur F7 et vérifiez que toutes les lettres apparaissent dans
un champ coloré séparément.

»  Ouvrez le document PDF dans Sprint. Un message apparait si le
document n'est pas lisible.

2.4 Scan d'un document

Si vous n'avez que la version papier d'un document ou d'un livre, vous devez
d'abord le scanner. Différents types de scanners peuvent étre utilisés a cet
effet.

Si vous disposez du module de scan et ROC Sprint en option, vous pouvez
directement scanner le document a partir de Sprint, voir "Scan d'un document
a l'aide de Sprint (en option)" a la page 55.

2.5 Création d'un document lisible

Pour rendre un document lisible, le document doit étre analysé par un pro-
gramme de reconnaissance de caractéres (ROC). Vous devez posséder un logi-
ciel de reconnaissance de caractéres ou un logiciel ROC pour pouvoir le faire.
Les formats de fichier pouvant étre traités par la reconnaissance de caracteres

dépendent du logiciel ROC. Exemple : la reconnaissance de caractéres dans
PDF, JPG, PNG, etc. peut étre réalisée avec la plupart des logiciels.

Si vous disposez du module de scan et ROC Sprint en option, vous pouvez
directement rendre le document lisible a partir de Sprint :

B "Conversion d'un document scanné en un document lisible" a la
page 55

B "Utilisation des fonctions avancées pour convertir un document
scanné en un document lisible" a la page 56

2.6 Préparation du document PDF pour la lecture

Vous pouvez optimiser I'expérience de lecture d'un document PDF en prépa-
rant le document pour la lecture. Vous pouvez préparer le document PDF pour
lalecture:

B manuellement, voir "Préparation manuelle du document PDF pour
lalecture” a la page 49

B automatiquement, voir "Préparation automatique du document

PDF a lire" a la page 54

2.6.1 Préparation manuelle du document PDF pour la lecture

Vous pouvez préparer manuellement le document PDF pour la lecture en :

B ignorant le texte a I'aide du champ Ignorer (rouge), voir "Ignorance
de texte sur une page (PDF)" a la page 50

B définissant I'ordre de lecture du texte a I'aide du champ Ordre (vert),
voir "Définition de I'ordre de lecture (PDF)" a la page 50

B lisant a voix haute les [égendes des images a I'aide du champ Image
(violet), voir "Ajout d'un champ d'image" a la page 51
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B lisant correctement les symboles, formules et abréviations ainsi que
le texte scanné a l'aide du champ Texte alternatif (bleu), voir "Ajout
d'un champ de texte alternatif" a la page 51

B lisant a voix haute le texte dans la bonne langue a I'aide du champ
Langue (gris), voir "Lecture a voix haute du texte dans une autre
langue" a la page 52

VOIR AUSSI :
"Préparation automatique du document PDF a lire" a la page 54

2.6.2 Ignorance de texte sur une page (PDF)

Une partie du texte du document PDF n'a pas besoin d'étre lu a voix haute. Ces
fragments de texte doivent étre désignés comme le texte a ignorer.

1 Sélectionnez I'onglet Outils PDF.

2 Cliguez sur lgnorer B

3 Utilisez la souris pour dessiner un bloc autour du texte que vous souhaitez
ignorer.

Un cadre rouge barré d'une croix apparait.

VOIR AUSSI :
"Suppression d'un champ Ignorer, d'un champ Ordre, d'un champ
Image, d'un champ Texte alternatif et d'un champ Langue" a la page 52
"Application d'un champ a différentes pages" a la page 52
"Modification du texte dans un champ" a la page 53
"Sélection de tous les champs" a la page 53

2.6.3 Définition de I'ordre de lecture (PDF)

Si l'ordre de lecture n'est pas comme vous le souhaitez, vous pouvez définir
I'ordre dans le document PDF. Par exemple, dans une page comptant plusieurs
champs ou colonnes de texte, vous pouvez indiquer I'ordre de lecture des
champs ou colonnes.

Dés que vous avez créé un ou plusieurs champs Ordre sur une page, Sprint lira
uniquement ce qui se trouve dans un champ Ordre vert. Si la page comporte
davantage de texte a lire, vous devez le sélectionner a I'aide d'un champ Ordre.

1 Sélectionnez I'onglet Outils PDF.

Cliquez sur Séquence Ag.
3 Utilisez la souris pour dessiner un bloc autour du texte auquel vous
souhaitez attribuer un ordre.

Un cadre ombré en vert apparait avec le numéro d'ordre dans le coin
supérieur gauche.

VOIR AUSSI :
"Suppression d'un champ Ignorer, d'un champ Ordre, d'un champ
Image, d'un champ Texte alternatif et d'un champ Langue" a la page 52
"Application d'un champ a différentes pages" a la page 52
"Modification du texte dans un champ" a la page 53
"Sélection de tous les champs" a la page 53
"Modification de I'ordre de lecture défini (PDF)" a la page 50

2.6.4 Modification de I'ordre de lecture défini (PDF)

L'ordre peut uniqguement étre modifié si la page compte un minimum de

2 champs Ordre.

1 Sélectionnez I'onglet Outils PDF.

2 Dans la liste déroulante Extra, sélectionnez Modifier I'ordre des cases

Tz

séquences ;
3 Cliquez surles champs de lecture dans le bon ordre. Le premier champ sur
lequel vous cliquez devient numéro 1, le suivant numéro 2, etc.

Sivous faites une erreur, désactivez I'option Modifier I'ordre des
cases séquences dans la liste déroulante Extra. Accédez a la liste
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déroulante Extra et réactivez l'option Modifier I'ordre des cases séquences, puis
cliquez a nouveau sur les champs de lecture dans le bon ordre.

champ, puis en choisissant Editer... dans le menu des raccourcis et
indiquant l'ordre de lecture des champs dans la liste déroulante
Séquence.

6 Vous pouvez également modifier I'ordre en faisant un clic droit sur le

2.6.5 Ajout d'un champ d'image

Vous pouvez utiliser un champ d'image pour lire a voix haute les Iégendes des
images. Sprint lira la Iégende a voix haute lorsque vous cliquez sur le champ

d'image a l'aide du bouton Clique et Iis@. Les autres boutons de lecture ne
permettent pas de lire le texte a voix haute.

1 Sélectionnez I'onglet Outils PDF.

Cliquez sur Image FD
Utilisez la souris pour dessiner une bordure autour de l'image et de la
légende.

Un cadre ombré en violet apparait avec le numéro d'ordre dans le coin
supérieur gauche.

VOIR AUSSI :
"Suppression d'un champ Ignorer, d'un champ Ordre, d'un champ
Image, d'un champ Texte alternatif et d'un champ Langue" a la page 52
"Application d'un champ a différentes pages" a la page 52
"Modification du texte dans un champ" a la page 53
"Sélection de tous les champs" a la page 53
"Modification de I'ordre des champs Image" a la page 51

2.6.6 Modification de I'ordre des champs Image

L'ordre des champs Image n'affecte pas la maniere dont le texte est lu a voix
haute et n'a donc pas de conséquences pour les utilisateurs ordinaires. La
numérotation peut s'avérer utile uniquement pour les utilisateurs (profession-
nels) qui rendent un grand nombre de livres lisibles.

Une méthodes analogique est appliquée pour modifier I'ordre des champs
Image, de la méme maniére que pour les champs Ordre. Voir "Modification de
I'ordre de lecture défini (PDF)" a la page 50

2.6.7 Ajout d'un champ de texte alternatif

En utilisant le bouton Texte alternatif, les symboles, les formules mathémati-
ques ou les fragments de texte qui ne sont pas prononcés correctement sont
lus correctement a voix haute.

Les champs de texte alternatif sont lus a voix haute uniquement lorsqu'ils sont
ajoutés :

B 3 un champ Ordre (vert)

B 3 une page ne contenant pas encore de champs Ordre

Pour afficher le texte sous-jacent (tel qu'il a été reconnu par la reconnaissance
de caracteres), sélectionnez Contenu de document dans le groupe Outils
PDF sur I'onglet Préparer document. Le texte est affiché au bas du document
ouvert, dans le fenétre Contenu du document, exactement tel qu'il sera lu a
voix haute.

1 Sélectionnez I'onglet Outils PDF.

Cliquez sur Texte alternatif B
Utilisez la souris pour dessiner un bloc autour du texte.
La boite de dialogue Modifier s'affiche.

4 Saisissez le texte que vous souhaitez faire lire a voix haute dans le groupe
d'options Texte modifié:.

5 Dans la liste déroulante Langue, modifiez la langue que vous souhaitez
utiliser pour lire le texte a voix haute.

6 Cliquez sur OK.
Un cadre ombré en bleu apparait.
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VOIR AUSSI :
"Suppression d'un champ Ignorer, d'un champ Ordre, d'un champ
Image, d'un champ Texte alternatif et d'un champ Langue" a la page 52
"Application d'un champ a différentes pages" a la page 52
"Modification du texte dans un champ" a la page 53
"Sélection de tous les champs" a la page 53

2.6.8 Lecture a voix haute du texte dans une autre langue

Pour lire a voix haute le texte dans une langue différente de la langue du docu-
ment, vous devez utiliser les champs de langue.

Exemple : traduction de listes de mots. Vérifiez que la langue du document
apparait dans la langue source, voir "Modification de la langue du document" a
la page 60, puis créez les champs de langue pour la langue cible.

Les champs de langue sont lus a voix haute uniquement s'ils ont été ajoutés :

B 3 un champ Ordre (vert)

H 3 une page ne contenant pas encore de champs Ordre
1 Sélectionnez I'onglet Outils PDF.

2 Dans laliste déroulante Langue, sélectionnez I'outil de langue que vous
souhaitez utiliser.

3 Cliquez sur Zone langue E
Utilisez la souris pour dessiner un bloc autour du texte.

Un bloc ombré en gris apparait avec la langue dans le coin supérieur
gauche.

VOIR AUSSI :
"Suppression d'un champ Ignorer, d'un champ Ordre, d'un champ
Image, d'un champ Texte alternatif et d'un champ Langue" a la page 52
"Sélection de tous les champs" a la page 53

2.6.9 Suppression d'un champ Ignorer, d'un champ Ordre, d'un
champ Image, d'un champ Texte alternatif et d'un champ
Langue

1 Sélectionnez I'onglet Outils PDF.

2 Cliquez surl'un des boutons Ignorer @ Séquence @, Image FD

Texte alternatif |7 ou Zone langue @

3 Cliquez sur le champ que vous souhaitez supprimer. Utilisez Ctrl pour
sélectionner plusieurs champs. Vous pouvez reconnaitre les champs sélec-
tionnés aux blocs noirs apparaissant dans les coins.

4  Effectuez I'une des actions suivantes :

« Faites un clic droit sur la sélection et sélectionnez Effacer dans le
menu des raccourcis.

« Appuyez sur Supprimer.

2.6.10 Application d'un champ a différentes pages

Vous pouvez appliquer un champ Ordre, un champ Ignorer, un champ Image
ou un champ Texte alternatif a plusieurs pages. En revanche, un champ Langue
ne peut étre appliqué a plusieurs pages. Vous pouvez sélectionner plusieurs
champs et les appliquer a plusieurs pages.

Exemple : vous pouvez appliquer un champ Ignorer a chaque page d'un docu-
ment afin d'éviter que les numéros de page, les pieds-de-page et les en-téte ne
soient lus a voix haute.

1 Sélectionnez un ou plusieurs champs.

2 Faites un clic droit sur la sélection et sélectionnez Appliquer sélection...
dans le menu des raccourcis.
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3 Choisissez I'une des options suivantes :

Option Explication

Toutes les pages Le champ est appliqué a toutes les pages
du document.

Toutes les pages impaires Le champ est appliqué a toutes les pages
impaires du document. Exemple : un
document recto verso avec des en-tétes

et/ou pieds-de-page miroirs.

Toutes les pages paires Le champ est appliqué a toutes les pages
paires du document. Exemple : un docu-
ment recto verso avec des en-tétes et/ou

pieds-de-page miroirs.

De la page X jusqu'a la page Y Le champ est appliqué a la plage de pages

indiquée.

4 Cliquez sur OK.

2.6.11 Modification du texte dans un champ

Vous pouvez modifier le texte dans un champ d'ordre, un champ d'image ou
d'autres champs de texte. Par exemple, si la reconnaissance de caractéres a
échoué dans un texte, vous pouvez saisir le texte juste devant étre lu a voix
haute.

Pour afficher le texte sous-jacent (tel qu'il a été reconnu par la reconnaissance
de caracteres), sélectionnez Contenu de document dans le groupe Outils
PDF sur I'onglet Préparer document. Le texte est affiché au bas du document
ouvert, dans le fenétre Contenu du document, exactement tel qu'il seralu a
voix haute.

1 Sélectionnez un champ Séquence @, Image FD ou Texte

alternatif B

2 Faites un clic droit sur la sélection et sélectionnez Editer... dans le menu
des raccourcis.

3 Saisissez le texte que vous souhaitez faire lire a voix haute dans le groupe
d'options Texte modifié:.

4 Dans la liste déroulante Langue, modifiez la langue que vous souhaitez
utiliser pour lire le texte a voix haute.

5 Cliquez sur OK.

2.6.12 Sélection de tous les champs

Vous pouvez trés aisément sélectionner toutes les parties relevant d'un méme
champ dans un document PDF. Par exemple, tous les champs Ignorer.

1 Ouvrez le document PDF.
2 Sélectionnez l'onglet Outils PDF.
3 Activez le champ correspondant pour sélectionner tous les champs.
EXempLE : Cliquez sur Ignorer E(:
4  Effectuez I'une des actions suivantes :
« Sélectionnez Outils PDF > Extra > Sélectionner toutes les zones
B8
«  Appuyez sur Ctrl + A.
Tous les champs du type activé sont sélectionnés.

2.6.13 Rotation d'une page (PDF)

Si le texte contenu dans un document que vous venez d'ouvrir est pivoté a 90 °
ou 180 °, vous pouvez faire pivoter le document de 90 ° dans le sens horaire ou
dans le sens antihoraire.

1 Sélectionnez I'onglet Outils PDF.
2 Dans la liste déroulante Extra, sélectionnez I'une des options suivantes :
¢
« Tourner la page contre le sens des aiguilles @

1
« Tourner la page dans le sens des aiguilles PD
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2.6.14 Préparation automatique du document PDF a lire

Si vous possédez un document PDF lisible, Sprint peut automatiquement
reconnaitre la langue du texte.

Si vous disposez d'un module de scan et ROC Sprint en option, Sprint peut
alors reconnaitre automatiquement la disposition. Sprint recherche les dif-
férents blocs de texte dans le document et indique un ordre de lecture. Par
exemple, les colonnes sont automatiquement reconnues et I'ordre des champs
automatiquement affichés par page.

1

Ouvrez le document PDF dans Sprint.

Sélectionnez Outils PDF > Autodétection
Dans le groupe d'options Pages, sélectionnez la plage de pages a laquelle
appliquer la détection automatique :

« Toutes les pages

« Page actuelle

« DeXaYde%dZ

Sélectionnez la case a cocher Détection structure si vous souhaitez que le
programme détecte les cadres de texte et I'ordre de lecture. Vous pouvez
sélectionner cette option uniquement si vous disposez du module de scan
et ROC Sprint en option.

Faites glisser le curseur davantage vers Rapide ou vers Avancée.

Optez pour une meilleure détection dans les documents qui contiennent
beaucoup de détails et/ou utilisent une police de petite taille.

Sélectionnez Garder les cases vides pour que les cadres de texte vides
soient détectés par la détection automatique.

Il est recommandeé de désactiver cette option, sauf si vous souhaitez utiliser les
cadres de texte vides pour ajouter du texte.

7 Sélectionnez Détection langue si vous souhaitez également que les
champs de langue soient détectés automatiquement. N'activez PAS cette
option si le document ne contient qu'une seule langue. Ensuite, choisissez
I'une des options suivantes :

Option Explication

Toutes les langues Choisissez cette option si le texte contient
plus de deux langues.

Uniquement langues suivantes: Choisissez cette option si le document
contient deux langues différentes. Dans la
liste déroulante, sélectionnez la langue
Langue 1: qui apparait le plus fréquem-
ment dans le texte. Dans la liste dérou-
lante, sélectionnez la langue Langue 2:
qui apparait le moins fréguemment dans
le texte. Cela augmente la précision de la
reconnaissance de la langue.

8 Cliquez sur OK.

9 Sélectionnezl'onglet Outils PDF et cliquez sur I'un des outils (Ignorer B

Séquence @, Image r Texte alternatif B ou Zone langue E)
pour afficher les champs détectés automatiquement.

10 Continuez a préparer manuellement le document pour la lecture selon vos
besoins. Voir "Préparation manuelle du document PDF pour la lecture” a la
page 49

2.6.15 Masquage des champs de préparation de la lecture

Une fois que vous avez préparé le document pour la lecture, vous pouvez mas-
quer les champs.

1 Effectuezl'une des actions suivantes :
« Sélectionnez I'onglet Outils PDF et cliquez sur le bouton actif.

« Appuyez sur Echap.
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VOIR AUSSI :
"Affichage des champs de préparation de la lecture" a la page 55

2.6.16 Affichage des champs de préparation de la lecture

Pour afficher les champs de préparation de la lecture spécifiés dans le docu-
ment, vous pouvez afficher ces champs.

1 Sélectionnez I'onglet Outils PDF.

2 Cliguez surI'un des boutons Ignorer E(} Séquence @, Image FD
Texte alternatif @ ou Zone langue @

VOIR AUSSI :
"Masquage des champs de préparation de la lecture" a la page 54

2.7 Utilisation du module de scan et ROC dans
Sprint (option)

Vous pouvez utiliser le module de scan et ROC en option pour scanner directe-
ment le document a partir de Sprint et lancer la reconnaissance de caracteres.
Il vous suffit de disposer d'un scanner compatible TWAIN.

La technologie utilisée pour la reconnaissance des caractéres s'appuie sur la
technologie FineReader OCR.

2.71 Scan d'un document a I'aide de Sprint (en option)

Pour scanner un document directement a partir de Sprint, vous devez possé-
der un scanner compatible TWAIN. Vérifiez que le scanner est connecté, bran-
ché sur la prise secteur et allumé.

1 Sélectionnez I'onglet Accueil.

2 Sélectionnez Extra > Extra T893 > Scan .
La boite de dialogue OCR s'affiche.

3 Placez une page du document dans le scanner et cliquez sur :
P

« Scan couleur <+ | pour lancer le scan en couleur

L d .
« ScanNB =* pourlancer le scan en noir et blanc

Selon le type de scanner, cela peut prendre quelques minutes.

4 Répétez I'étape précédente pour scanner d'autres pages.
Une fois que vous avez scanné le document, le programme de recon-
naissance de caracteres (ROC) s'exécute.

VOIR AUSSI

"Conversion d'un document scanné en un document lisible" a la page
55

"Utilisation des fonctions avancées pour convertir un document
scanné en un document lisible" a la page 56

2.7.2 Conversion d'un document scanné en un document lisible

Une fois le document scanné, ou si le document est disponible sous forme de
fichier d'image (bitmap, .jpg, .png, image .pdf), vous pouvez convertir le docu-
ment en un document lisible a l'aide de la fonction de reconnaissance de
caractéres (ROC) intégrée.

1 Sélectionnez I'onglet Accueil.

2 Sélectionnez Extra > Extra .'i"- >Scan 2.
La boite de dialogue OCR s'affiche.

3 Cliguez sur Ajouter document Ij et ouvrez le fichier d'image.
Vous pouvez ajouter plusieurs fichiers en cliquant a plusieurs reprises sur

Ajouter documen D
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4  Les boutons suivants prépareront votre document pour la reconnaissance
de caracteres :

Bouton Explication

m Monter la page d'un rang. Cliquez sur la
page que vous voulez déplacer puis
cliquez sur le bouton pour la déplacer.

Descendre la page d'un rang. Cliquez sur
la page que vous voulez déplacer puis
cliquez sur le bouton pour la déplacer.

Supprimer une page. Cliquez sur la page
que vous voulez supprimer puis cliquez
sur le bouton pour la supprimer.

el [

Faire pivoter une page a 90° dans le sens
horaire. Cliquez sur la page que vous
voulez faire pivoter puis cliquez sur le
bouton pour la faire pivoter.

@]

5 Cliquez sur Démarrer I'OCR.

6 Choisissez I'emplacement auquel vous souhaitez enregistrer le document,
attribuez-lui un nom et cliquez sur Enregistrer.

Le processus de reconnaissance de caractere démarre. Selon la taille du
document, ce processus peut prendre quelques minutes. Une fois le
processus de reconnaissance de caractéres terminé, le ficher lisible s'ouvre
dans Sprint et peut immédiatement étre lu a voix haute. En cas de
probléme, voir "Vérification de la lisibilité d'un fichier PDF" a la page 49.

VOIR AUSSI :
"Utilisation des fonctions avancées pour convertir un document
scanné en un document lisible" a la page 56
"Scan d'un document a l'aide de Sprint (en option)" a la page 55
"Modification d'une analyse de document" a la page 57

2.7.3 Utilisation des fonctions avancées pour convertir un docu-
ment scanné en un document lisible

Une fois le document scanné, ou si le document est disponible sous forme de
fichier d'image (bitmap, .jpg, .png, image .pdf), vous pouvez convertir le docu-
ment en un document lisible a I'aide de la fonction de reconnaissance de
caractéres (ROC) intégrée.

Utilisez les fonctions avancées si vous souhaitez contréler davantage le proces-
sus de reconnaissance de caractéres.

1 Sélectionnez I'onglet Accueil.
2 Sélectionnez Extra > Extra 198 > Scan 2.
La boite de dialogue OCR s'affiche.
3 Cliquez sur Ajouter document Ij et ouvrez le fichier d'image.
Vous pouvez ajouter plusieurs fichiers en cliquant a plusieurs reprises sur

Ajouter documentlj.

4 Les boutons suivants prépareront votre document pour la reconnaissance
de caracteres :

Bouton Explication

Monter la page d'un rang. Cliquez sur la
page que vous voulez déplacer puis
cliquez sur le bouton pour la déplacer.

Descendre la page d'un rang. Cliquez sur
la page que vous voulez déplacer puis
cliquez sur le bouton pour la déplacer.

Supprimer une page. Cliquez sur la page
que vous voulez supprimer puis cliquez
sur le bouton pour la supprimer.

Faire pivoter une page a 90° dans le sens
horaire. Cliquez sur la page que vous
voulez faire pivoter puis cliquez sur le
bouton pour la faire pivoter.

2] [@]| [€]| =)
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5 Cliquez sur Avancé....
La boite de dialogue OCR s'affiche.

6 Cliquezsur pour analyser le document.

Une bordure colorée apparait autour de tous les cadres de texte, lesimages
etles tableaux. L'ensemble du texte présente une bordure verte, lesimages
ont une bordure rouge et les tableaux une bordure bleue. Pour améliorer
le résultat de I'analyse, voir "Modification d'une analyse de document" a la
page 57.

7 Cliquez sur
res.

pour lancer le programme de reconnaissance de caracte-

Le résultat du programme de reconnaissance est affiché dans la zone de
traitement sur la droite. Si besoin, les éventuelles erreurs de recon-
naissance peuvent étre immédiatement corrigées ici. Double-cliquez sur
une autre vignette pour afficher le résultat de reconnaissance pour cette
page et apporter les éventuelles corrections requises.

8 Cliquezsur pour effectuer une lecture test de la page sélectionnée.
Cette étape n'est pas obligatoire !

Les éventuelles erreurs de reconnaissance détectées lors de la relecture
sont présentées au lecteur pour contréle.

9 Cliquez sur pour enregistrer le document. Choisissez I'emplacement
auquel vous souhaitez enregistrer le document, attribuez-lui un nom et cli-
quez sur Enregistrer.

Le document est enregistré sous la forme d'un document PDF lisible. Le
document contient également les informations nécessaires liées aux
cadres de texte et a l'ordre de lecture. Si besoin, vous pouvez personnaliser
davantage le document en utilisant les outils de modification de Sprint.
Une fois le document enregistré, le fichier lisible s'ouvre dans Sprint et peut
immédiatement étre lu a voix haute. En cas de probléme, voir "Vérification
de la lisibilité d'un fichier PDF" a la page 49.

VOIR AUSSI :
"Conversion d'un document scanné en un document lisible" a la page
55
"Scan d'un document a I'aide de Sprint (en option)" a la page 55
"Modification d'une analyse de document" a la page 57

2.7.4 Modification d'une analyse de document

Aprés avoir analysé un document (voir "Utilisation des fonctions avancées pour
convertir un document scanné en un document lisible" a la page 56), vous
pouvez toujours modifier les résultats de I'analyse. Sur le c6té gauche de la
zone de traitement, une colonne regroupe les outils que vous pouvez utiliser
pour effectuer I'analyse structurelle ou modifier le résultat de I'analyse structu-
relle automatique.

1 Utilisez un ou plusieurs des outils suivants pour exécuter ou modifier
I'analyse :

Outil Explication

Analyser la disposition (Ctrl + E)

Analysez la disposition de la page du document que vous avez sélecti-
onnée (et qui est donc visible dans la zone de traitement). Vous pouvez
sélectionner une page du document, en double-cliquant sur la vignette
correspondante.

Tracer une zone de reconnaissance

En commencant a un endroit choisi, maintenez le bouton gauche de la
souris enfoncé et dessinez un cadre depuis ce point. Relachez le bouton
gauche de la souris une fois que vous avez terminé de dessiner le cadre.

Tracer un bloc de texte

En commencant a un endroit choisi, maintenez le bouton gauche de la
souris enfoncé et dessinez un cadre vert autour d'un bloc de texte.
Relachez le bouton gauche de la souris une fois que vous avez terminé de
dessiner le cadre.

Tracer un bloc de tableau

En commencant a un endroit choisi, maintenez le bouton gauche de la
souris enfoncé et dessinez un cadre bleu autour d'un tableau. Relachez le
bouton gauche de la souris une fois que vous avez terminé de dessiner le
cadre.

Tracer un bloc d'image

En commencant a un endroit choisi, maintenez le bouton gauche de la
souris enfoncé et dessinez un cadre rouge autour d'une photo ou d'une
image. Relachez le bouton gauche de la souris une fois que vous avez
terminé de dessiner le cadre.

Travail avec Sprint
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Outil Explication

Sélectionner des objets

Sélectionner un objet spécifique : un bloc de texte, de tableau ou d'image.

Outil Explication

IE Redresser les lignes de texte
Cliquez sur cet outil pour redresser les lignes de texte.

Ajouter une partie de bloc

Cet outil vous permet de dessiner des blocs qui se chevauchent.
Commencez par choisir la partie de bloc parmi les outils susmentionnés :
texte, tableau ou image. Sélectionnez ensuite cet outil pour dessiner un
bloc qui se chevauche.

Couper une partie de bloc

Cet outil vous permet de couper une partie d'un bloc existant.
Commencez par choisir la partie de bloc parmi les outils susmentionnés :
texte, tableau ou image. Sélectionnez ensuite cet outil pour découper la
partie d'un cadre existant.

Supprimer le bloc
Supprimer un bloc. Cliquez a l'intérieur du bloc que vous souhaitez
supprimer.

Ajouter un séparateur vertical
Insérer un séparateur vertical dans un bloc de tableau. Dans le tableau,
cliquez a I'endroit auquel vous souhaitez insérer le séparateur.

Ajouter un séparateur horizontal
Insérer un séparateur horizontal dans un bloc de tableau. Dans le tableau,
cliquez a I'endroit auquel vous souhaitez insérer le séparateur.

Supprimer un séparateur
Supprimer un séparateur dans un bloc de tableau. Dans le tableau, cliquez
sur le séparateur que vous voulez supprimer.

Gomme

Effacer une information de la page sélectionnée. En commengant a un
endroit choisi, maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé et
dessinez un cadre depuis ce point. Reldchez le bouton gauche de la souris
une fois que vous avez terminé de dessiner le cadre. Toutes les informa-
tions contenues dans ce bloc seront effacées.

Faire tourner dans le sens des aiguilles d'une montre
Faire pivoter la page sélectionner a 90° dans le sens horaire.

Faire tourner dans le sens contraire des aiguilles d'une montre
Faire pivoter la page sélectionner a 90° dans le sens antihoraire.

VOIR AUSSI :
"Conversion d'un document scanné en un document lisible" a la page
55

"Utilisation des fonctions avancées pour convertir un document
scanné en un document lisible" a la page 56

2.8 Modification d'un document PDF

Vous pouvez dessiner et ajouter du texte dans un document PDF. Vous pouvez
dessiner des lignes, des cercles, des rectangles et des fleches dans différentes
épaisseurs et couleurs.

2.81 Ajout de texte (PDF)

Vous pouvez utiliser Sprint pour saisir du texte dans le document PDF. Par
exemple, pour compléter une fiche d'exercice.

Pendant la saisie, vous pouvez utiliser la prédiction de mots Skippy.
1 Effectuezl'une des actions suivantes :
« Sélectionnez I'onglet Accueil et cliquez sur Ecriture T dansle
groupe Plumier.

« Sélectionnez I'onglet Ecrire et cliquez sur Ecriture T dans le
groupe Plumier.
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2 Cliquez dans le document PDF et commencez la saisie.

Pour formater le texte, sélectionnez I'onglet Ecrire et le cas échéant,
modifiez les parameétres du groupe. Police de caracteéres

2.8.2 Dessin de formes (PDF)

Vous pouvez dessiner des formes dans un document PDF. Exemple : vous pou-
vez créer une bordure autour d'un titre en dessinant un rectangle autour. Vous
pouvez mettre en avant une partie spécifique d'une image en dessinant une
fleche pointant vers cette partie, etc.

1 Sélectionnez l'onglet Ecrire.

2 Dans le groupe Plumier de la liste déroulante Taille =, choisissez I'épais-
seur de ligne souhaitée pour les images que vous allez dessiner.

3 Dans le groupe Plumier de la liste déroulante Couleur @@, choisissez la
couleur souhaitée pour les images que vous allez dessiner.

Les boutons comportant lesimages dans le groupe Plumier sont présentés
dans la couleur sélectionnée.

4  Cliquez sur I'un des boutons suivants pour sélectionner I'épaisseur de
ligne et la couleur de votre dessin :

Bouton Explication

Dessiner une ligne de forme libre.
Crayonf 9

Dessiner ligne
cerde O
Rectangle| |
Fleche /"

Dessiner une ligne droite.

Dessiner un ovale.

Dessiner un rectangle.

Dessiner une fleche.

5 Cliquez et glissez.

Apreés avoir cliqué, appuyez sur la touche Shift pour obtenir un cercle ou un
carré. Lorsque vous tracez une ligne droite et maintenez simultanément la
touche Shift enfoncée, vous pouvez obtenir des lignes horizontales, verticales
ou droites inférieures a 45 °.

VOIR AUSSI :
"Suppression d'une forme dessinée (PDF)" a la page 59
"Effacement d'une forme dessinée (PDF)" a la page 59

2.8.3 Suppression d'une forme dessinée (PDF)

1 Appuyez sur Ctrl et maintenez la touche enfoncée.
2 Cliguez sur la forme.
3 Appuyez sur Supprimer.

VOIR AUSSI :
"Dessin de formes (PDF)" a la page 59
"Effacement d'une forme dessinée (PDF)" a la page 59

2.8.4 Effacement d'une forme dessinée (PDF)
1 Sélectionnez I'onglet Ecrire.

Sélectionnez Effacer& dans le groupe Plumier.

Cliquez sur la forme ou la partie de la forme que vous souhaitez supprimer
et faites-la glisser.

VOIR AUSSI :
"Dessin de formes (PDF)" a la page 59
"Suppression d'une forme dessinée (PDF)" a la page 59
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2.9 Paramétres du document PDF
2.9.1 Configuration de la sécurité dans un document PDF

Dans Sprint, le texte est toujours sécurisé et les fonctions couper, copier et col-
ler ne sont pas disponibles. Vous pouvez appliquer une protection plus sécu-
risée a un document PDF en I'enregistrant sous Sprint Secure PDF (extension
SSPX). Ce document peut uniquement étre lu par Sprint. Ce format inclut une
impression sécurisée.

f Un document Sprint ne peut étre reconverti en un document PDF.

1 Sélectionnez Fichier > Enregistrer sous.

2 Choisissez I'emplacement auquel vous souhaitez enregistrer le document
et attribuez-lui un nom.

3 Dans la liste déroulante Enregistrer sous, sélectionnez Sprint Secure
PDF (sspx).
4  Cliquez sur Enregistrer.

5 Dans la liste déroulante Imprimer autorisé, sélectionnez I'une des opti-
ons suivantes :

Option Explication

Ne pas imprimer Seules les réponses saisies ou le texte
ajouté sont imprimés et non le document
réel.

Imprimer le fond Le texte est grisé dans le document
imprimé. Cela empéchera le document
d'étre copié. Les réponses saisies sont
imprimées normalement. Cela permet a
I'enseignant de lire les réponses de I'éleve

en regard du texte grisé du devoir.

Tout imprimer L'ensemble du document est imprimé.

f Vous ne pouvez pas annuler la sécurité du document !

6 Cliquez sur OK.
2.9.2 Modification de la langue du document

Vous pouvez attribuer une langue au document afin que le document soit
automatiquement lu a voix haute la prochaine fois, dans la langue indiquée.

1 Sélectionnez Fichier > Paramétres du document.
2 Choisissez la langue souhaitée pour le document dans la liste déroulante
Langue.

Sélectionnez 222 si vous ne voulez pas que la langue change lorsque vous
ouvrez le document dans Sprint.

3  Enregistrez le document.
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2.9.3 Désactivation des actions de préparation du document

Vous pouvez désactiver les fonctions de préparation d'un document PDF pour

la lecture. Dans ce cas, vous ne pouvez pas utiliser les boutons Ignorer Ed
Séquence @, Image FD, Texte alternatif @, Zone langue @ ou Dessi-

ner zone texte ,?E

1 Sélectionnez Fichier > Parameétres du document.

2 Sélectionnez I'option Structurer le document n'est pas autorisé..
3 Enregistrez le document.

2.9.4 Modification des numéros de page d'un document

Par défaut, les documents sont numérotés en commencant a 1. Vous pouvez
modifier les numéros de page afin qu'ils correspondent aux numéros de page
réels du document. Par exemple, dans le cas de gros fichiers PDF comme des
manuels, le document PDF peut étre divisé en plusieurs documents. Lorsque le
document est divisé, les numéros de page de chaque sous-document com-
mencent a 1. Il est conseillé de modifier les numéros de page dans les sous-
documents afin de les faire correspondre aux numéros de page réels du docu-
ment.

1 Sélectionnez Fichier > Parameétres du document.

2 Cliquez sur Modifier les numéros de page....

3 Sélectionnez la plage de pages pour laquelle vous souhaitez modifier les
numéros de page :

« Toutes les pages
« Page actuelle
« DeXaYDeZ

4  Choisissez la méthode d'application des numéros de page :

Nouvelle section Dans la liste déroulante Style:, choisissez
la méthode de numérotation de la plage
sélectionnée.

Dans le champ Préfixe:, saisissez le texte a
insérer avant le numéro de page. Par
exemple : Page. Laissez ce champ vide si
vous ne souhaitez pas utiliser un préfixe.
Dans le champ Démarrer:, indiquez le
numéro auquel vous souhaitez
commencer la numérotation sur cette
page. Vous ne pouvez indiquer qu'un
numéro ici. Exemple : Si une numérota-
tion alphabétique est utilisée, en indi-
quant le numéro 3, les numéros de page
commencerontac.

Appliquer la numérotation utilisée
dans la section précédente aux pages
sélectionnées

Les numéros de la section précédente
sont appliqués a la plage sélectionnée.

5 Cliquez sur OK.
6 Enregistrez le document.

3 Travail dans Word avec Sprint

3.1 Utilisation de I'onglet Sprint dans Word

L'onglet Sprint est un complément pour Microsoft Word. L'onglet Sprint foncti-
onne uniquement dans les versions 32 bits de Microsoft Word, a partir de Word
2007. Longlet Sprint ne fonctionne PAS dans Word 2003, OpenOffice, Word
Starter, Wordpad ou Notepad et I'onglet Sprint ne fonctionne PAS non plus
dans les versions 64 bits de Microsoft Word.
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Pour savoir quelle version de Microsoft Word vous utilisez, voir "ldentification
de votre version Office" a la page 62.

Si vous utilisez la clé Sprinto, vous devez vous assurer d'avoir démarré Sprinto
avant d'ouvrir Word.

1 Ouvrez Word.
2 Sélectionnez l'onglet SPRINT PLUS.
Toutes les fonctions Sprint requises sont disponibles sur cet onglet.

3.2 Identification de votre version Office

Vous pouvez consulter la version d'Office que vous possédez (Office 2013,
Office 2010, etc.) et si la version 32 bits ou 64 bits est installée.

Il n'existe pas de version 64 bits pour Office 2007 et Office 2003.
1 Ouvrez Word.

2 Etudiez attentivement I'image qui correspond a votre version de Word.

Image Word Vous exécutez cette version d'Office

=] E . Office 365

accusL | mseTON  cREaTON M| | . Office 2016
o

Galibri(Cop ~[11 -] A" A7 Aa- «  Office 2013
Cllr ¢ 6 IS axxx A-¥- A

1 Sélectionnez Fichier > Compte

Presse-papiers Police

2 Cliquez sur A propos de Word.

En haut de la boite de dialogue A propos de
Microsoft Word, vous pouvez voir si la version
32 bits ou 64 bits d'Office est installée.

W = Office 2010
Acuel | msetion  Mscenpage  rerere| | S€lectionnez Fichier > Aide

j C | [CarbriCorpst ~TH 7 A" &” | Auv En bas a droite de A propos de Microsoft
e P SN Y Worq, vz?us pouvez voir si, la version 32 bits ou
v papie e 64 bits d'Office est installée.
NI 5 Office 2007
y Accueil Insertion Mise en page Référ
B Calibri (Corps) -1 -A A
Coller _; | 7 8§ -abe x, % Aa-|[¥+
Presse-papiers [ Police
5§ Document1 - Micrasoft Word Office 2003

Fic!

diion  Affichage  Insertion  Format  Qutls T3

ROSRIVEH &b@ESf

3.3 Affichage de I'onglet Sprint dans Word 2013

Si vous utilisez Sprinto, notez que I'onglet SPRINT PLUS fonctionne unique-
ment dans la version 32 bits de Microsoft Word.

Si vous utilisez I'installation Sprint permanente, vérifiez que Sprint est a jour.
Voir "Vérification des mises a jour Sprint" a la page 28. Si I'onglet SPRINT PLUS
n'apparait toujours pas apres la mise a jour, suivez la procédure ci-dessous
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pour Word 2013. Si vous utilisez Word 2007 ou Word 2010, consultez la page
d'aide sur www.sprintplus.be.

1

2
3
4

3.4

Ouvrez Word 2013.
Sélectionnez Fichier > Options.
Sélectionnez Addins dans la liste a gauche.

Dans la liste déroulante Gérer (en bas), sélectionnez I'une des options
suivantes :

« Eléments désactivés

« Compléments COM

Cliquez sur Démarrer.

Si SprintwordAddin ne figure pas parmi les éléments désactivés, cliquez
sur Fermer, sélectionnez Compléments COM puis cliquez sur Démarrer.

Effectuez |'une des actions suivantes :

« Dans Eléments désactivés : sélectionnez SprintwordAddin et
cliquez sur Activer .

« Dans Compléments COM : sélectionnez SprintwordAddin et
cliquez sur OK.

Redémarrez Word.

Vous devriez a présent voir I'onglet SPRINT PLUS. Si cela n'est pas le cas,
vous devez enregistrer I'onglet. Voir "Enregistrement de I'onglet Sprint" a la
page 63.

Enregistrement de I'onglet Sprint

Si vous utilisez une installation permanente de Sprint et que l'onglet Sprint
n'apparait pas dans Word, suivez la procédure ci-dessous : "Affichage de
I'onglet Sprint dans Word 2013" a la page 62.

Sil'onglet Sprint n'apparait toujours pas, vous devez enregistrer I'onglet Sprint.

2 Exécutezl'invite de commande en tant qu'administrateur. Suivez cette

procédure :

Version Windows Action

Windows Vista, 7 et 8

1

Saisissez cmd dans Menu
Démarrer.

Faites un clic droit sur I'icbne qui
apparait et sélectionnez
Exécution en tant qu’admin.

Windows XP

Sélectionnez Accueil > Tous les
programmes > Accessoires.

Faites un clic droit sur Invite de
commandes et sélectionnez
Exécuter en tant que.

Sélectionnez Cet utilisateur et
choisissez Admin dans la liste.

Une boite de dialogue sur fond noir apparait.
3 Saisissezla commande suivante dans la fenétre noire (vous ne devez PAS la

copier et coller!) :

Commande Systeme

Systéme 32 bits

regsvr32 "C:/Programmes/Sprint Office
Addin/SprintWordAddin.dIl"

Systeme 64 bits

regsvr32 "C:/Programmes(x86)/Sprint 2/
SprintWordAddin.dll"

4  Appuyez sur Entrée.

Un message indiquant que votre enregistrement a réussi apparait.

1 Allez a Panneau de configuration > Systéme pour savoir si vous utilisez
un systeme d'exploitation 32 ou 64 bits.

C Travail avec Sprint
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4 Utilisation de la clé Sprinto

41 Qu'est-ce que la clé Sprinto ?

Sprinto est une version mobile de Sprint que vous pouvez utiliser sur n'importe
quel ordinateur Windows. Insérez la clé Sprinto dans le port USB et choisissez
le programme (Sprint, Sprinter, Skippy) que vous souhaitez utiliser. Il n'est pas
nécessaire d'installer le logiciel au préalable. Ainsi, vous pouvez utiliser Sprint
n'importe ou et n'importe quand. Tous les parametres Sprint sont enregistrés
sur la clé, ce qui vous permet de réutiliser Sprint a volonté, exactement comme
vous le souhaitez. De plus, vous pouvez enregistrer vos documents sur la clé
Sprinto.

4.2 Démarrage de Sprinto

1 Insérezla clé Sprinto dans le port USB.
2 Sélectionnez Sprinto starten dans la boite de dialogue Sprinto.

Si Sprinto ne démarre pas automatiquement, vous pouvez accéder a I'Explora-
teur Windows pour sélectionner le disque amovible Sprinto. Ouvrez le fichier
Sprinto.exe.

La fenétre Sprinto apparait.
3 Démarrez un sous-programme.

4.3 Utilisation de la clé Sprinto

1 Insérezla clé Sprinto dans le port USB.
2 Sélectionnez Sprinto starten dans la boite de dialogue Sprinto.

Si Sprinto ne démarre pas automatiquement, vous pouvez accéder a I'Explora-
teur Windows pour sélectionner le disque amovible Sprinto. Ouvrez le fichier
Sprinto.exe.

3 Choisissez I'un des boutons suivants :

Zone Explication

Démarrer le programme de lecture Sprint.
: Démarrer Sprint

Démarrer le programme de lecture
Sprinter afin que le texte sélectionné soit
lu a voix haute.

v

Démarrer Sprinter

Démarrer la prédiction de mots Skippy.
-
= Démarrer la prédiction de

3

ots

Ouvrir un fichier Sprint.

Ouvrir fichier

Fermer Sprinto et éjecter la clé. Vous
pouvez retirer la clé Sprinto en toute sécu-

& Ejecter la clé Sprinto rité.

0 Sivous souhaitez utiliser la clé Sprinto dans Word, démarrez simple-

ment Word. Si Word était déja ouvert avant le démarrage de
Sprinto, vous devez redémarrer Word.

4.4 Démarrage de Sprint a partir de la clé Sprinto

1 Assurez-vous que Sprinto a démarré.
2 Effectuez I'une des actions suivantes :
« Faites un clic droit dans la barre systéme Sprinto e et sélectionnez
Démarrer Sprint dans le menu des raccourcis.
« Cliquez sur 0 dans la barre des taches et sélectionnez Démarrer

sprint ).
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4.5 Démarrage de Sprinter a partir de la clé Sprinto

1 Assurez-vous que Sprinto a démarré.
2 Effectuezl'une des actions suivantes :

« Faites un clic droit dans la barre systeme Sprinto 0 et sélectionnez
Démarrer Sprinter dans le menu des raccourcis.

« Cliquez sur 0 dans la barre des taches et sélectionnez Démarrer

Sprinter »|.

4.6 Utilisation de I'onglet Sprint dans Word

L'onglet Sprint est un complément pour Microsoft Word. Longlet Sprint foncti-
onne uniquement dans les versions 32 bits de Microsoft Word, a partir de Word
2007. L'onglet Sprint ne fonctionne PAS dans Word 2003, OpenOffice, Word
Starter, Wordpad ou Notepad et I'onglet Sprint ne fonctionne PAS non plus
dans les versions 64 bits de Microsoft Word.
Pour savoir quelle version de Microsoft Word vous utilisez, voir "ldentification
de votre version Office" a la page 62.
Si vous utilisez la clé Sprinto, vous devez vous assurer d'avoir démarré Sprinto
avant d'ouvrir Word.
1 Ouvrez Word.
2 Sélectionnez l'onglet SPRINT PLUS.

Toutes les fonctions Sprint requises sont disponibles sur cet onglet.

4.7 Retrait en toute sécurité de la clé Sprinto

Vous pouvez fermer Sprinto et éjecter la clé Sprinto de la facon convention-
nelle pour retirer la clé en toute sécurité. Pour fermer Sprinto et éjecter simul-
tanément la clé Sprinto, voir "Fermeture de Sprinto et éjection de la clé
Sprinto" a la page 65.

1 Enregistrez et fermez tous les fichiers ouverts dans Sprint ou dans Word.

2 Fermez Sprint, Sprinter, Skippy et Word.

3 Dans la barre systéme, faites un clic droit sur I'icone Sprinto o et sélecti-
onnez Fermer Sprinto dans le menu des raccourcis.
Cliquez sur §i dans la barre systéme et sélectionnez Ejecter.

5 Retirezla clé Sprinto du port USB.

VOIR AUSSI :

"Fermeture de Sprinto et éjection de la clé Sprinto" a la page 65
"Fermeture de Sprinto" a la page 65

4.8 Fermeture de Sprinto et éjection de la clé Sprinto

Vous pouvez fermer Sprinto et éjecter simultanément la clé Sprinto.

1 Enregistrez et fermez tous les fichiers ouverts dans Sprint ou dans Word.
2 Fermez Sprint, Sprinter, Skippy et Word.

3 Effectuezl'une des actions suivantes :

» Cliquez sur 0 dans la barre des taches.

« Double-cliquez sur ﬂ dans la barre systeme.

La fenétre Sprinto apparait.

Cliquez sur & Ejecter la clé Sprinto.
5 Retirezla clé Sprinto du port USB.

VOIR AUSSI :
"Retrait en toute sécurité de la clé Sprinto" a la page 65
"Fermeture de Sprinto" a la page 65

4.9 Fermeture de Sprinto

1 Enregistrez et fermez tous les fichiers ouverts dans Sprint ou dans Word.

C Travail avec Sprint
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2 Fermez Sprint, Sprinter, Skippy et Word.

. . . =Y \ . .
3 Faites un clic droit sur \E/ dans la barre systéeme et sélectionnez Fermer
Sprinto dans le menu des raccourcis.

VOIR AUSSI :
"Retrait en toute sécurité de la clé Sprinto" a la page 65
"Fermeture de Sprinto et éjection de la clé Sprinto" a la page 65

5 Travail avec Sprinter

5.1 Qu'est-ce que Sprinter ?

Sprinter est un programme qui vous permet de faire lire a voix haute le texte
sélectionné. Aprés le démarrage de Sprinter, le bouton rouge Sprinter appa-
rait. Partout ou vous pouvez sélectionner du texte (Internet, messagerie élec-
tronique, etc.), vous pouvez faire lire le texte a voix haute en cliquant sur le
bouton rouge Sprinter.

5.2 Démarrage de Sprinter a partir de Sprint

Si vous démarrez Sprinter a partir de Sprint, Sprinter est également fermé lors-
que vous quittez Sprint.

1 Exécutez I'une des actions suivantes pour démarrer Sprinter a partir de
Sprint :

. Dans Spr\@Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Extra [

Sprinter

« Dans Windows : Faites un clic droit sur I'icone Sprint Plus dans la
barre systéme L) et sélectionnez Sprinter dans le menu des
raccourcis.

VOIR AUSSI ©
"Fermeture de Sprinter" a la page 68

5.3 Démarrage de Sprinter

1 Effectuezl'une des actions suivantes :
« Double-cliquez sur I'icone Sprinter > présente sur le bureau.

«  Windows 10 : Allez a Accueil, saisissez Sprinter et cliquez sur
Sprinter.

«  Windows 8 : Allez & Ecran d'accueil, saisissez Sprinter et cliquez sur
le titre Sprinter.

« Versions Windows antérieures : Allez a Tous les programmes >
Sprint Plus 2 > Sprinter.

5.4 Sélection de texte

1 Déplacezle curseur au début du texte.

2 Appuyez sur le bouton gauche de la souris et maintenez-le enfoncé tout
en déplacant le curseur de la souris vers la fin du texte.

3 Relachez le bouton gauche de la souris.

Pour sélectionner un mot, double-cliquez sur le mot. Pour sélecti-
onner un paragraphe, cliquez 3 fois rapidement dans le para-
- graphe. Pour sélectionner tout, sélectionnez Tout sélectionner ou
appuyez sur Ctrl + A.

5.5 Lecture a voix haute du texte a I'aide de Sprinter

1 Sélectionnez le texte que vous souhaitez lire a voix haute.

Travail avec Sprint
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2 Cliquez sur le bouton de lecture Sprinter |E|

Le bouton change en B et le texte est lu a voix haute.

3 Cliquezsur [ | pour arréter la lecture a voix haute.

5.6 Déplacement du bouton de lecture Sprinter

1 Faites un clic gauche et maintenez-le enfoncé sur le bouton de lecture
Sprinter.
Faites glisser le bouton de lecture Sprinter vers la position souhaitée.
Relachez le bouton gauche de la souris.

VOIR AUSSI :
"Modification de la langue de lecture (Sprinter)" a la page 67
"Paramétres de la vitesse de lecture (Sprinter)" a la page 67
"Ajustement de la taille du bouton de lecture Sprinter" a la page 67
"Visualisation du texte prononcé (Sprinter)" a la page 67

5.7 Modification de la langue de lecture (Sprinter)

1 Faites un clic droit sur le bouton de lecture Sprinter.

2 Dans le menu de raccourcis en haut, choisissez I'une des langues disponi-
bles.

VOIR AUSSI :
"Déplacement du bouton de lecture Sprinter” a la page 67
"Paramétres de la vitesse de lecture (Sprinter)" a la page 67
"Ajustement de la taille du bouton de lecture Sprinter" a la page 67
"Visualisation du texte prononcé (Sprinter)" a la page 67

5.8 Parameétres de la vitesse de lecture (Sprinter)

1 Faites un clic droit sur le bouton de lecture Sprinter.

2 Dans le menu de raccourcis, sélectionnez Vitesse de la lecture, puis choi-
sissez la vitesse de lecture.

Vous pouvez choisir une valeur comprise entre 10 (trés rapide) et 1 (trés lent).
La vitesse par défaut est 5 (normal).

VOIR AUSSI :
"Déplacement du bouton de lecture Sprinter" a la page 67
"Modification de la langue de lecture (Sprinter)" a la page 67
"Ajustement de la taille du bouton de lecture Sprinter" a la page 67
"Visualisation du texte prononcé (Sprinter)" a la page 67

5.9 Ajustement de la taille du bouton de lecture
Sprinter

1 Faites un clic droit sur le bouton de lecture Sprinter.

2 Dans le menu de raccourcis, sélectionnez I'une des options suivantes :

o Tres petit
o Petit

«  Normal

« Grand

« Trésgrand

VOIR AUSSI :
"Déplacement du bouton de lecture Sprinter" a la page 67
"Modification de la langue de lecture (Sprinter)" a la page 67
"Paramétres de la vitesse de lecture (Sprinter)" a la page 67
"Visualisation du texte prononcé (Sprinter)" a la page 67

5.10 Visualisation du texte prononcé (Sprinter)

1 Faites un clic droit sur le bouton de lecture Sprinter.

C Travail avec Sprint
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2 Sélectionnez Montrez ce que vous lisez dans le menu des raccourcis.

La boite de dialogue Sprinter apparait avec le texte a lire a voix haute.
Pendant la lecture a voix haute, le mot prononcé est surligné.

Sprinter [ x|
Communiquer... pour certaines personnes la
forme un obstacle. Ce sont ces
personnes-la que Jabbla veut aider. Grace a une
technologie qui les aide & communiquer.

VOIR AUSSI :
"Déplacement du bouton de lecture Sprinter" a la page 67
"Modification de la langue de lecture (Sprinter)" a la page 67
"Paramétres de la vitesse de lecture (Sprinter)" a la page 67
"Ajustement de la taille du bouton de lecture Sprinter" a la page 67
"Configuration de la visualisation du texte prononcé (Sprinter)" a la
page 88

5.11 Consultation de votre version Sprinter

Lorsque vous contactez le service d'assistance, vous devrez systématiquement

indiquer le numéro de version et/ou de série du Sprinter installé sur votre

appareil.

1 Faites un clic droit sur le bouton de lectureSprinter et sélectionnez Info...
dans le menu des raccourcis. .

@ ®

\\ Vi)

Spiinter v2.0.1 58
E {¢) Copyright 2006-2015

Numéro de série: SPR2745

La boite de dialogue Sprinter indique le numéro de version (1) de Sprinter
et le numéro de série (2) de Sprint.

5.12 Fermeture de Sprinter

1 Faites un clic droit sur le bouton de lecture Sprinter.

2 Sélectionnez Fermer.

VOIR AUSSI :
"Démarrage de Sprinter a partir de Sprint" a la page 66

6 Travail avec Skippy

6.1 Qu'est-ce que Skippy ?

Skippy est un progiciel puissant de prédiction de mots avec correction
intégrée. Skippy prédit non seulement les mots pendant la saisie, mais il cor-
rige également les erreurs et suggére des prédictions alternatives. Vous pou-
vez utiliser Skippy dans la plupart des programmes Microsoft. Pendant la
saisie, la prédiction de mots permet de réduire considérablement le nombre
de frappes de touches.

Skippy peut également servir de correcteur orthographique. Au premier lance-
ment de Skippy, deux colonnes s'affichent. Le logiciel comme le manuel d'utili-
sation désignent toujours ces colonnes par Liste A et Liste B. La Liste A contient
les prédictions de mots conventionnelles tandis que la Liste B suggére des pré-
dictions de mots alternatives et des corrections.
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= Skippy 2 : Frangais - Frans (niet standaard) - cIEH

Menu Info

1. |Mais 1. | Meilleur

2. |Main 2. | Maitre

3. |Maison 3. |Mes

4. |Mains 4. | Métier

5. |Maintenant 5. | Mettait

6. |Maire 6. | Messieurs

7. |Maisons 7. |Moi

8. | Maintenir 8. | Mois

3. | Maigre 9. [ Moins
Maimtenait | Pain |

Les prédictions de Skippy s'appuient sur une liste de prédiction de mots
externe étendue. Ces listes de prédiction de mots contiennent des informati-
ons sur les mots et mots associés. Vous pouvez modifier les prédictions de
mots en personnalisant la liste de prédiction de mots. Vous pouvez ainsi
apprendre a Skippy a mémoriser votre propres listes de mots personnelles.
Vous pouvez exécuter les actions suivantes :

modifier la liste de prédiction de mots pendant la saisie

apprendre au programme a mémoriser les fichiers textes existants
B modifier manuellement la liste de prédiction de mots

B créer de nouvelles listes de prédiction de mots
Sivous écrivez un texte en anglais, vous devez évidemment choisir une liste de
prédiction de mots anglais. La liste de prédiction de mots par défaut répondra
a vos attentes pour la plupart des textes. Par exemple, si vous voulez écrire un
grand nombre de textes sur le football, nous vous conseillons d'utiliser une
liste de prédiction de mots contenant beaucoup de mots et d'expressions
faisant spécifiquement référence au football. Skippy vous permet d'associer la

liste de prédiction de mots francais "par défaut” et une liste de prédiction de
mots "football"

6.2 Prédictions de mots conventionnelles (Liste A)

Les prédictions de mots conventionnelles apparaissent dans la Liste A. Ces pré-
dictions de mots s'appuient sur les caracteres que vous saisissez. Imaginez que
vous commencez par saisir un "c". Seuls les mots commencant par "c" apparais-
sent alors dans cette liste. La prédiction de mots s'ajuste en fonction de chaque

lettre que vous tapez.

Exemple : Si vous saisissez "con', Skippy affichera uniquement les mots com-
mencant par "con" dans la Liste A. Dés que vous saisissez la lettre suivante, la
liste de mots change. Pour saisir le mot "conversation’, il suffit de taper les let-
tres "', "0", "n" et "v" et le mot entier apparait dans la liste. Cliquez sur le mot
dans la liste pour l'insérer automatiquement dans votre texte. Vous pouvez

également sélectionner le mot a I'aide du clavier.

Pour plus d'informations sur les méthodes de sélection, voir "Sélection d'une
prédiction de mot" a la page 71.

= Skippy 2 : Francais - Frans (niet standaard) = B

Menu  Info

1. |contre 1. |compte

2. | confiance 2. |combat

3. |continent 3. | compter

4. |contraire 4. |compris

5. |conversation 5. | comptait

6. |contrée 6. |comme

7. | convicts 7. |son

8. | connaitre 8. |sont

9. |contrées 9. |cent
conditions cents
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Une fois le mot inséré, Skippy ajoute un espace. Aprés avoir sélectionné un
mot, Skippy prédira le mot suivant (mots associés). Si vous complétez le mot

en faisant une erreur, c'est-a-dire en tapant "c", "o", "n", "v", "i" et "r", "conversa-
tion" n'est plus prédit dans la Liste A mais dans la Liste B.

Skippy 2 : Frangais - Frans (niet standaard) = B

1. | Conversation

2. |Conversations

w

. | Convicts,

4. |Convertis

o

. |Convergent

o

. |Convenable

~

. | Convint

©

. | Confiera

©

. | Confierai

Confieras

VOIR AUSSI :
"Prédictions de mots alternatives et corrections (Liste B)" a la page 70

6.3 Prédictions de mots alternatives et corrections
(Liste B)

Les mots qui apparaissent dans la Liste B sont généralement des mots qui res-
semblent aux ou sonnent comme les mots que vous saisissez. La différence
entre une prédiction de mot conventionnelle de la Liste A et les prédictions de
mots alternatives de la Liste B deviendra claire une fois que vous aurez lu les
exemples ci-dessous.

Exemple : "jantan". Si vous orthographiez mal le mot "j'entends" en "jantan’, le
mot "j'entends" est prédit dans la Liste B. Cette méthode de prédiction permet

d'éviter les erreurs ignorées par les programmes traditionnels de prédiction de

mots. Le mot auquel vous pensez peut donc apparaitre dans la Liste B, méme
s'il est mal orthographié.

jantan =L Skippy 2 : Francais - Frans (niet standaard) — =

Menu  Info

1. [J'entends

2. |Y'entendais

3. [J'entendis

4. |Jetant

5. [Jantes

6. |J'attendais

7. |Jante

8. |J'attends

9. |Jetons

Jamais

VOIR AUSSI
"Prédictions de mots conventionnelles (Liste A)" a la page 69
6.4 Démarrage de Skippy a partir de Sprint

Si vous démarrez Skippy a partir de Sprint, Skippy ne sera PAS fermé lorsque
Sprint est complétement fermé.

1 Sélectionnez Accueil > groupe Ecrire > Skippy == .
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6.5 Démarrage de Skippy

1 Effectuez I'une des actions suivantes :
« Double-cliquez sur I'icone Skippy&=" présente sur le bureau.
«  Windows 10 : Allez a Accueil, saisissez Skippy et cliquez sur Skippy.
«  Windows 8: Allez & Ecran d'accueil, saisissez Skippy et cliquez sur
le titre Skippy.

« Versions Windows antérieures : Allez a Tous les programmes >
Skippy 2 > Skippy.

6.6 Sélection d'une prédiction de mot

6.6.1 Sélection d'une prédiction de mots a I'aide de la souris

1 Utilisez la souris pour cliquer sur la prédiction de mot dans la liste et
insérer le mot dans le texte.

VOIR AUSSI :
"Sélection d'une prédiction de mots a l'aide des touches de fonction" a
la page 71
"Sélection d'une prédiction de mots a I'aide du clavier numérique" a la
page 71

6.6.2 Sélection d'une prédiction de mots a I'aide des touches de
fonction

1 Appuyezsur les touches de fonction F1 a F9 pour sélectionner l'une des
9 prédictions de mots de la colonne de gauche (Liste A).

EXEMPLE : Si vous souhaitez sélectionner la 3e prédiction de mots de la
colonne de gauche, appuyez sur F3.

2 Appuyezsur Ctrl et les touches de fonction F1 a F9 pour sélectionner I'une
des 9 prédictions de mots de la colonne de droite (Liste B).
EXEMPLE : Si vous souhaitez sélectionner la 3e prédiction de mots de la
colonne de droite, appuyez sur Ctrl + F3.

de fonction dans Menu > Configuration... > Général si vous
souhaitez sélectionner les prédictions de mots d I'aide des touches
de fonction.

O Sélectionnez I'option Sélectionner les prédictions avec les touches

VOIR AUSSI :
"Sélection d'une prédiction de mots a I'aide de la souris" a la page 71
"Sélection d'une prédiction de mots a I'aide du clavier numérique" a la
page 71

6.6.3 Sélection d'une prédiction de mots a I'aide du clavier
numeérique

Vous pouvez utiliser le clavier numérique pour sélectionner des mots dans les
listes. Assurez-vous d'avoir activé Verr Num sur votre clavier.
1 Appuyez sur les touches 1 a9 pour sélectionner I'une des 9 prédictions de
mots de la colonne de gauche (Liste A).
EXEMPLE : Par exemple, si vous souhaitez sélectionner la 3e prédiction de
mots de la colonne de gauche, appuyez sur 3.

C Travail avec Sprint
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2 Appuyez sur Ctrl et les touches 1 a 9 pour sélectionner l'une des 1 Tapezles lettres "g" et "r"
9 prédictions de mots de la colonne de droite (Liste B). Le mot "grand-meére" n'est pas encore inclus dans la liste de prédiction de
EXEMPLE : Par exemple, si vous souhaitez sélectionner la 3e prédiction de mots, mais vous verrez le mot "grand” s'afficher.
mots de la colonne de droite, appuyez sur Ctrl + 3. g £ Skppy2:Francais - Frans (nietstandaard) = 7
Menu  Infe
Sélectionnez I'option Sélectionner les prédictions avec le clavier o
numérique dans Menu > Configuration... > Général si vous
souhaitez sélectionner les prédictions de mots a I'aide du clavier Bl Grende
numérique. - [EEE
Sivous avez sélectionné Sélectionner les prédictions avec le clavier e
numérique, vous ne pouvez pas utiliser le clavier numérique pour 5. | Grands
saisir les numéros. o | crandes
VOIR AUSSI : 7. |Geéographe
"Sélection d'une prédiction de mots a I'aide de la souris" a la page 71 8. |Grace
"Sélection d'une prédiction de mots a l'aide des touches de fonction" a
la page 71 9. |Gaz
Guerre
6.7  Utilisation de Skippy comme correcteur 2 Sélectionnez le mot "grand" dans la liste.
orthographique

Skippy insérera le mot dans le texte et ajoutera automatiquement un
espace aprés le mot.

Skippy est non seulement un prédicteur de mots, mais le programme peut 3 Tapeza présent"m"

également étre utilisé comme correcteur orthographique. Cela constitue un

moyen simple de vérifier I'orthographe des mots quand vous rédigez un texte. Skippy prédit automatiquement le composé "grand-mére” a partir de la

Liste B.
1 Double-cliquez sur le mot que vous voulez vérifier pour le sélectionner.

Skippy proposera des suggestions d'orthographe, le cas échéant.
2 Sélectionnez la suggestion d'orthographe. Voir "Sélection d'une prédic-

tion de mot" a la page 71.

6.8 Création de composés et de dérivations

Vous pouvez trés facilement créer des composés dans Skippy. Imaginez que
vous voulez saisir le mot "grand-mere".
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Grandm £ Skippy 2 : Francais - Frans (niet standaard) = =
Menu Info
1. [mais 1. | Grande-Bretagne
2. [me 2. |grande
3. |mon 3. |grandes
4. [méme 4. |grandeur
5. |mille 5. | grandit
6. |moins 6. |grand-mére
7. |moment 7. | grandi
8. [moi 8. | grandir
9. |milles 9. | grandis
main grandirez

Sélectionnez le mot "grand-mére".

Skippy ajoutera remplacera dorénavant automatiquement le mot "grand"”
par "grand-mére". L'espace est également supprimé.

Vous pouvez suivre la méme procédure pour saisir des composés tels que
"porte-monnaie" et des dérivations comme "fondations" ou pour corriger
des espaces inutiles.

o

Une autre méthode consiste a sélectionner le mot "grand" puis a
utiliser le retour arriére pour revenir au vert. Dorénavant, le mot
"grand-mere" apparaitra également dans la Liste A. Vous pouvez
attribuer une couleur différente a ces composés et dérivations pour
pouvoir les distinguer des autres prédictions apparaissant dans la
Liste B.

VOIR AUSSI

"Création d'une dérivation" a la page 1

6.9

Utilisation de I'ajout rapide pour ajouter un mot a
la liste de prédiction de mots

Si vous remarquez qu'un mot donné n'est pas prédit pendant que vous tapez,
vous pouvez |'ajouter rapidement a la liste de prédiction de mots active.

1

2
3
4

Ouvrez Skippy.
Sélectionnez Menu > Ajouter rapidement mot a la liste....
Saisissez le mot dans le champ Mot.
Saisissez la fréquence dans le champ Fréquence.
Une fréquence comprise entre 150 et 200 permet de garantir un affi-
chage rapide du mot. Avec des fréquences inférieures, le mot ne

s'affiche pas rapidement, tandis qu'avec des fréquences plus
élevées, le mot apparait trop vite.

Cliquez sur Enregister.
Le mot est ajouté a la liste de prédiction de mots active.

6.10 Fermeture de Skippy

1

Sélectionnez Menu > Fermer.
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1 Parametres de la synthése vocale

1.1 Parameétres de la synthése vocale

La synthese vocale lit le texte a voix haute. Vous pouvez déterminer les carac-
téristiques de la synthése vocale comme la langue et la voix, la vitesse de lec-
ture et le volume de la synthése vocale.

Vous pouvez modifier la langue et la vitesse de lecture dans le ruban. Voir
"Modification de la langue de lecture" a la page 36 et "Paramétres de la vitesse
de lecture" a la page 36.

1 Effectuezl'une des actions suivantes :

« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil > groupe Extra >

Paramétres # > Paramétres de lecture #@.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT PLUS > groupe Extra >

Parameétres de lecture #@.

2 Dans le groupe d'options Voix, sélectionnez la voix que vous souhaitez
entendre dans la liste déroulante Langue.

Les voix achetées apparaitront dans la liste déroulante. Vous pouvez
toujours acheter des voix supplémentaires.

3 Faites glisser le curseur Vitesse pour modifier la vitesse de lecture.

Faites glisser le curseur de volume Volume pour modifier le volume de la
VOiX.

5 Cliquez sur Test pour vérifier les résultats de vos paramétres.

Par défaut, ils seront 1 2 3 4 5. Vous pouvez remplacer le texte par un mot ou
une phrase.

6 Cliquez sur OK.

1.2 Modification de la prononciation de mots

Certains mots, comme les noms propres, ne sont pas prononcés correctement
par la synthése vocale. Vous pouvez modifier la prononciation du mot dans la

liste de prononciation. Vous pouvez également remplacer un mot. Exemple : si
vous remplacez "par ex." par "par exemple". Chaque langue possede sa propre
liste de prononciation.

1.21 Ajout de la prononciation d'un mot a la liste de prononciation

Si la prononciation d'un mot est erronée, vous pouvez ajouter le mot et sa nou-
velle prononciation a la liste de prononciation.

1 Effectuezl'une des actions suivantes :

« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil > groupe Extra >

Paramétres # > Paramétres de lecture #'@.
» Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT PLUS > groupe Extra >

Parameétres de lecture q@.

2 Cliquezsur Liste de prononciation E\.

3 Cliquez dans le champ Mot et saisissez le mot avec la mauvaise prononcia-
tion.

EXEMPLE : Cornflakes

4 Cliquez dans le champ Nouvelle prononciation: et saisissez la bonne pro-
nonciation du mot.
EXEmPLE : Cornfleeks
5 Sélectionnez Phonétique si vous avez utilisé la transcription phonétique
dans le champ Nouvelle prononciation:.

Sivous n'avez pas sélectionné Phonétique, vous pouvez I'écrire comme vous le
prononceriez. Par exemple : OK peut étre écrit okay. Pour certains mots, il peut
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étre utile d'ajouter un espace. Comme par exemple lave vaisselle, arc en ciel,
etc.

O Pour l'alphabet phonétique Realspeak, voir "Realspeak” a la page
106.

6 Cliquez sur @ pour écouter la nouvelle prononciation.

7 Cliquez sur Nouveau mot @

Le mot apparait dans la liste de prononciation.
8 Pour ajouter d'autres mots, répétez a partir de I'étape 4.

9 Cliquez sur OK.
10 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Modification de la prononciation d'un mot dans la liste de prononcia-
tion" a la page 77
"Suppression de la prononciation d'un mot de la liste de prononcia-
tion" a la page 77

1.2.2 Modification de la prononciation d'un mot dans la liste de
prononciation
1 Effectuezl'une des actions suivantes :
« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil > groupe Extra >

Paramétres # > Paramétres de lecture Q@.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT PLUS > groupe Extra >

Parameétres de lecture #@.

7
Cliquez sur Liste de prononciation C\.

Sélectionnez le mot dans la liste de prononciation.

Cliquez dans le champ Nouvelle prononciation: et modifiez la prononcia-

5 Sélectionnez Phonétique si vous avez utilisé la transcription phonétique
dans le champ Nouvelle prononciation:.

Sivous n'avez pas sélectionné Phonétique, vous pouvez I'écrire comme vous le
prononceriez. Par exemple : OK peut étre écrit okay. Pour certains mots, il peut
étre utile d'ajouter un espace. Comme par exemple lave vaisselle, arc en ciel,
etc.

0 Pour l'alphabet phonétique Realspeak, voir "Realspeak” a la page
106.

6 Cliquezsur pour écouter la nouvelle prononciation.

7 Cliguez sur Nouveau mot @

La prononciation du mot a été modifiée.
8 Cliquez sur OK.

9 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Ajout de la prononciation d'un mot a la liste de prononciation" a la
page 76
"Suppression de la prononciation d'un mot de la liste de prononcia-
tion" a la page 77

1.2.3 Suppression de la prononciation d'un mot de la liste de pron-
onciation
1 Effectuez|'une des actions suivantes :
« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil > groupe Extra >

Parameétres # > Paramétres de lecture Q@.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT PLUS > groupe Extra >

Parameétres de lecture #'@.

2 Cliquez sur Liste de prononciation l"T\.

tion du mot.
D Paramétres Sprint
1 Paramétres de la synthése vocale



Sprint

3 Sélectionnez le mot dans la liste de prononciation.

En bas de I'écran, cliquez sur Supprimer le mot “

4
5 Pour supprimer d'autres mots, répétez a partir de I'étape 3.
6 Cliquez sur OK.
7 Cliquez sur OK.
VOIR AUSSI :
"Ajout de la prononciation d'un mot a la liste de prononciation" a la
page 76

"Modification de la prononciation d'un mot dans la liste de prononcia-
tion" ala page 77

1.3 Parameétres d'affichage de ce que vous lisez

Pendant la lecture a voix haute, Sprint peut colorer les mots que vous enten-
dez. Sprint peut utiliser une deuxieme couleur pour indiquer le texte a lire.

1 Effectuez |'une des actions suivantes :
» Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil > groupe Extra >
Paramétres # > Paramétres de lecture Q@.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT PLUS > groupe Extra >

Parameétres de lecture Q@.
2 Dans le groupe d'options Surligner pendant la lecture et le champ Cou-

leur premier plan, sélectionnez la couleur que vous souhaitez utiliser
pour afficher les mots pendant la lecture.

3 Dans le groupe d'options Surligner pendant la lecture et le champ Cou-
leur arriére-plan, sélectionnez la couleur que vous souhaitez utiliser pour
afficher le texte a lire.

IIn'y a pas de couleur de fond lorsque les boutons de lecture Lire le texte

entie etLire a partir du curseu sont utilisés.

4 Cliquez sur OK.

1.4 Configuration de pauses supplémentaires
pendant la lecture

En ajoutant une pause supplémentaire entre les mots ou phrases, vous dispo-
sez de plus de temps pour traiter les informations ou lire le texte prononcé.

1 Effectuez l'une des actions suivantes :
» Dans Sprint: Sélectionnez I'onglet Accueil > groupe Extra >
Paramétres # > Paramétres de lecture b@.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT PLUS > groupe Extra >
Parameétres de lecture q@.

2 Dans le groupe d'options Pauses supplémentaires, sélectionnez |'une
des options suivantes :

Option Explication

Pas de pause Aucune pause supplémentaire n'est
ajoutée entre les mots et les phrases.

Une pause supplémentaire est ajoutée
apres les mots.

Pause entre les mots

Pause entre les phrases Une pause supplémentaire est ajoutée

aprés les phrases.
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3 Faites glisser le curseur Durée de la pause pour augmenter ou diminuer la
durée des pauses entre les mots ou phrases.

4 Cliquez sur OK.

1.5 Parameétres de la voix pendant la saisie

Pour entendre que ce sous saisissez, vous pouvez activer la voix pendant la sai-
sie. Vous pouvez choisir d'entendre chaque lettre, chaque mot, chaque signe
de ponctuation ou apres chaque Entrée. Vous pouvez également utiliser la voix
pendant la saisie dans Word ou d'autres programmes.

Si vous configurez la voix pendant la saisie dans Sprinter, ces parameétres sont
également copiés dans Sprint et vice versa.

1 Effectuez 'une des actions suivantes :
« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil > groupe Extra >
Parametres # > Paramétres de lecture #@.
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT PLUS > groupe Extra >

Parameétres de lecture Q@.

2 Dans le groupe d'options Lecture en tapant, sélectionnez I'une ou plusi-
eurs des options suivantes :

Option Explication

Aprés chaque lettre Chaque lettre que vous saisissez est lue a
voix haute.

Aprés un signe de ponctuation (. ?!) Apres la saisie d'un signe de ponctuation
et d'un espace, la phrase située avant le

signe de ponctuation est lue a voix haute.

Aprés chaque mot Apres la saisie d'un espace, le mot situé

avant l'espace est lu a voix haute.

Apreés Entrée Apreés la saisie d'un Entrée, I'ensemble du

paragraphe est lu a voix haute.

3 Cliquez sur OK.

1.6 Lecture a voix haute des suggestions
d'orthographe

Les suggestions d'orthographe proposées par Sprint peuvent étre lues a voix
haute dans la boite de dialogue Orthographe du menu des raccourcis.

1 Dans le groupe Accueil, sélectionnez > Extra > Paramétres # >

Parameétres de lecture #@.

2 Dans le groupe d'options Normal, sélectionnez Lire suggestions ortho-
graphiques.

3 Cliguez sur OK.

Survolez une suggestion d'orthographe ou le menu des raccourcis avec la
souris.

Le texte est lu a voix haute.
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2 Parameétres de repére

2.1 Ajout de repéres supplémentaires

Par défaut, 4 reperes sont affichés. Un repére rouge, un jaune, un bleu et un
vert. Il est possible d'ajouter 3 repéres supplémentaires.

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # > Paramétres

marqueurs %

2 Choisissez une couleur pour le repére dans la liste déroulante Couleurs
individualisées marqueurs.

Sélectionnez Pas de couleur si vous ne souhaitez pas utiliser le repére.

3 Répétez a partir de I'étape 2 pour ajouter d'autres repeéres.
Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Paramétres du pointeur de la souris" a la page 80

2.2 Parameétres du pointeur de la souris

Par défaut, le pointeur de la souris se transforme en repére lorsqu'il est utilisé
pour surligner. Vous pouvez indiquer que vous voulez utiliser le pointeur nor-
mal de la souris pour surligner.

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres * > Paramétres

marqueurs %

2 Effectuezl'une des actions suivantes :

o Désélectionnez I'option Le curseur devient un marqueur pour

utiliser le pointeur normal de la souris I pour surligner du texte.

» Sélectionnez |'option Le curseur devient un marqueur pour utiliser

un repere comme pointeur de la souris , pour surligner du texte.
3 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Ajout de repéres supplémentaires" a la page 80

3 Parametres des homophones

3.1  Qu'est-ce que des homophones ?

Les homophones sont deux ou plusieurs mots qui se prononcent de la méme
maniére mais n'ont pas le méme sens. Le sens doit étre dérivé du contexte. Par
exemple : auteur et hauteur.

Homophones
auteur @
ey personne qui s résiisé une osuvre artistique

{masculin)

Emie Zola ast fauteur dé o ivre. =i

hauteur )

+ | cimension dun corps considéré de sa base &

son sommet (féminin)
P ﬂ limesure la hauteur de la chambre. =i
Tl e

Annuler

Paramétres Sprint
Parameétres de repére

D
2



Sprint

3.2 Utilisation d'une liste d'homophones

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Homophones’ui .

2 Dans la liste déroulante du groupe d'options Liste, sélectionnez la liste
d'homophones que vous souhaitez utiliser.

3 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Ajout d'une nouvelle liste d'homophones" a la page 81
"Modification de la langue de la liste d'homophones" a la page 81
"Modification de la langue de I'explication des homophones" a la page
81
"Copie d'une liste d'homophones" a la page 82
"Suppression d'une liste d'homophones" a la page 82

3.3 Ajout d'une nouvelle liste d'homophones

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Homophones t? .

iy

2 Cliquez sur Nouvelle liste =.

3 Saisissez le nom de la liste d'homophones dans le champ Nom de la liste:.

Choisissez la langue souhaitée pour la liste dans la liste déroulante Lan-
gue de laliste:.

5 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Utilisation d'une liste d'homophones" a la page 81
"Copie d'une liste d'homophones" a la page 82
"Suppression d'une liste d'homophones" a la page 82

3.4 Modification de la langue de la liste
d'homophones

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Homophones *’7 .

2 Pour modifier la langue de la liste d'homophones, effectuez votre choix
dans la liste déroulante du groupe d'options Liste.

3 Cliguez sur Propriétés E‘g.
Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Utilisation d'une liste d'homophones" a la page 81

3.5 Modification de la langue de I'explication des
homophones

Vous pouvez modifier les mots et explications dans une langue différente dans
une liste d'homophones utilisée pour apprendre une langue. Ainsi, tout sera lu
correctement.

Exemple : Dans une liste d'homophones comportant des mots en francais et
une explication en anglais, vous pouvez définir la langue de la liste sur Francais
et la langue de l'explication sur Anglais.

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Homophones 1:7 .

2 Pour modifier la langue de la liste d'homophones, effectuez votre choix
dans la liste déroulante du groupe d'options Liste.

3 Cliquez sur Propriétés E‘g.
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4  Sélectionnez la langue souhaitée dans la liste déroulante Langue des
explications:.
L'explication des homophones sera lue dans la langue que vous avez
choisie.

VOIR AUSSI :
"Utilisation d'une liste d'homophones" a la page 81

3.6 Copie d'une liste d'homophones

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Homophonesﬁi .
2 Pour modifier la langue de la liste d'homophones, effectuez votre choix
dans la liste déroulante du groupe d'options Liste.

(1]

3 Cliquez sur Copier la liste - =

Saisissez le nom de la liste d'homophones dans le champ Nom de la liste:.

5 Choisissez la langue souhaitée pour la liste dans la liste déroulante Lan-
gue de la liste:.

6 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Utilisation d'une liste d'homophones" a la page 81
"Ajout d'une nouvelle liste d'homophones" a la page 81
"Suppression d'une liste d'homophones" a la page 82

3.7 Suppression d'une liste d'homophones

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Homophones 1:7 .

2 Pour modifier la langue de la liste d'homophones, effectuez votre choix
dans la liste déroulante du groupe d'options Liste.

3 Cliquez sur Supprimer la liste E)(
4 Confirmez dans la boite de dialogue Supprimer la liste.

VOIR AUSSI :
"Utilisation d'une liste d'homophones" a la page 81
"Ajout d'une nouvelle liste d'homophones" a la page 81
"Copie d'une liste d'homophones" a la page 82

3.8 Ajout d'homophones

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Homophones ’:7 .

2 Sélectionnez la liste d'homophones dans la liste déroulante du groupe
d'options Liste.

3 Saisissez 'hnomophone dans le champ Mot.
EXEMPLE : Coeur

rement, vous ne souhaitez plus que ces homophones soient affichés
dans le texte, vous pouvez revenir ici pour désélectionner cette
option.

6 Cette option Surligner dans le texte est déja sélectionnée. Si ultérieu-

4 Dans le champ Explication:, saisissez |'explication de 'homophone.
EXEMPLE : muscle dans la poitrine (nom)

5 Donnez quelques exemples dans le champ Exemples:.
EXEMPLE : Mon ceeur bat plus vite.

Parameétres Sprint
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6 Cliquez sur Modifier imagel™~ pour ajouter une image. 4  Cliquez sur Supprimer le mot m
Pour ajouter votre propre image (*.jpg, *.gif, *.bmp), sélectionnez Extra dans la 5 Pour supprimer d'autres mots, répétez a partir de I'étape 3.
liste déroulante située sous la prévisualisation de l'image. Cliquez sur 6 Cliquez sur OK.
Importer, sélectionnez I'image, puis cliquez sur Ouvrir et sur OK.
VOIR AUSSI :
Pour ajouter une image ayant déja été ajoutée (*,jpg, *.gif, *.bmp), sélecti- "Ajout d'homophones" a la page 82
onnez Extra dans la liste déroulante située sous la prévisualisation de I'image.
Cliquez, sélectionnez une image dans la liste de droite, située a cété de la prévi- ..
quez, seiectio M9 P 3.10 Liaison d'un homophone
sualisation de I'image, puis cliquez sur OK.
Afin de garantir le bon fonctionnement de la liste d'homophones, il est impor-
7 Enregard du champ Homophones, cliquez sur Ajouter +. tant de relier les homophones.
Sélectionnez les homophones associés dans la liste, puis cliquez sur OK. Par exemple : "auteur" doit étre lié a "hauteur”.
L'homophone ajouté est relié aux homophones sélectionnés et aux
homophones associés pertinents. La liste complete est affichée dans la liste
Homophones. Pour supprimer un homophone associé, sélectionnez 1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >
= =
I'homophone et cliquez sur Supprimer[[]]. Homophones *:’7 )
9 Pour ajouter un nouvel homophone, cliquez sur Nouveau mot + 5 cote 2 Sélectionnez la liste d'homophones dans la liste déroulante du groupe
de la liste d'homophones et répétez a partir de I'étape 3. d'options Liste.
10 Cliquez sur OK. 3 Sélectionnez I'homophone dans la liste d'homophones.
EXEMPLE : auteur
VOIR AUSSI :
"Suppression d'un homophone" a la page 83 Cliquez sur Ajouter F 3 coté de la liste Homophones.
"Liaison d'un homophone" a la page 83 . , .
5 Sélectionnez I'homophone a relier.
EXEMPLE : hauteur
3.9 Suppression d'un homophone Cliquez sur OK.
7 Cliguez sur OK.
1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >
VOIR AUSSI :
Homophones #7 . "Ajout d'homophones" a la page 82
2 Sélectionnez la liste d’homophones dans la liste déroulante du groupe "Suppression d'un lien d'homophones" a la page 84
d'options Liste pour supprimer un mot.
3 Sélectionnez le mot dans la liste d'homophones.
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3.11 Suppression d'un lien d'homophones

Si vous avez mal relié un homophone a un autre, vous pouvez supprimer ce
lien.
1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Homophones *’7 .

2 Sélectionnez la liste d'homophones dans la liste déroulante du groupe
d'options Liste.

3 Sélectionnez I'homophone dans la liste d'homophones.
4  Sélectionnez I'nomophone dans la liste Homophones.
= =)

5 Cliquez sur Supprimer [[]].
6 Cliquez sur OK.

7 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
“Liaison d'un homophone" a la page 83

4 Parametres du bouton de langue

4.1 Parameétres du bouton de langue

Vous pouvez utiliser le bouton de langue pour lire le texte a voix haute dans la

langue sélectionnée. Vous pouvez configurer les boutons de langue afin de
rendre les éléments suivants disponibles lorsque vous les sélectionnez :

B [a voix est configurée
B |aliste d'homophones est sélectionnée
B a liste de prédiction de mots Skippy est sélectionnée

B [alangue du correcteur orthographique est sélectionnée.

Effectuez I'une des actions suivantes :

« Dans Sprint : Sélectionnez I'onglet Accueil > groupe Extra >

Parametres # > Paramétres boutons langue .
« Dans Word : Sélectionnez I'onglet SPRINT PLUS > groupe Extra >

Paramétres boutons langue .

Choisissez la configuration du bouton de langue dans le volet de gauche.
EXEMPLE : Frangais

Dans la liste déroulante Voix:, choisissez la voix que vous souhaitez utiliser
lorsque vous appuyez sur le bouton de langue.

Si vous sélectionnez Suivre la langue, la derniéere voix utilisée dans cette
langue est appliquée.

Dans la liste déroulante Liste des homohones:, choisissez la liste d'hom-
ophones que vous souhaitez utiliser lorsque vous appuyez sur le bouton
de langue.

Si vous sélectionnez Suivre la langue, la derniére liste d'homophones
utilisée dans cette langue est appliquée.

Dans la liste déroulante Liste de mots Skippy:, choisissez la liste de pré-
diction de mots que vous souhaitez utiliser lorsque vous appuyez sur le
bouton de langue.

Si vous sélectionnez Suivre la langue, la derniére liste de prédiction de
mots utilisée dans cette langue est appliquée. Si vous sélectionnez Ne pas

changer, la liste de prédiction de mots Skippy actuelle continuera a étre
utilisée lorsque vous sélectionnez le bouton de langue.
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6 Dans la liste déroulante Vérification orthographique:, sélectionnez I'une
des options suivantes :

« Suivre la langue, la langue du correcteur orthographique est
remplacée par la langue du bouton de langue.

« Ne pas changer, lors de la sélection du bouton de langue, la langue
du correcteur orthographique ne changera pas.

La liste déroulante Veérification orthographique: est disponible uniquement
lorsque les boutons de langue sont configurés dans Sprint.

7 Cliquez sur OK.

5 Parametres d'option généraux

5.1 Enregistrement de fichiers AutoSave

Vous pouvez indiquer au bout de combien de minutes un fichier de récupéra-
tion doit étre enregistré. Si Sprint se bloque ou ne répond plus, au prochain
démarrage de Sprint, vous serez invité a ouvrir les fichiers AutoSave. Il est con-
seillé d'activer cette option. Cela vous évitera de perdre votre travail si Sprint se
bloque ou ne répond plus.

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Configuration #
2 Sélectionnez I'option Sauvegarde automatique chaque X minutes.

3 Indiquez au bout de combien de minutes un fichier de récupération doit
étre enregistré. Vous pouvez choisir une valeur comprise entre 1 et 15.

pération peut prendre du temps. Indiquez une durée suffisamment

6 Pour les fichiers trés volumineusx, la création d'un fichier de récu-
longue.

4 Cliquez sur OK.

5.2 Paramétres du correcteur orthographique

Vous pouvez activer le correcteur orthographique. Cela vous permet de vérifier
la présence d'éventuelles erreurs dans le texte. Vous devrez activer le correc-
teur orthographique et indiquer la bonne langue.

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Configuration #

2 Sélectionnez I'option Vérifier I'orthographe puis, dans la liste déroulante,
choisissez la langue que vous souhaitez utiliser pour vérifier I'orthographe.

3 Cliquez sur OK.

5.3 Parameétres de langue du programme Sprint

La langue du logiciel ou de l'interface peut étre adaptée a la langue de I'utilisa-
teur. Si vous modifiez la langue du programme Sprint, le programme Sprinter
est également modifié.

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >

Configuration #

2 Sélectionnez la langue souhaitée dans la liste déroulante Langue du pro-
gramme:.

3 Cliguez sur OK.
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5.4 Affichage du texte dans le ruban

Vous pouvez indiquer que seuls les symboles s'affichent dans le ruban ou vous
pouvez spécifier que le texte s'affiche en plus des symboles.

1 Sélectionnez Accueil > groupe Extra > Paramétres # >
Configuration #

2 Sélectionnez I'option Afficher titres ruban.

3 Cliquez sur OK.

6 Activation ou désactivation de
parties de Sprint

6.1 Désactivation des dictionnaires, de la prédiction
de mots et du correcteur orthographique

Vous pouvez désactiver I'utilisation des dictionnaire, de la prédiction de mots
et/ou du correcteur orthographique dans Sprint. Par exemple, pendant les exa-
mens ou tests, un enseignant peut désactiver un ou plusieurs de ces compo-
sants. Les composants désactivés apparaissent en grisé dans le ruban. La
désactivation de ces composants peut étre protégée par mot de passe.

1 Sélectionnez Fichier > Permissions.

2 Désélectionnez les options que vous souhaitez désactiver :
« Prédiction
« Dictionnaires

« Vérificateur orthographique

3 Cliguez sur OK.

Siles composants désactivés sont protégés par mot de passe, saisissez le mot
de passe et cliquez sur OK.

VOIR AUSSI ©
"Activation des dictionnaires, des prédictions de mots et du correcteur
orthographique" a la page 86
"Protection par mot de passe de I'activation et la désactivation des
composants Sprint" a la page 87

6.2 Activation des dictionnaires, des prédictions de
mots et du correcteur orthographique

L'utilisation des dictionnaires, de la prédiction de mots et/ou des correcteurs
orthographiques peut étre désactivée dans Sprint, par exemple apres un exa-
men ou un test. Les composants désactivés apparaissent en grisé dans le
ruban. Ces composant peuvent étre réactivés. Pour cela, un mot de passe peut
vous étre demandé.
1 Sélectionnez Fichier > Permissions.
2 Sélectionnez les options que vous souhaitez réactiver :

« Prédiction

« Dictionnaires

« Vérificateur orthographique

3 Cliquez sur OK.

Siun mot de passe vous est demandé pour activer ces options, saisissez le mot
de passe et cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Désactivation des dictionnaires, de la prédiction de mots et du correc-
teur orthographique" a la page 86
"Protection par mot de passe de l'activation et la désactivation des
composants Sprint" a la page 87

Paramétres Sprint
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6.3 Protection par mot de passe de I'activation et la
désactivation des composants Sprint

Vous pouvez protéger par mot de passe l'activation ou la désactivation des
composants dictionnaire, prédiction de mots et correcteur orthographique.

1 Sélectionnez Fichier > Permissions.

2 Cliquez sur Mot de passe.

3 Saisissez le mot de passe dans le champ Mot de passe.
4

Saisissez une nouvelle fois le mot de passe dans le champ Entrez a nou-
veau le mot de passe.

Cliquez sur OK.
6 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Désactivation des dictionnaires, de la prédiction de mots et du correc-
teur orthographique" a la page 86
"Activation des dictionnaires, des prédictions de mots et du correcteur
orthographique" a la page 86

6.4 Modification du mot de passe pour activer et
désactiver les composants Sprint

Sélectionnez Fichier > Permissions.

Cliquez sur Mot de passe.

Saisissez le mot de passe.

Cliquez sur OK.

Saisissez le mot de passe dans le champ Mot de passe.

O 1 A WIN =

Saisissez une nouvelle fois le mot de passe dans le champ Entrez a nou-
veau le mot de passe.

Cliquez sur OK.
8 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Suppression du mot de passe pour activer et désactiver les compo-
sants Sprint" a la page 87
"Réinitialisation du mot de passe pour activer et désactiver les compo-
sants Sprint" a la page 87

6.5 Suppression du mot de passe pour activer et
désactiver les composants Sprint

Vous pouvez supprimer le mot de passe pour activer et désactiver les compo-
sants Sprint en saisissez d'abord le mot de passe puis en laissant le cadre sui-
vant vide au lieu d'y saisir un nouveau mot de passe.

1 Sélectionnez Fichier > Permissions.
Cliquez sur Mot de passe.

Saisissez le mot de passe.

Cliquez sur OK.

i A W N

Ne saisissez RIEN dans les champs Mot de passe et Entrez a nouveau le
mot de passe, puis cliquez sur OK.

6 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Modification du mot de passe pour activer et désactiver les compo-
sants Sprint" a la page 87
"Réinitialisation du mot de passe pour activer et désactiver les compo-
sants Sprint" a la page 87

6.6 Réinitialisation du mot de passe pour activer et
désactiver les composants Sprint

Si vous avez oublié votre mot de passe pour activer et désactiver les compo-
sants Sprint, vous ne pouvez plus utiliser les composants désactivés !

Contactez le service d'assistance Jabbla.

O
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VOIR AUSSI :
"Modification du mot de passe pour activer et désactiver les compo-
sants Sprint" a la page 87
"Suppression du mot de passe pour activer et désactiver les compo-
sants Sprint" a la page 87

7 Parameétres Sprinter

7.1 Configuration d'une pause supplémentaire
pendant la lecture (Sprinter)

1 Faites un clic droit sur le bouton de lecture Sprinter.

2 Dans le groupe d'options Pauses supplémentaires, sélectionnez I'une
des options suivantes :

Option Explication

Pas de pause Aucune pause supplémentaire n'est
ajoutée entre les mots et les phrases.

Entre les mots Une pause supplémentaire est ajoutée

aprés les mots.

Entre les phrases Une pause supplémentaire est ajoutée

apres les phrases.

3 Indiquezla durée de la pause en faisant glisser le curseur entre Court et
Long.
4 Cliquez sur OK.

7.2 Parameétres de la voix pendant la saisie (Sprinter)

Pour entendre que ce sous saisissez, vous pouvez activer la voix pendant la sai-
sie. Vous pouvez choisir d'entendre chaque lettre, chaque mot, chaque signe
de ponctuation ou aprés chaque Entrée.

Si vous configurez la voix pendant la saisie dans Sprinter, ces paramétres sont
également copiés dans Sprint et vice versa.

1 Faites un clic droit sur le bouton de lecture Sprinter|E| et sélectionnez
Parametres dans le menu des raccourcis.

2 Sélectionnez I'option Lecture en tapant dans tous les logiciels.
3 Sibesoin, sélectionnez |'une ou plusieurs des options suivantes :

Option Explication

Apreés chaque lettre Chaque lettre que vous saisissez est lue a
voix haute.

Apreés un signe de ponctuation (.?!) Apres la saisie d'un signe de ponctuation
et d'un espace, la phrase située avant le

signe de ponctuation est lue a voix haute.

Aprés chaque mot Apres la saisie d'un espace, le mot situé

avant l'espace est lu a voix haute.

Apres la saisie d'un Entrée, I'ensemble du
paragraphe est lu a voix haute.

Aprés Entrée

4 Cliquez sur OK.

7.3 Configuration de la visualisation du texte
prononcé (Sprinter)

1 Faites un clic droit sur le bouton de lecture Sprinter.

2 Sélectionnez I'option Montrez ce que vous lisez pour activer la visualisa-
tion.

D Paramétres Sprint
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3 Dans la liste déroulante Méthode:, sélectionnez I'une des options

suivantes :

Méthode Explication

Mot par mot

Seul le mot lu a voix haute apparait dans
la fenétre de visualisation Sprinter. Le mot
est surligné a chaque fois qu'il est lu a voix
haute.

Phrase par phrase

Seule la phrase lue a voix haute apparait
dans la fenétre de visualisation Sprinter.
Le mot est surligné a chaque fois qu'il est
lu a voix haute.

Paragraphe par paragraphe

Seul le paragraphe lu a voix haute appa-
rait dans la fenétre de visualisation
Sprinter. Le mot est surligné a chaque fois
qu'il est lu a voix haute.

Phrase dans paragraphe

Seul le paragraphe lu a voix haute appa-
rait dans la fenétre de visualisation
Sprinter. La phrase qui est lue a voix haute
se voit attribuer la couleur indiquée et le
mot est surligné a chaque fois qu'il est lu a
voix haute.

Tout

L'ensemble du texte sélectionné apparait
dans la fenétre de visualisation Sprinter.
Le mot est surligné a chaque fois qu'il est
lu a voix haute.

Tout, phrase par phrase

L'ensemble du texte sélectionné apparait
dans la fenétre de visualisation Sprinter.
La phrase qui est lue a voix haute se voit
attribuer la couleur indiquée et le mot est
surligné a chaque fois qu'il est lu a voix
haute.

Tout, paragraphe par paragraphe

L'ensemble du texte sélectionné apparait
dans la fenétre de visualisation Sprinter.
Le paragraphe qui est lu a voix haute se
voit attribuer la couleur indiquée et le mot
est surligné a chaque fois qu'il est lu a voix
haute.

4 Dans la liste déroulante Couleur fenétre:, choisissez la couleur de fond de

la fenétre de visualisation Sprinter.
Ensuite, indiquez les couleurs des lettres, du paragraphe et du reste dans
les différentes listes déroulantes Couleur des lettres:, Couleur phrase:,

Couleur paragraphe:, Couleur reste: et Couleur mot:.
Les listes déroulantes apparaitront uniquement une fois la méthode
sélectionnée.

Choisissez la taille du texte de la fenétre de visualisation Sprinter dans la
liste déroulante Taille des lettres:.

VOIR AUSSI :

7.4

"Visualisation du texte prononcé (Sprinter)" a la page 67

Paramétres de langue du programme Sprinter

La langue du logiciel ou de l'interface peut étre adaptée a la langue de l'utilisa-
teur. Si vous modifiez la langue du programme Sprinter, la langue du pro-
gramme Sprint est également modifiée et vice versa.

1

Démarrez Sprinter.

Faites un clic droit sur le bouton de lecture Sprinter |E|

Sélectionnez la langue souhaitée dans la liste déroulante Langue du pro-
gramme:.

Cliquez sur OK.

D Paramétres Sprint
7 Paramétres Sprinter




Sprint

8 Parametres Skippy

8.1 Consultation de votre version Skippy

1 Sélectionnez Info.

Le numéro de série Skippy apparaitra dans la boite de dialogue Skippy 2.
2 Cliguez sur OK.

8.2 Paramétres d'affichage Skippy

8.2.1 Masquage de la barre de titre Skippy

1 Ouvrez Skippy.
2 Effectuez l'une des actions suivantes :
« Sélectionnez Menu > Afficher barre de titre.
« Faites un clic droit dans la fenétre Skippy et sélectionnez Afficher

barre de titre dans le menu des raccourcis.

La barre de titre est masquée.

VOIR AUSSI :
"Affichage de la barre de titre Skippy" a la page 90

8.2.2 Affichage de la barre de titre Skippy
1 Ouvrez Skippy.

2 Faites un clic droit dans la fenétre Skippy et sélectionnez Afficher barre
de titre dans le menu des raccourcis.

VOIR AUSSI :
"Masquage de la barre de titre Skippy" a la page 90

8.2.3 Masquage de la barre de menu Skippy
1 Ouvrez Skippy.

2 Effectuez 'une des actions suivantes :
o Sélectionnez Menu > Afficher menu.

« Faites un clic droit dans la fenétre Skippy et sélectionnez Afficher
barre de menu dans le menu des raccourcis.

VOIR AUSSI :
"Affichage de la barre de menu Skippy" a la page 90

8.2.4 Affichage de la barre de menu Skippy

1 Ouvrez Skippy.
2 Faites un clic droit dans la fenétre Skippy et sélectionnez Afficher barre
de menu dans le menu des raccourcis.

La barre de titre doit étre visible si vous souhaitez afficher la barre de menu.

VOIR AUSSI :
"Masquage de la barre de menu Skippy" a la page 90

8.2.5 La fenétre Skippy toujours au-dessus de toutes les fenétres

Vous pouvez faire en sorte que la fenétre Skippy soit toujours au-dessus.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Sélectionnez I'option Toujours afficher au-dessus des autres fenétres.
4 Cliquez sur OK.

8.2.6 Parameétres de langue du programme Skippy

La langue du logiciel ou de l'interface peut étre adaptée a la langue de I'utilisa-
teur.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

Paramétres Sprint
Paramétres Skippy
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3 Sélectionnez la langue souhaitée dans la liste déroulante Langue du pro-
gramme.

4 Cliquez sur OK.

8.3 Parameétres de la liste de prédiction de mots
Skippy

8.3.1 Listes de prédiction de mots

Les prédictions de Skippy s'appuient sur une liste de prédiction de mots
externe étendue. Ces listes de prédiction de mots contiennent des informati-
ons sur les mots et mots associés. Vous pouvez modifier les prédictions de
mots en personnalisant la liste de prédiction de mots. Vous pouvez ainsi
apprendre a Skippy a mémoriser votre propres listes de mots personnelles.
Vous pouvez exécuter les actions suivantes :

B modifier la liste de prédiction de mots pendant la saisie, voir "Auto-
apprentissage avec les paramétres de prédiction de mots" a la page
100

B apprendre au programme a mémoriser les fichiers textes existants,
voir "Import de nouvelles listes de mots dans des fichiers texte" a la
page 96

B modifier manuellement la liste de prédiction de mots, voir "Ajout
d'un mot a la liste de prédiction de mots" a la page 92

B créer de nouvelles listes de prédiction de mots, voir "Ajout d'une
nouvelle liste de prédiction de mots" a la page 91

Sivous écrivez un texte en anglais, vous devez évidemment choisir une liste de
prédiction de mots anglais. La liste de prédiction de mots par défaut répondra
a vos attentes pour la plupart des textes. Par exemple, si vous voulez écrire un
grand nombre de textes sur le football, nous vous conseillons d'utiliser une
liste de prédiction de mots contenant beaucoup de mots et d'expressions
faisant spécifiquement référence au football. Skippy vous permet d'associer la

liste de prédiction de mots francais "par défaut” et une liste de prédiction de
mots "football"

8.3.2 Ajout d'une nouvelle liste de prédiction de mots

Pour les utilisateurs disposant d'un vocabulaire limité, il est possible d'ajouter
une nouvelle liste de prédiction de mots contenant moins de mots et de mots
associés que la liste de prédiction de mots par défaut.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....

3 Cliguez sur Nouvelle liste _1

4  Dans le champ Nom:, indiquez un nom pour la nouvelle liste.

5 Dans la liste déroulante Langue:, choisissez la langue de la nouvelle liste.
6 Cliquez sur Créer:.

7 Cliguez sur OK.

VOIR AUSSI :

"Copie d'une liste de prédiction de mots" a la page 91
"Suppression d'une liste de prédiction de mots" a la page 92

8.3.3 Copie d'une liste de prédiction de mots

Si vous voulez garder la liste de prédiction de mots et créer une liste de prédic-
tion de mots personnelle, vous pouvez copier la liste de prédiction de mots.
Vous pouvez ensuite modifier la liste de prédiction de mots copiée en suppri-
mant des mots de la liste ou en adaptant la fréquence.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....

3 Dans la liste déroulante, sélectionnez la liste de prédiction de mots que
vous souhaitez copier.

Cliquez sur Copier .
5 Dans le champ Nom:, indiquez un nom pour la nouvelle liste.

D Paramétres Sprint
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6 Cliquez sur Créer:.
7 Cliquez sur OK.
VOIR AUSSI :

"Ajout d'une nouvelle liste de prédiction de mots" a la page 91
"Suppression d'une liste de prédiction de mots" a la page 92

8.3.4 Suppression d'une liste de prédiction de mots

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....

3 Dans laliste déroulante, sélectionnez la liste de prédiction de mots que
vous souhaitez supprimer.

4 Cliquez sur Supprimer a

5 Confirmez dans la boite de dialogue Skippy 2.

6 Cliquez sur OK.

7 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :

"Ajout d'une nouvelle liste de prédiction de mots" a la page 91
"Copie d'une liste de prédiction de mots" a la page 91

8.3.5 Ajout d'un mot a la liste de prédiction de mots

w N

S wn

Ouvrez Skippy.
Sélectionnez Menu > Listes de mots....
Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.

Cliquez sur Modifier GB

Cliquez sur Nouveau mot 6
Saisissez le mot dans le champ Mot.

7 Saisissez la fréquence dans le champ Fréquence.

Une fréquence comprise entre 150 et 200 permet de garantir un affi-

chage rapide du mot. Avec des fréquences inférieures, le mot ne

- s'affiche pas rapidement, tandis qu'avec des fréquences plus
élevées, le mot apparait trop vite.

8 Cliquez sur Enregister.
9 Répétez a partir de I'étape 5 pour ajouter d'autres mots.
10 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Suppression d'un mot de la liste de prédiction de mots" a la page 92

8.3.6 Suppression d'un mot de la liste de prédiction de mots

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....
3 Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.

Cliquez sur Modifier G;]

Dans le champ Chercher, saisissez le mot ou la (les) premiére(s) lettre(s) du
mot.

v b

6 Cliquez sur Rechercher dans la liste de prédiction @
La liste des mots s'affiche avec la fréquence.
7 Sélectionnez le mot dans la liste.

Pour sélectionner plusieurs mots contigus, utilisez Shift, et pour
sélectionner plusieurs mots non contigus, utilisez Ctrl.

8 Cliquez sur Supprimer mot a

9 Confirmez dans la boite de dialogue Skippy 2.
10 Cliquez sur OK.

11 Cliquez sur OK.
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VOIR AUSSI :
"Ajout d'un mot a la liste de prédiction de mots" a la page 92

8.3.7 Modification de la fréquence d'un mot dans la liste de prédic-
tion de mots

Le fait de modifier la fréquence d'un mot permet une prédiction plus rapide
(augmenter la fréquence) ou plus lente (diminuer la fréquence).

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....
3 Sélectionnezla liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.

Cliquez sur Modifier D

Dans le champ Chercher, saisissez le mot ou la (les) premiere(s) lettre(s) du
mot.

[V

6 Cliquez sur Rechercher dans la liste de prédiction @

La liste des mots s'affiche avec la fréquence.
7 Effectuezl'une des actions suivantes :

« Sélectionnez le mot dans la liste, puis cliquez sur Editer le mot E

« Double-cliquez sur le mot.

8 Modifiez la fréquence dans le champ Fréquence.

Une fréquence comprise entre 150 et 200 permet de garantir un affi-
chage rapide du mot. Avec des fréquences inférieures, le mot ne
= ' . . ' .
= s'affiche pas rapidement, tandis qu'avec des fréquences plus
élevées, le mot apparait trop vite.

9 Cliquez sur Enregister.
10 Cliquez sur OK.
11 Cliquez sur OK.

8.3.8 Création d'un mot associé

w N

[V

10

11

12
13
14

Ouvrez Skippy.
Sélectionnez Menu > Listes de mots....
Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.

Cliquez sur Modifier GQ

Dans le champ Chercher, saisissez le mot ou la (les) premiére(s) lettre(s) du
mot.

Cliquez sur Rechercher dans la liste de prédiction @

La liste des mots s'affiche avec la fréquence.
Sélectionnez le mot dans la liste.

Si des mots associés sont trouvés avec le mot sélectionné, ils appa-
raissent dans la liste a droite de la boite de dialogue.

Dans le groupe d'options Mots associés a '%s', cliquez sur Nouveau mot

associé @

Dans le champ Mot, complétez le mot associé en ajoutant le deuxiéme
mot apres l'espace.

Saisissez la fréquence dans le champ Fréquence.
Une fréquence comprise entre 150 et 200 permet de garantir un affi-
chage rapide du mot associé. Avec des fréquences inférieures, le mot
- associé ne s'affiche pas rapidement, tandis qu'avec des fréquences
plus élevées, le mot associé apparait trop vite.

Répétez les opérations a partir de I'étape 8 pour créer d'autres mots asso-
ciés avec le mot sélectionné.

Cliquez sur Enregister.
Cliquez sur OK.
Cliquez sur OK.
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VOIR AUSSI :
"Modification de la fréquence d'un mot associé" a la page 94

8.3.9 Modification de la fréquence d'un mot associé

Le fait de modifier la fréquence d'un mot associé permet une prédiction plus
rapide (augmenter la fréquence) ou plus lente (diminuer la fréquence).

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....
3  Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.

4 Cliquez sur Modifier E

5 Dansle champ Chercher, saisissez le mot ou la (les) premiére(s) lettre(s) du
mot.

6 Cliquez sur Rechercher dans la liste de prédiction @

La liste des mots s'affiche avec la fréquence.
7 Sélectionnez le mot dans la liste.

Si des mots associés sont trouvés avec le mot sélectionné, ils appa-
raissent dans la liste a droite de la boite de dialogue.

8 Cliquez sur le deuxiéme mot du mot associé a droit de la boite de dialo-
gue.

9 Cliquez sur Editer mot associé GQ
10 Modifiez la fréquence dans le champ Fréquence.

Une fréquence comprise entre 150 et 200 permet de garantir un affi-
chage rapide du mot. Avec des fréquences inférieures, le mot ne
= s'affiche pas rapidement, tandis qu'avec des fréquences plus
élevées, le mot apparait trop vite.

11 Cliquez sur OK.
12 Cliquez sur Enregister.

13 Cliquez sur OK.
14 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI ©
"Création d'un mot associé" a la page 93

8.3.10 Ajout d'une abréviation a la liste de prédiction de mots

Lorsque des abréviations ont été ajoutées a la liste de prédiction de mots puis
que l'abréviation est saisie, la signification de I'abréviation s'affiche dans les
cadres de prédiction de mots.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....
3 Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.

4  Cliquez sur Abréviations ..

5 Cliquez sur Nouvel abréviation @
Saisissez I'abréviation dans le champ Abréviation.

7 Dans le champ Extension, indiquez la signification de I'abréviation en
entier.

8 Cliquez sur Enregister.

9 Cliquez sur OK.

10 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Modification d'une abréviation dans la liste de prédiction de mots" ala
page 95
"Suppression d'une abréviation de la liste de prédiction de mots" a la
page 95
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8.3.11 Modification d'une abréviation dans la liste de prédiction de
mots

Lorsque des abréviations ont été ajoutées a la liste de prédiction de mots puis
que l'abréviation est saisie, la signification de I'abréviation s'affiche dans les
cadres de prédiction de mots.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....
3 Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.
LY.
Cliquez sur Abréviations ..
5 Effectuez'une des actions suivantes :
« Sélectionnez I'abréviation dans la liste, puis cliquez sur Modifier
abréviation@.

« Double-cliquez sur l'abréviation.

6 Modifiez la signification de I'abréviation dans le champ Extension.
7 Cliquez sur Enregister.

8 Cliquez sur OK.

9 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :

"Ajout d'une abréviation a la liste de prédiction de mots" a la page 94
"Suppression d'une abréviation de la liste de prédiction de mots" a la
page 95

8.3.12 Suppression d'une abréviation de la liste de prédiction de
mots

1 Ouvrez Skippy.
Sélectionnez Menu > Listes de mots....
Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.

As,
4 (Cliquez sur Abréviations ..

5 Sélectionnez I'abréviation dans la liste.

Utilisez Shift pour sélectionner plusieurs abréviations contigués.
Pour sélectionner plusieurs abréviations non contigués, utilisez Ctrl.

6 Cliquez sur Supprimer I'abréviation “

7 Confirmez dans la boite de dialogue Skippy 2.
8 Cliquez sur OK.

9 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :

"Ajout d'une abréviation a la liste de prédiction de mots" a la page 94
"Modification d'une abréviation dans la liste de prédiction de mots" ala
page 95

8.3.13 Ajout d'un début de phrase

Les débuts de phrases sont les mots prédits au début d'une phrase.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....

3 Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.

4 Cliquez sur Début de phrases =_...

5 Cliquez sur Nouveau mot @

Saisissez le nouveau début de phrase dans le champ et cliquez sur Enre-
gister.

Le nouveau début de phrase est ajouté au bas de la liste. Utilisez les
boutons Déplacer le mot vers le haut G et Déplacer le mot vers le bas

G pour modifier I'ordre des débuts de phrase.
7 Cliguez sur OK.

Cliquez sur OK.

O
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VOIR AUSSI :
"Modification d'un début de phrase" a la page 96
"Suppression d'un début de phrase" a la page 96

8.3.14 Modification d'un début de phrase

Les débuts de phrases sont les mots prédits au début d'une phrase.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....

3 Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.

4 Cliquez sur Début de phrases =_...

5 Sélectionnez le début de phrase.

6 Cliquez sur Modifier le mot E

7 Modifiez le début de phrase dans le champ et cliquez sur Enregister.
8 Cliquez sur OK.

9 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :

"Ajout d'un début de phrase" a la page 95
"Suppression d'un début de phrase" a la page 96

8.3.15 Suppression d'un début de phrase

Les débuts de phrases sont les mots prédits au début d'une phrase.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....

3 Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.

4 Cliquez sur Début de phrases ...
5 Sélectionnez le début de phrase.
6 Cliquez sur Supprimer le mot “

7 Confirmez dans la boite de dialogue Skippy 2.

8 Cliquez sur OK.
9 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI
"Ajout d'un début de phrase" a la page 95
"Modification d'un début de phrase" a la page 96
8.3.16 Import de nouvelles listes de mots dans des fichiers texte

Il est trés facile d'ajouter de nouvelles listes de mots dans Skippy, sans avoir ale
faire mot par mot, mais en important le texte depuis un fichier texte (TXT).

Notez que les listes de mots du fichier texte importé seront ajoutées a la
liste sélectionnée. Vous ne pouvez pas annuler cette action !

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Listes de mots....
3 Sélectionnez la liste de prédiction de mots dans la liste déroulante.
. b
4  Cliquez sur Importer &.
5 Sélectionnez le fichier texte que vous souhaitez intégrer au programme.
6 Cliquez sur Ouvrir.
7 Dans le groupe d'options Configuration, sélectionnez |'une des options
suivantes :

Option Explication

Apprendre mots De nouveaux mots sont ajoutés a la liste
de prédiction de mots et la fréquence des
mots existants est adaptée.

Apprendre mots associés Les mots consécutifs composés de mots
ayant déja une fréquence donnée sont
ajoutés a la liste de mots. Quant aux mots
associés, leur fréquence est ajustée.

Apprendre mots et mots associés Les fréquences, les mots et les mots asso-
ciés sont appris.
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8 Sélectionnez la case a cocher Apprendre uniquement la fréquence si
vous souhaitez que le programme apprenne le mot et la fréquence du mot
associé et non les mots ou mots associés réels.

Plus un motest utilisé dans le texte importé, plus la fréquence augmente et plus
tét le mot apparaitra dans la prédiction de mots.

9 Cliquez sur Démarrer.

Vous pouvez suivre la progression de I'import dans le groupe d'options
Progression.

10 Cliquez sur OK.
11 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Import d'une liste de prédiction de mots Skippy 1" a la page 97

8.3.17 Import d'une liste de prédiction de mots Skippy 1

Si vous avez travaillé précédemment avec Skippy 1 (Skippy 1 est la version pré-
cédente de Skippy) et aviez déja ajouté de nouvelles prédictions de mots aux
listes, vous souhaitez peut-étre continuer a utiliser vos listes de mots dans
Skippy 2. Vous pouvez le faire en important vos listes de prédiction de mots
Skippy 1 dans Skippy 2.

Notez que les listes de mots de Skippy 1 seront ajoutées a la liste sélecti-
A onnée. Vous ne pouvez pas annuler cette action !

1 Sélectionnez Menu > Listes de mots....

N

Sélectionnez la liste que vous voulez modifier ou créez une nouvelle liste.

7 Dans le groupe d'options Configuration, sélectionnez I'une des options
suivantes :

Option Explication

Apprendre mots De nouveaux mots sont ajoutés a la liste
de prédiction de mots et la fréquence des
mots existants est adaptée.

Apprendre mots associés Les mots consécutifs composés de mots
ayant déja une fréquence donnée sont
ajoutés a la liste de prédiction de mots.
Quant aux mots associés, leur fréquence

est ajustée.

Apprendre mots et mots associés Les fréquences, les mots et les mots asso-

ciés sont appris.

8 Sélectionnez la case a cocher Apprendre uniquement la fréquence si
vous souhaitez que le programme apprenne le mot et la fréquence du mot
associé et non les mots ou mots associés réels.

Plus un mot est utilisé dans le texte importé, plus la fréquence augmente et plus
tét le mot apparaitra dans la prédiction de mots.

9 Cliquez sur Démarrer.

Vous pouvez suivre la progression de I'import dans le groupe d'options
Progression.

10 Cliquez sur OK.
11 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
3 Cliquez sur Importer & Import de nouvelles listes de mots dans des fichiers texte" a la page 96
4  Sélectionnez Fichiers Skippy 1 dans la liste déroulante Types de fichiers.
5 Sélectionnez la liste Skippy 1 que vous souhaitez intégrer au programme. 8.4 Parametres de prédiction de mots Skippy
6  Cliquez sur Ouvrir. Skippy offre de nombreuses options visant a garantir que le prédicteur de
mots répond aux besoins et souhaits de I'utilisateur. Vous pouvez configurer
D Paramétres Sprint
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un certain nombre de parametres Skippy généraux. Exemple : la maniere dont
les prédictions de mots peuvent étre sélectionnées, s'il est nécessaire
d'apprendre pendant la saisie, etc. Vous pouvez également indiquer le for-
matage Skippy. Exemple : le nombre de mots par colonne, la police pour les
mots, la couleur, etc.

8.4.1 Configuration du nombre maximum de répétitions pour la
prédiction de mots

Vous pouvez configurer le nombre de fois qu'une prédiction de mots est pro-
posée. Si le mot n'est pas sélectionné apres le nombre de répétitions indiqué, il
n'est plus affiché et est remplacé par un autre.

Si vous indiquez une valeur basse, les mots ne seront pas répétés fréquem-
ment. Si vous indiquez une valeur élevée, les mots seront affichés plus long-
temps mais viendront remplacer d'autres mots.

Exemple : Si le nombre maximum de répétitions est défini sur 3 et que les let-
tres "g", "o" et "u" sont saisies successivement, Skippy prédira le mot "gouverne-
ment" aprés chaque frappe. Si vous continuez en saisissant la lettre "v', le mot
"gouvernement" n'apparaitra plus dans la liste de prédictions (du fait qu'il a

déja été prédit 3 fois) ; il sera remplacé par une autre prédiction de mot.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Dans le champ Nombre maximal de répétitions, adaptez la valeur en uti-
lisant les fleches.
Vous pouvez choisir des valeurs comprises entre 1 et 10.

4 Cliquez sur OK.

8.4.2 Paramétres de longueur minimale pour la prédiction de mots

Vous pouvez définir le nombre minimum de caractéres pour une prédiction de
mots par rapport au mot actuel écrit.

Si vous indiquez une valeur basse, la prédiction de mots prendra plus de
temps. Si vous indiquez une valeur élevée, les mots plus courts ne seront plus
prédits.

Exemple : si le minimum de lettres supplémentaires est défini sur 1 et que vous
saisissez "|u", I'un des mots prédits par Skippy est le mot "lui". Si le minimum de
lettres supplémentaires est défini sur 2 et que vous saisissez "lu”, Skippy ne pré-
dira pas "lui" du fait que le mot n'a qu'une lettre de plus que le mot "lu" que
vous avez saisi.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Dansle champ Nombre minimal de lettres supplémentaires, adaptez la
valeur en utilisant les fleches.

Vous pouvez choisir des valeurs comprises entre 0 et 10.
4 Cliquez sur OK.

8.4.3 Parameétres de sensibilité a la casse dans la prédiction de
mots

Si vous souhaitez que la prédiction de mots tienne compte de I'utilisation des
majuscules, vous devez configurer la fonction de sensibilité a la casse.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Sélectionnez I'option La prédiction tient compte des majuscules.
4 Cliquez sur OK.

8.4.4 Paramétres de capitalisation automatique dans la prédiction
de mots

Vous pouvez faire apparaitre automatiquement une lettre majuscule au début
d'une phrase.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Sélectionnez I'option Prédire automatiquement des majuscules en
début de phrase.

4 Cliquez sur OK.
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8.4.5 Ajout d'un espace aprés la prédiction de mot sélectionnée

Vous pouvez indiquer que vous souhaitez ajouter automatiquement un espace
aprés avoir sélectionné un mot dans la liste de prédictions de mots.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Sélectionnez l'option Espace automatique apreés sélection d’'un mot.
4 Cliquez sur OK.

8.4.6 Lecture des prédictions avec curseur

Avec cette option, les prédictions de mots qui apparaissent dans les deux
colonnes peuvent étre lues a voix haute. Si vous avez du mal a lire les mots,
vous pouvez sélectionner cette option. Les prédictions de mots sont lues a voix
haute lorsque vous les survolez a l'aide de la souris. Cela vous évitera de choisir
le mauvais mot.

La lecture a voix haute n'est PAS lancée en sélectionnant les prédictions
de mots avec le clavier numérique ou les touches de fonction.

Ouvrez Skippy.
Sélectionnez Menu > Configuration > Général.
Sélectionnez I'option Lecture des prédictions avec curseur.

A W N =

Cliquez sur OK.

8.4.7 Suivi du curseur dans le texte

Vous pouvez configurer la fenétre Skippy pour suivre le curseur dans le texte.
La fenétre Skippy se déplacer a mesure que vous tapez. Cela garantit que les
prédictions de mots restent proches et que la position du curseur n'est pas
masquée par la fenétre Skippy.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Sélectionnez I'option Suivre la position du curseur.
4 Cliquez sur OK.

8.4.8 Remplacement automatique des abréviations

Vous pouvez configurer Skippy pour afficher automatiquement en toutes let-
tres une abréviation dans un texte (y compris I'espace suivant).

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Sélectionnez I'option Remplacer abréviations par équivalents toutes
lettres.

4 Cliquez sur OK.

8.4.9 Configuration de la sélection des prédictions de mots a I'aide
du clavier numérique

Vous pouvez sélectionner les prédictions de mots a l'aide des touches de fonc-
tion (F1, F2, F3, etc.) au lieu de la souris pour les sélectionner.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Sélectionnez I'option Sélectionner les prédictions avec les touches de
fonction.

Pour effectuer une sélection rapide, nous vous recommandons
d'activer également l'option Afficher le numéro des prédictions.

4 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI

"Configuration de la sélection des prédictions de mots a l'aide du
clavier numérique" a la page 100
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8.4.10 Configuration de la sélection des prédictions de mots a I'aide
du clavier numérique

Vous pouvez sélectionner les prédictions de mots a l'aide des touches de votre
clavier numérique (1, 2, 3, ...) au lieu des les sélectionner avec la souris.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Sélectionnez I'option Sélectionner les prédictions avec le clavier
numérique.

Pour effectuer une sélection rapide, nous vous recommandons
d'activer également l'option Afficher le numéro des prédictions.

4 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI

"Configuration de la sélection des prédictions de mots a l'aide du
clavier numérique" a la page 99

8.4.11 Affichage des numéros de prédiction dans la liste

Si vous utilisez le clavier numérique pour sélectionner les prédictions de mots,
il est conseillé d'afficher les numéros des prédictions de mots. Les prédictions
de mots sont numérotées de 1 a 9. En appuyant sur le numéro correspondant,
vous pouvez utiliser le clavier numérique pour sélectionner rapidement la pré-
diction de mots. Si vous utilisez la souris pour sélectionner les prédictions de
mots, vous pouvez choisir de masquer les numéros des prédictions de mots.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.

3 Sélectionnez I'option Afficher le numéro des prédictions.

4 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Application d'une numérotation consécutive" a la page 100

8.4.12 Application d'une numérotation consécutive

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.
3 Sélectionnez I'option Numérotation continue.
4 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :

"Affichage des numéros de prédiction dans la liste" a la page 100
8.4.13 Prédire mots associés

Si vous activez cette option, aprés avoir sélectionné un mot, Skippy proposera
le mot suivant. Skippy procéde ainsi méme si vous n'avez pas encore tapé de
nouveaux caracteres. Ces prédictions de mots suivent le principe des mots
associés : des mots qui sont reliés les uns aux autres dans les listes de mots.

Exemple : vous avez saisi "je" suivi d'un espace (ou vous avez sélectionné "je"
dans la liste de prédiction). Le mot "suis" est alors automatiquement suggéré.

Si vous n'activez pas cette option, les prédictions de mots apparaitront dans la
liste seulement lorsque vous commencerez a saisir le mot.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.
3 Sélectionnez I'option Prédire mots associés.

4 Cliquez sur OK.

8.4.14 Auto-apprentissage avec les paramétres de prédiction de
mots

Vous pouvez préciser si vous souhaitez ajouter de nouveaux mots ou mots
associés a la liste de mots. Vous pouvez également augmenter la probabilité
des mots ou mots associés fréiquemment utilisés, de maniére a ce qu'ils appa-
raissent plus vite la fois suivante.

Si l'utilisateur saisit fréquemment des mots incorrects, il est conseillé de
désactiver I'option Apprendre en tapant.
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1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Configuration > Général.
3 Sélectionnez l'option Apprendre en tapant :

Option Explication

Uniquement fréquences Plus un mot est utilisé, plus la fréquence
augmente : le mot apparait alors plus tot
la fois suivante dans la prédiction de mots.

Mots De nouveaux mots sont ajoutés a la liste
de mots et la fréquence des mots exis-
tants est adaptée.

Mots associés Les mots consécutifs composés de mots
ayant déja une fréquence donnée sont
ajoutés a la liste de mots. Quant aux mots

associés, leur fréquence est ajustée.

Mots et mots associés Les fréquences, les mots et les mots asso-

ciés sont appris.

4 Cliquez sur OK.

8.5 Parameétres de disposition Skippy
8.5.1 Configuration de la position des listes de prédiction de mots

Vous pouvez choisir comment les listes de prédiction apparaissent sur votre
écran. Par exemple, vous pouvez décider quelle liste doit apparaitre en pre-
mier. La Liste A contient les prédictions de mots conventionnelles. La Liste B
contient les prédictions de mots alternatives.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Mise en page.

3 Dans la premiére liste déroulante Position:, sélectionnez I'une des positi-
ons suivantes:

A coté Les prédictions de mots apparaissent les
unes a coté des autres sur une ligne. Dans
ce cas, modifiez la fenétre Skippy en la
limitant a 1 liste ou a un nombre réduit
d'options par liste afin de garantir que les
prédictions de mots restent lisibles.

En dessous Les prédictions de mots apparaissent les

unes sous les autres en colonne.

4 Dans la deuxieme liste déroulante Position:, sélectionnez |'une des opti-
ons suivantes :

Uniquement liste A Seule la Liste A est affichée.

Uniquement liste B Seule la Liste B est affichée.

Liste A a gauche/ Liste B a droite La Liste A apparait sur la gauche. La Liste B

apparait sur la droite.

Liste B a gauche / Liste A a droite La Liste B apparait sur la gauche. La Liste A

apparait sur la droite.

Liste A au dessus / Liste B au dessous La Liste A apparait en haut. La Liste B

apparait en bas.

Liste B au dessus / Liste A en dessus La Liste B apparait en haut. La Liste A

apparait en bas.

Liste A et B mélangées Les prédictions de mots des Listes A et B

sont mélangées.

5 Cliquez sur OK.
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8.5.2 Alignement du texte dans la liste de prédiction de mots

Le texte contenu dans les listes de prédiction de mots peut étre aligné sur la
marge de gauche ou de droite ou centré.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Configuration > Mise en page.

3 Dans la premiére liste déroulante Aligner le teste:, sélectionnez I'une des
options suivantes :

Options Explication

A gauche Aligner les prédictions de mot sur la
marge de gauche.

Au milieu Centrer les prédictions de mot.

A droite Aligner les prédictions de mot sur la
marge de droite.

4 Cliquez sur OK.

8.5.3 Configuration du nombre de prédictions de mots dans la
Liste A

Vous pouvez indiquer ici le nombre de prédictions devant apparaitre dans la
Liste A. Vous pouvez afficher jusqu'a 15 prédictions de mots dans la liste.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Configuration > Mise en page.

3 Dans le groupe d'options Liste A et la liste déroulante Nombre de prédic-
tions:, indiquez le nombre de prédictions de mots ou utilisez les fleches
pour configurer le nombre de prédictions de mots.

4 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Modification de la couleur et de la police de la prédiction de mots dans
la Liste A" a la page 102
"Configuration de la couleur de fond des prédictions de mots dans la
Liste A" a la page 102

8.5.4 Modification de la couleur et de la police de la prédiction de
mots dans la Liste A

Vous pouvez définir la couleur et la police de votre prédiction de mot.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Mise en page.

3 Cliquez sur la case située en regard de Texte: pour définir la couleur de
police de votre prédiction de mot.

4 Cliquez sur Police, sélectionnez la police puis cliquez sur OK.
Voir I'exemple dans le groupe d'options Liste A.

5 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI
"Configuration de la couleur de fond des prédictions de mots dans la
Liste A" a la page 102

8.5.5 Configuration de la couleur de fond des prédictions de mots
dans la Liste A

Vous pouvez configurer ici la couleur de fond des prédictions de mots dans
Liste A. Dans le premier cadre, vous pouvez définir la couleur de fond du
champ qui affiche le numéro. Dans le deuxiéme cadre, vous pouvez définir la
couleur de fond du champ qui affiche la prédiction de mot réelle.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Mise en page.

Paramétres Sprint
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3 Acoté de Couleur d'arriére-plan, sélectionnez :
« dansle Ter cadre, la couleur pour la numérotation de la prédiction
de mot

« dans le 2e cadre, la couleur pour la prédiction de mot

Voir I'exemple dans le groupe d'options Liste A.
4 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Modification de la couleur et de la police de la prédiction de mots dans
la Liste A" a la page 102

8.5.6 Configuration du nombre de prédictions de mots dans la
Liste B

Vous pouvez indiquer ici le nombre de prédictions devant apparaitre dans la
Liste B. Vous pouvez afficher jusqu'a 15 prédictions de mots dans la liste.

1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Configuration > Mise en page.

3 Dans le groupe d'options Liste B et la liste déroulante Nombre de prédic-
tions:, indiquez le nombre de prédictions de mots ou utilisez les fleches
pour configurer le nombre de prédictions de mots.

4 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Modification de la couleur et de la police de la prédiction de mots dans
la Liste B" a la page 103
"Configuration de la couleur de fond des prédictions de mots dans la
Liste B" a la page 103

8.5.7 Modification de la couleur et de la police de la prédiction de
mots dans la Liste B

Vous pouvez définir la couleur et la police de votre prédiction de mot.
1 Ouvrez Skippy.
2 Sélectionnez Menu > Configuration > Mise en page.

3 Dans le groupe d'options Liste B, cliquez sur la case située en regard de
Texte: pour définir la couleur de police de votre prédiction de mot.

4 Cliquez sur Police, sélectionnez la police puis cliquez sur OK.

Voir I'exemple dans le groupe d'options Liste B.
5 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI ¢

"Configuration de la couleur de fond des prédictions de mots dans la
Liste B" a la page 103

8.5.8 Configuration de la couleur de fond des prédictions de mots
dans la Liste B

Vous pouvez définir ici la couleur de fond des prédictions de mots de la Liste B.
Dans le premier cadre, vous pouvez choisir la couleur de fond pour le champ
indiquant le numéro. Dans le deuxiéme cadre, vous pouvez définir la couleur
de fond du champ qui affiche la prédiction de mot réelle. Une distinction est
faite ici entre les prédictions de mots normales et les composés. Les composés
regroupent les contractions d'un mot déja saisi ayant une nouvelle partie de
mot, si un espace a été saisi par erreur.

Imaginez que vous avez écrit "par tout" ; la Liste B prédira le mot "partout”. Le
numéro du mot "partout” a une couleur de fond différente de celle du numéro
du mot "tout".

Il peut s'avérer utile de faire une distinction visuelle entre les composés et les
prédictions de mots normales de la Liste B. Si vous sélectionnez un composé, le
mot que vous avez saisi précédemment sera également supprimé. En attribu-
ant une couleur spécifique a ces prédictions de mots, la différence entre les
deux devient clairement visible.

Pour plus d'informations sur les composés, voir "Création de composés et de
dérivations" a la page 72.

1 Ouvrez Skippy.

2 Sélectionnez Menu > Configuration > Mise en page.
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3 Dans le groupe d'options Liste B, en regard de Couleur d'arriére-plan,
sélectionnez:

« dansle 1er cadre, la couleur pour la numérotation de la prédiction
de mot

« dans le 2e cadre, la couleur pour la prédiction de mot

Voir I'exemple 1 au bas du groupe d'options Liste B.
4 Dans le groupe d'options Liste B, en regard de Couleur d'arriére-plan
(Combinaison), sélectionnez:
« dansle 1er cadre, la couleur pour la numérotation de la prédiction
de mot (combinaison)

« dans le 2e cadre, la couleur pour la prédiction de mot (combinaison)

Voir I'exemple 2 au bas du groupe d'options Liste B.
5 Cliquez sur OK.

VOIR AUSSI :
"Modification de la couleur et de la police de la prédiction de mots dans
la Liste B" a la page 103
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1 Caracteres phonétiques

Sprint utilise les caractéres phonétiques Realspeak.

1.1 Realspeak

1.1.1  Francgais (France)

Table 1: Consonnes

Symbole L&H+

Transcription L&H+

Comme dans:

Symbole L&H+

Transcription L&H+

Comme dans:

R 'RO%~ rond

j bRi'je briller

w 'wi oui

h\ 'Ih\i lui
Table2: Voyelles

Symbole L&H+ Transcription L&H+ Comme dans:

) i mi./nyt minute
p pa pas
e e'te été
b 'ba bas
E 'tRE tres
t 'ta tas
a 'ba bas
d 'do do
A 'pAt ate
k 'ki qui P P
; (0] 'mORt morte
g 'gOm gomme
- ; " o 'bo beau
? A%~ .ti.?7aR!p0%~ antiharpon
n nous
f 'FE%~ faim ! ! !
' fat
v 'vOlI vol y fy Y
; e+ 'de+ deux
s sak sac
; i E+ 'sE+R soeur
z ze!Ro zéro
'l le
S 'SaR.m$ charme ’ 5
; . E%~ 'bE%-~ bain
z ZaR!dE%~ jardin
; A%~ 'bIA%~ blanc
m mo mot
; 0%~ 'bO%-~ bon
n nu nous
; E+%-~ 'E+%~ un
n~ a/n~o agneau
nK smO.kinKg smoking
| 'la la
E Annexes
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1.1.2 Frangais (Canada)

Table3: Consonnes

Symbole L&H+ Transcription L&H+ Comme dans:
PA pas
bA bas
t tA tas
t&s 't&si.gRS tigre
d 'do do
d&z R@%-~!d&zy rendu
k ki qui
g 'gOm gomme
? @%-~.ti.7aR.po%-~ antiharpon
f fe%o~ faim
v 'vOI vol
s 'sak sac
z ze!Ro zéro
S 'SaR.m$ charme
4 ZaR!dE%~ jardin
m 'mo mot
n nu nous
n~ a'n~o agneau
nK smo.kinKg smoking
| 'la la
R Ro%-~ rond

L&H+Symbol L&H+Transcription Asin:

P pA pas

b bA bas

t tA tas

t&s 't&si.gRS$ tigre

d 'do do

d&z R@%~!d&zy rendu

k 'ki qui

g 'gOm gomme
? @%-~.ti.?7aR'po%-~ antiharpon
f fe%~ faim

v 'vOI vol

s 'sak sac

z ze!Ro zéro

S 'SaR.m$ charme
z ZaR!dE%~ jardin
m 'mo mot

n nu nous
n~ a'‘n~o agneau
nK smo.kinKg smoking
| 'la la

R Ro%-~ rond

j bRi‘je briller
w 'wi oui

h\ 'Ih\i lui

Annexes
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Symbole L&H+ Transcription L&H+ Comme dans: 2 Raccourcis clavier Spl“i nt

j bRi‘je briller

w wi oui
h\ 'Ih\i lui Raccourci clavier Explication
Ctrl +A Sélectionne I'ensemble du texte ou des
Table 4: Voyelles champs.
Ctrl +B Mettre le texte en gras.
Symbole L&H+ Transcription L&H+ Comme dans: -
Ctrl +C Copier.
| mi.nyt minute
id Ctrl +D Lire la date actuelle a haute voix.
| pl ipe
Pl Pip Ctrl +E Analyser la disposition dans la recon-
E elte été naissance de caracteres avancée.
E 'tRE trés Ctrl +F Trouver le texte.
A 'ba bas Ctrl + F1 Réduire et augmenter le ruban.
A 'pAt pate Ctrl+ G Naviguer vers une ligne dans un fichier
; texte ou accéder a une page spécifique
o mORt morte dans un document PDF.
(¢] 'bo beau Ctrl+H Remplacer du texte.
U nu nous Ctrl +1 Mettre le texte en italique.
u 'kUp coupe Ctrl +N Créer un nouveau fichier texte.
Y ‘fy fat Ctrl+O Ouvrir un fichier.
Y 'ZYp jupe Ctrl + P Imprimer un fichier.
e+ ‘de+ deux Ctrl +R Activer le bouton Clique et lis.
E+ 'SE+R soeur Ctrl+S Enregistrer un fichier.
$ % le Ctrl+T Lire I'heure actuelle & haute voix.
%~ be%-~ bain Ctrl+U Souligner le texte.
@%~ bl@%~ blanc Ctrl+V Coller.
0%~ bo%-~ bon ctrl + X Couper.
e+%-~ e+%-~ un Ctrl+Y Restaurer.
E Annexes
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3 Raccourcis clavier Skippy

Raccourci clavier Explication

Ctrl+Z Annuler.
Supprimer Effacer le texte sélectionné ou supprimer
les fichiers sélectionnés. q B fl
Raccourci Explication
Fin Le curseur se déplace a la fin de la ligne. clavier
Ce raccourci clavier peut uniquement étre
utilisé dans le mode Texte ou dans une F1 Choisir la 1ére prédiction de mot de la liste A.
case Texte dans le mode PDF. F2 Choisir la 2éme prédiction de mot de la liste A.
Echap Désactiver un bouton actif. F3 Choisir la 3éme prédiction de mot de la liste A.
Au début Le curseur s€ deplace au dek?ut dela |ane. F4 Choisir la 4éme prédiction de mot de la liste A.
Ce raccourci clavier peut uniquement étre
utilisé dans le mode Texte ou dans une F5 Choisir la 5éme prédiction de mot de la liste A.
case Texte dans le mode PDF.
F6 Choisir la 6éme prédiction de mot de la liste A.
Pg. Suiv. Aller a I'écran suivant.
F7 Choisir la 7éme prédiction de mot de la liste A.
Pg. Préc. Aller a I'écran précédent. N -
F8 Choisir la 8¢me prédiction de mot de la liste A.
Shift + F1 Activer le Ignorer.
F9 Choisir la 9éme prédiction de mot de la liste A.
Shift + F2 Activer le Séquence.
Ctrl + F1 Choisir la 1ere prédiction de mot de la liste B.
Shift + F3 Activer le Image.
Ctrl + F2 Choisir la 2éme prédiction de mot de la liste B.
Shift + F4 Activer le champ Texte alternatif.
Ctrl +F3 Choisir la 3éme prédiction de mot de la liste B.
Shift + F5 Activer le Zone langue.
Ctrl + F4 Choisir la 4éme prédiction de mot de la liste B.
Ctrl + F5 Choisir la 5éme prédiction de mot de la liste B.
Ctrl + F6 Choisir la 6éme prédiction de mot de la liste B.
Ctrl + F7 Choisir la 7éme prédiction de mot de la liste B.
Ctrl + F8 Choisir la 8¢me prédiction de mot de la liste B.
Ctrl + F9 Choisir la 9éme prédiction de mot de la liste B.
E Annexes
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4 Astuces pour les parents et
soignants d'enfants dyslexiques

41 Redctifier

Le parent ou soignant (orthophoniste, professionnel de santé, enseignant, etc.)
peut utiliser Sprint pour des travaux ou exercices de soutien.

Sprint est fourni avec un certain nombre de textes pour lecteurs débutants. Les
fichiers se trouvent dans le répertoire d'installation de Sprint (C:\Programmes
(x86)\Sprint 2) ou sur la clé Sprinto.

411 Amélioration des compétences de lecture
Lecteurs débutants aux Stades 0 et 1 Mots

Astuce 1:De l'analyse a la synthése. Demandez a Sprint de lire les mots son par
son (analyse). L'enfant prononce le mot. Lordinateur relit le mot (syntheése).
Astuce 2 : De la synthése a I'analyse puis retour a la synthése. L'ordinateur lit le
mot. Lenfant épelle le mot. L'ordinateur relit le mot. Lecteurs débutants Stades
1 - 4 Texte (le programme propose un certain nombre de textes de lecture).
Astuce 3 : Suivre le texte. Faites lire le texte a haute voix (avec des mots qui con-
tiennent les difficultés pour lesquelles vous souhaitez vous exercer). Activez les
blocs de couleur. Cela permet a I'enfant de suivre la position dans le texte.
L'enfante essaie de lire le texte en méme temps.

Astuce 4 : Préparer les mots difficiles. Marquez les mots dont vous souhaitez
parler. Faites lire les mots surlignés a voix haute par Sprint. Abordez les difficul-
tés. Exercez des compétences partielles (en fonction du mot posant probléme).
Synthése auditive, analyse auditive, connaissance des lettres, reconnaissance
de groupes de sons-caracteres, etc. A la fin de I'exercice, I'éléve lit a voix haute
les mots surlignés dans le texte. Aprés chaque mot, I'éléve vérifie en faisant lire
le mot a voix haute par Sprint.

Astuce 5 : Intégrer les mots difficiles dans le texte. Désactivez le surlignage des
mots. L'éléve lit a présent I'ensemble du texte avec la voix de I'ordinateur.

VOIR AUSSI ©
"Augmentation de la vitesse" a la page 110
"Amélioration de 'orthographe" a la page 110

41.2 Augmentation de la vitesse
Astuce 1 : Suivre avec les yeux.

Faites d'abord lire le texte a une vitesse normale, puis augmentez la vitesse. Les
yeux de I'enfant essayeront de suivre le texte lu.

Astuce 2 : Lecture automatique du texte.

Faites lire le texte a voix haute. L'enfant se met aussi a lire a voix haute. Aug-
mentez chaque jour la vitesse. Répétez le méme texte pendant une semaine.

VOIR AUSSI :
"Amélioration des compétences de lecture" a la page 110
"Amélioration de 'orthographe" a la page 110

41.3 Amélioration de I'orthographe

Astuce 1 : Dicter une phrase. L'enfant saisit la phrase. Aprés chaque mot ou
phrase, le faire lire a voix haute. Lenfant entendra immédiatement un certain
nombre d'erreurs.

Astuce 2 : L'enfant saisit un texte de facon spontanée. Faites-le lire a voix haute
immédiatement, mot par mot ou phrase par phrase.

Astuce 3 : Apprendre a utiliser le correcteur orthographique. Apprendre égale-
ment a utiliser Sprint pour lire et controler.

Astuce 4 : Apprendre a utiliser la fonction "homophones".

VOIR AUSSI :
"Amélioration des compétences de lecture" a la page 110
"Augmentation de la vitesse" a la page 110

4.2 Compenser les

4.21 Astuces pour les adolescents et les parents

Astuce 1 : Devoirs et lecons.

E Annexes
4 Astuces pour les parents et soignants d'enfants dyslexiques
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Faites lire les lecons a voix haute. Concentrez-vous sur I'écoute. Structurez le
texte. Surlignez les mots-clés et les idées principales.

Astuce 2 : Taper et écouter attentivement.

Saisissez les mots-clés ou de petits morceaux de texte. Faites-les lire a voix
haute. La saisie peut également aider a la mémorisation.

VOIR AUSSI :
"Astuces pour les parents et les soignants” a la page 111

4.2.2 Astuces pour les parents et les soignants
Astuce 1 : Saisir des caractéres et écouter ce que vous saisissez.

Dans la phase initiale, faites lire a voix haute chaque caractere que l'enfant sai-
sit par Sprint. Apprenez a I'enfant a écrire les caractéres avec son ongle.
Astuce 2 : Pré-enseigner des langues étrangéres.

Commencez quelques mois avant que I'enfant ou I'adolescent ne doive
apprendre une langue étrangére a I'école. Utilisez des histoires simples ou
commencez par les premiéres lecons de la méthode d'apprentissage. Com-
mencez par faire lire le texte a haute voix, en veillant a ce que Sprint surligne
les mots ou phrases a I'aide d'une couleur. Au début, laissez I'enfant suivre les
mots, puis répétez-les a voix haute. D'abord mot par mot. Puis phrase par
phrase. Ensuite, demandez a Sprint de lire le texte a haute voix jusqu'a ce que
I'enfant arrive a suivre la vitesse.

Astuce 3 : Pré-enseigner la lecture et I'étude du monde.

Demandez a I'enfant de préparer les textes de lecture ou textes a étudier en
classe. Cela assurera aux enfants des expériences réussies. Cela augmente éga-
lement le temps d'instruction.

Astuce 4 : Tests et examens.

Si un éléve a de grandes difficultés de lecture, faites lire les tests et examens a
haute voix par Sprint. Utilisez des écouteurs. Ainsi, cela ne dérangera pas le
reste de la classe.

VOIR AUSSI :
"Astuces pour les adolescents et les parents” a la page 110

5 Astuces pour les étudiants et
adultes

5.1 Lecture

Astuce 1 : Lecture a voix haute et police

Déterminez quelle police est la plus facile a lire pour vous (Arial, Comic, Times
New Roman, etc.). Agrandissez-la si nécessaire. Lisez le texte a mesure que
vous le parcourez. Affichez le texte en couleur au fur et a mesure que Sprint lit.
Faites-le lire a voix haute plus vite. Cela développera vos compétences de lec-
ture.

Astuce 2 : Lire le journal

Abonnez-vous a la version numérique d'un journal. Puis, faites-le lire a voix
haute par Sprint.

Astuce 3 : E-mail et Internet

Faites lire a voix haute le texte de vos e-mails et de sites Web par Sprint. Déter-
minez la vitesse de lecture que vous préférez. La vitesse de lecture peut étre
définie dans le programme Sprint ou dans Word. Vous entendrez la vitesse de
lecture correspondante si vous utilisez Sprint pour lire les e-mails ou les pages
Web.

VOIR AUSSI :
"Ecriture” a la page 111
"Etudes” ala page 112

5.2 Ecriture

Astuce 1: Eviter les erreurs

Si vous voulez envoyer un e-mail, commencez par saisir le texte dans Word. Uti-
lisez votre correcteur orthographique. Demandez ensuite a Sprint de lire votre
texte a voix haute. Vous pourrez ainsi entendre les éventuelles erreurs commi-
ses. Activez la fonction "homophones" en guise de controle supplémentaire.
Corrigez puis copiez et collez le texte dans votre e-mail.

E Annexes
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Astuce 2 : Utiliser la prédiction de mots Skippy (en option)

Cette option s'avére particulierement utile si vous n'étes pas certain de I'ortho-
graphe d'un mot. Et aussi si vous tapez lentement. Commencez a saisir quel-
ques lettres et Sprint prédit ce que vous voulez écrire. Cliquez sur le mot que
vous souhaitez utiliser. Cela vous permet de réduire le nombre de frappes. De
plus, vous étes sur d'écrire le mot correctement.

Comment la prédiction de mots fonctionne-t-elle ? Vous tapez une lettre. Une
liste comptant jusqu'a dix mots apparait. Tous ces mots commencent par la let-
tre que vous avez saisie. La liste contient les mots que vous étes le plus suscep-
tible de vouloir saisir.

Exemple : Imaginez que vous voulez saisir le mot "immédiatement” correcte-
ment. Apres avoir saisi le "i', le programme suggére une liste de mots, dont "il"
et "ici". Aprés avoir saisir la troisieme lettre, la prédiction de mots "imm" sugg-
ére le mot "immédiatement”. Aprés une frappe supplémentaire, le mot entier,
correctement orthographié, apparait sur votre écran. Ainsi, quatre frappes de
touche auront suffi pour écrire correctement "immédiatement"” sur votre écran.
La prédiction de mots est tres rapide. Le programme peut mémoriser les mots
que vous utilisez frequemment afin qu'ils soient prédits plus rapidement. Vous
devez naturellement saisir les premiéres lettres correctement. Si vous com-
mencez a saisir le mot "conversation" avec les lettres "ko" la prédiction de mots
ne sera d'aucune utilité. De plus, cette fonction n'est pas tres pratique si vous
lisez lentement du fait que vous devez lire la liste avant de faire un choix.

VOIR AUSSI :
"Lecture” a la page 111
"Etudes" ala page 112

5.3 FEtudes

Astuce 1: Ecouter attentivement.

Faites lire a voix haute les textes a étudier. Ecoutez attentivement le texte plusi-
eurs fois. Déterminez la vitesse de lecture la mieux adaptée pour vous. Deman-
dez a votre professeur ou instructeur si le cours est disponible au format Word.
Si cela n'est pas le cas, scannez les textes ou manuels.

Astuce 2 : Surligner et résumer.

Surlignez les titre dans la méme couleur : titres de chapitre, titres de para-
graphe. Surlignez les conclusions ou définitions dans une couleur différente.
Utilisez un systéme pour colorer le contenu.

Exemple:

B Nouveaux concepts, noms, dates = jaune = travail de mémoire

B Définitions de concepts, explications de concepts, noms et dates =
vert = explication clé

B Propriétés, caractéristiques, réponses aux questions comment =
rouge

B Exemples =bleu

Demandez a Sprint de résumer le texte. Vous disposez a présent d'un texte
contenant uniquement les éléments surlignés. Faites a nouveau lire le texte a
voix haute. Etudiez ! Vérifiez !

VOIR AUSSI ©
"Lecture” 4 la page 111
"Ecriture" a la page 111
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A

Abréviation

paramétres 85

Index

ajout a une liste de prédiction de mots 94

modification dans la liste de prédiction de mots 95
remplacer automatiquement 99 B
supprimer de la liste de prédiction de mots 95

Activation de composants
modification du mot de passe 87
protection par mot de passe 87
réinitialisation du mot de passe 87
suppression du mot de passe 87

Affichage d'une prévisualisation 46

Aide 29

Analyse
modifier 57

Annulation 43

Astuces
adolescents et parents 110
écriture 111
études 112
lecture 111
parents et soignants 111

Auto-apprentissage 100

AutoSave

Barre d'état 24
afficher 34
Barre d'outils a accés rapide 24
affichage au-dessus du ruban 34
affichage sous le ruban 35
ajout de commandes 34
Barre d'outils des grands boutons
afficher 33
ajout d'un bouton 33
suppression d'un bouton 33
Barre de menu Skippy
afficher 90
masquer 90
Barre de titre Skippy
afficher 90
masquer 90
Barre de titre Sprint 24
Bouton

ajout a la barre d'outils des grands boutons 33
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supprimer 33

Bouton de langue
paramétres 84

Bouton de lecture 38

Bouton de lecture Sprinter
ajustement de la taille 67
déplacement 67

C

Capitalisation automatique
paramétres de prédiction de mots 98
Cercle
dessiner 59
Champ
afficher 55
masquer 54
Champ de préparation de la lecture
afficher 55
masquer 54
Champ de texte alternatif
ajout 51
application a différentes pages 52
modification de texte 53
sélectionner tous les champs 53
supprimer 52
Champ Ignorer
ajout 50
application a différentes pages 52
sélectionner tous les champs 53
supprimer 52
Champ Image
ajout 51

application a différentes pages 52
modification de I'ordre 51
modification de texte 53
sélectionner tous les champs 53
supprimer 52
Champ Langue
ajout 52
sélectionner tous les champs 53
supprimer 52
Champ Ordre
ajout 50
application a différentes pages 52
modification de I'ordre 50
modification de texte 53
sélectionner tous les champs 53
supprimer 52
Clé Sprinto 64
retirer en toute sécurité 65
utilisation 64
Code d'activation
demande par e-mail 19
demande par téléphone 18
saisir 19
Code de suppression
demande par e-mail 21
demande par téléphone 20
Compenser les
astuces pour les adolescents et les parents 110
astuces pour les parents et les soignants 111
Composé 72
Configuration de I'unité de lecture 37
Configuration de la visualisation de la lecture a voix haute (Sprinter) 88
Configuration systéme requise 16
Contréle du texte 24
Copie
texte 43
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D

Début de phrase
ajout 95
modifier 96
supprimer 96
Démarrage 22
Désactivation de composants
modification du mot de passe 87
protection par mot de passe 87
réinitialisation du mot de passe 87
suppression du mot de passe 87
Dessin
effacer une forme 59
forme 59
supprimer une forme 59
Dictionnaire
activation 86
désactiver 86
Document
imprimer 46
modifier une analyse 57
ouvrir 37
préparation pour la lecture 49
préparer pour la lecture a voix haute 47
rendre lisible 49, 55
rendre lisible (avancé) 56
scan 49
scanner 55
Document PDF
sécuriser 60

Ecriture

astuces 111

outils 39
Espace

ajout aprés une prédiction de mots 99
Etudes

astuces 112

outils 41

F

Fenétre 24
Fermer
Skippy 73
Sprint 29
Sprinter 68
Fichier
enregistrement de fichiers AutoSave 85
enregistrer 27
ouvrir 27, 37
récemment ouvert 27
Fichier de récupération 85
Fichier PDF 37
Fichier RTF 37
Fichier TXT 37
Fichier Word 37
conversion en RTF ou TXT 38
convertir en PDF 48
FineReader 55
Fleche
dessiner 59

Format
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paragraphe 45 |
texte 44
Forme Importer une liste Skippy 1 97

Imprimer 46
Installation 16
par défaut 16
personnalisée 17

dessiner 59

effacer 59

suppression 59
Formules mathématiques

lire a voix haute 51

Fréquence
apprendre 96
modifier un mot associé 94 L
mot dans la liste de prédiction de mots, modifier 93
Langue
lire a voix haute du texte dans une autre langue 52
modifier 60
modifier la lecture (Sprint) 36
G modifier la lecture a voix haute (Sprinter) 67

paramétres du programme (Skippy) 90
paramétres du programme (Sprint) 85
paramétres du programme (Sprinter) 89
volume voix 76

Langue de lecture
modification (Sprint) 36
modification (Sprinter) 67

H Langue du programme

paramétres (Skippy) 90

Grands boutons 24
Groupe 24
Groupe-cible 14

Homophone X -
ajout 82 paramétres (Sprint) 85
liaison 83 paramétres (Sprinter) 89
suppression 83 Lecture

améliorer 110

suppression d'un lien 84
astuces 111

vérification 40
Légendes
lire a voix haute 51
Licence 14
activer 18, 19
activer sur Internet 18
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modifier 29
supprimer licence a l'aide du code d'activation 21
supprimer sur Internet 20
transférer 22
Ligne
dessiner 59
Lire a voix haute
afficher ce que vous lisez (Sprint) 78
autre langue 52
document 38
méthode de configuration 38
modifier la langue (Sprint) 36
modifier la langue (Sprinter) 67
paramétres de vitesse 76
paramétres de vitesse (Sprint) 36
paramétres du type de lecture 36
pendant la saisie 79
pendant la saisie (Sprinter) 88
suggestion d'orthographe 79
visualisation (Sprinter) 67
Lire ligne 37
Lire phrase 37
Liste A 69
configuration de la position 101
configuration du nombre de prédictions de mots 102
paramétres de couleur, de police 102
paramétres de la couleur de fond 102
Liste B 70
configuration de la position 101
configuration du nombre de prédictions de mots 103
paramétres de couleur, de police 103
paramétres de la couleur de fond 103
Liste d'homophones
ajout 81
copie 82

modification de la langue de I'explication 81
modification de la langue de la liste 81
sélectionner a partir du bouton de langue 84
supprimer 82

utilisation 81

Liste de mots

import 96

Liste de prédiction de mots 91

ajout d'un début de phrase 95
ajouter 91

ajouter un mot 92

ajouter une abréviation 94
alignement du texte 102
configuration de la position 101
copie 91

créer un mot associé 93

fréquence d'un mot, modifier 93
modification du début de phrase 96
modifier une abréviation 95
sélectionner a partir du bouton de langue 84
suppression du début de phrase 96
supprimer 92

supprimer un mot 92

supprimer une abréviation 95

Liste de prononciation

ajout de la prononciation du mot 76
modification de la prononciation du mot 77
suppression de la prononciation du mot 77

Marquage

texte (Sprint) 41
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texte (Word) 41 N
Menu
utilisation 32 Navigation

Document PDF 35

Mettre a jour 28
document texte 35

automatiquement 28

manuellement 29 Numéro de série

vérification 28 consultation Sprint 19
Modifier

annulation 43

restauration 44

Modifier le texte o
annulation 43
restauration 44 Office
Module ROC 55 consultation de la version 62
Module scan 55 Onglet 24
Mot Onglet Sprint 26
apprendre 96 affichage dans Word 62
fréquence dans la liste de prédiction de mots, modifier 93 enregistrement 63
lire a voix haute 37 utilisation 61, 65
utilisation de I'ajout rapide pour ajouter un mot a la liste de prédiction de Ordre de lecture
mots 73 définition 50
Mot associé modifier 50
apprendre 96 Orthographe
créer 93 activation du correcteur 86
modifier la fréquence 94 améliorer 110
prédiction 100 configuration du correcteur 85
Mot de passe configurer la langue de vérification a partir du bouton de langue 84
ajout, activation et désactivation de composants 87 désactiver le correcteur 86
modification, activation et désactivation de composants 87 lecture & voix haute des suggestions 79
réinitialisation, activation et désactivation de composants 87 vérification 40
suppression, activation et désactivation de composants 87 Outils
MP3 écriture 39

enregistrement du texte 42 études 41
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P

Page
modification des numéros de page 61
modification des parametres 45
pivoter 53
Paragraphe
format 45
lire a voix haute 37
Paramétres d'affichage de ce que vous lisez (Sprint) 78
Paramétres de pause 78
Paramétres de pause (Sprinter) 88
Parameétres de vitesse de lecture 76
PDF
ajout de texte 58
dessin de forme 59
document 46
navigation 35
préparation a lire (automatique) 54
préparation pour la lecture (manuellement) 49
Phonétique
lire a voix haute 36
Prédiction de mots 68
activation 86
afficher les numéros 100
ajouter un espace 99
alternative 70
configuration de la couleur de fond de la Liste A 102
configuration de la couleur de fond de la Liste B 103
configuration de la sélection a I'aide des touches de fonction 99
configuration de la sélection a I'aide du clavier numérique 100
configuration du nombre maximum de répétitions 98
conventionnelle 69
désactiver 86
lire a voix haute 99
numérotation consécutive 100

paramétre de longueur minimale 98
paramétres de capitalisation automatique 98
paramétres de couleur, de police Liste A 102
paramétres de couleur, de police Liste B 103
paramétres de I'auto-apprentissage 100
paramétres de sensibilité a la casse 98
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